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Szamviteli Politika Esztergomi Szakképzési Centrum

Az Esztergomi Szakképzési Centrum Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban biztositott jogkSromben
eljarva, valamint A szakképzésrol szo016 2019. évi LXXX. torvény 26.§ (5) bekezdése és a szakképzésrol
20610 torvény végrehajtasardl szol6 12/2020 (11.07.) Korm. rendelet 83.§ 4. pontja szerint, figyelemmel
szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. tdrvény (a tovabbiakban: SZT.), az allamhaztartas szamvitelérdl szo16
4/2013. (I 11.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: Ahsz.) és a jelen szabalyzat mellékletében felsorolt
jogszabélyok rendelkezéseire - az Esztergomi Szakképzési Centrum kbzpontja és szakképz intézményei
(intézmények) (tovabbiakban egyiitt: Szakképzési Centrum) szervezeti adottsdgainak és gazdalkodasi
koriillményeinek sajatossigait figyelembe vevd szdmviteli politikdjat (a tovabbiakban jelen
szabalyzatban: Szabélyzat, vagy szamviteli politika) aldbbiak szerint szabalyozom:

L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyzat hatdlya

1. § (1) A szabalyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:
a) A Centrum gazdasagi szervezetére,
b) A Centrum intézményeire,
¢) A Centrum munkavéllaléira, (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott, vagy munkavallal6).

(2) A Centrum, mint 6nalléan miikddo és gazdalkodo koltségvetési szerv gazdalkodasat, szamvitelét,
szamviteli politikdjat az 1. szdmu mellékletben felsorolt jogszabalyok el6irasai hatarozzak meg.

(3) A szamviteli politika célja azon szabalyok rogzitése, amelyek alapjan a szamviteli rendszer
miikddése biztositja a megbizhat6 és valés adatokat a kdnyveléshez, a beszamolok Ssszeallitasahoz,
valamint informéciét ad a vezetdi dontésekhez.

(4) A szamviteli politika részét képezik:
a) a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat,
b) az eszk6zok és forrasok értékelési szabdlyzat,
c) az Onkoltség-szamitasi szabalyzat,

d) apénz-és értékkezelési szabilyzat.
2. A Centrum 3iltal ellitott feladatok

2. § A Centrum A4llamhaztartdsi szakagazati besoroldsa 853200 szakmai kozépfoku oktats
tevékenység, alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolasat az Alapité Okirat és a
Szervezeti ¢és Milkodési Szabalyzata tartalmazza. A koltségvetési szamvitelben a Centrum
tevékenységével kapcsolatos bevételeket, kiadasokat a kormanyzati funkcidk szerint kell megjeleniteni.

3. A Centrum 4ltalianos forgalmi ado6 alanyisiga
3. § (1) A Centrum adbalany, adbigazgatasi azonosit6é szama: 15845388-2-11
4. A Centrum azonosité adatai

4. § (1) A Centrum:
a) neve: Esztergomi Szakképzési Centrum
roviditett neve: Esztergomi SZC
b) alapit6ja: Innovacids és Technoldgiai Minisztérium, KVFO/63410/2020-1ITM.
¢) iranyit6 szerve: Innovacios és Technol6giai Minisztérium,

d) kozépiranyito szerve: NSZFH



e)
f)
g
h)
i)
i)
k)
1)

(2) A Centrum alaptevékenységének ellatasaval Ssszefii

Szédmviteli Politika Esztergomi Szakképzési Centrum

szé€khelye: 2500 Esztergom, Budai Nagy Antal u. 24.
gazdalkodasi jogkdre: kdzponti koltségvetési szerv,
szakagazati besorol4sa: 853200 szakmai koézépfoku oktatss,
torzskényvi azonosité szdm (PIR): 845380

allamhaztartési egyedi azonositéja (AHTI): 388517

alapité okiratdnak szama: KVFQ/63410/2020-ITM
statisztikai szamjele:15845388-8532-312-11

képviselSje: kancellar, foigazgato

felsorolasat a mindenkori Alapité Okirat tartalmazza.

(3) A Centrum véllalkozasi tevekenységet végezhet az alapité okiratban meghatarozottak alapjan.

5. § (1) A Centrum kincstéri kérbe tartozo kozponti koltségvetési szerv. A Centrum feladatainak
ellatisdhoz sziikséges pénziigyi forrasokat a kdzponti, irdnyité szervi timogatas, az allamhéztartison
beliili szervezetektdl kapott timogatésok, egyeb szervezetektOl atvett pénzeszkozok, valamint az ell4tasi

5. A pénzforgalmi szimlavezetés rendje

¢s egyéb tevékenységek utan beszedett bevételek teremtik meg,

(2) A pénzeszk6zok kezelésére a Centrum a Magyar Allamkincstarnal:

a)
b)

el8iranyzat-felhasznalasi keretszamléval,

eurépai uniés programok célelszamolési szamléval,

¢) devizaszdmldval

d) egyéb célelszdmolasi szamlaval
rendelkezik.

(3) A pénzforgalmi szdmlavezetés, a peénzkezelés és a pénzellatds rendjét a Centrum Eszkézok és

Forréasok értékkezelési szabélyzata tartalmazza.

826 COFOG kédok (korabban szakfeladatok)
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II. FEJEZET

6. A szamviteli alapelvek érvényesiilése

6. § A Kkoltségvetési beszamold clkészitésekor és a kdnyvvezetés sordn az Szt. 15.-16. §-ban
meghatarozott alapelveket kell érvényesiteni az Ahsz. 4. §-ban foglalt eltérésekkel, amelyek az alabbiak:

a)

b)

g)

h)

a vallalkozas folytatdsanak elve a koltségvetési beszamolo elkészitésekor és a konyvvezetés
soran abbdl kell kiindulni, hogy a gazdalkod6 a belathaté jévoben is fenn tudja tartani
miikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem véarhaté a miikodés besziintetése vagy
barmilyen okbol torténd jelentds csokkenése. A vallalkozas folytatasanak elve a Centrum
gazddlkoddsaban oly médon érvényesiil, hogy a kdltségvetési beszdmold elkészitésénél
figyelembe kell venni a kdltségvetési évben bekdvetkezett szervezeti és feladatvaltozasokat
(az atszervezéseket, az iranyitd szerv megvaltozasat, a szerkezeti valtozasokat) is. Az éves
koltségvetési beszamoléban a feladatok végrehajtadsanak gy kell megjelennie, hogy az biztos
alapot adjon a jévdbeni pénziigyi tervezéshez.

a teljesség elve: a gazdilkodbnak konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket,
amelyeknek az eszkdzokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat a
koltségvetési beszamoldban ki kell mutatni; ideértve azokat a gazdasigi eseményeket is,
amelyek az adott koltségvetési évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg forduldnapjat
kovetden, de még a mérleg elkészitését megeldzden valtak ismertté, masrészt amelyek a
mérleg fordulénapjaval lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeib0l erednek, a mérleg
fordulénapja elott még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megel6zden ismertté
valtak. A teljesség elvének érvényesitésénél figyelembe kell venni, hogy a kéltségvetés
naptari évre késziil.

a valédisag elve: a kényvvitelben rdgzitett és az éves koltségvetési beszdimoldban szerepld
tételeknek a valdsagban is megtalalhatéknak, bizonyithatdknak, kiviilallok 4ltal is
megéallapithatoknak kell lenniiik. Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az Szt.-ben és az Ahsz.-
ben eloirt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolddo értékelési eljarasoknak.

a vildgossag elve: a kdnyvvezetést és az éves koltségvetési beszamoldt attekinthets, értheto,
az Szt.-nek és az Ahsz.-ben foglaltaknak megfelel6en rendezett forméban kell elkésziteni.

a kdvetkezetesség elve: az éves koltségvetési beszamolo tartalma és formaja, valamint az azt
alatdmaszté konyvvezetés tekintetében az Aallanddsdgot és az Gsszehasonlithatdsdgot
biztositani kell.

a folytonossdg elve: a koltségvetési év nyitdéadatainak meg kell egyezniilk az el6z6
koltségvetési év megfeleld zar6 adataival. Az egymast kovetd években az eszkozok és a
forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak az Szt.-ben és az Ahsz.-ben
meghatérozott szabélyok szerint valtozhat.

az Gsszemérés elve: az Osszemérés elvének altalanos jelentése szerint az adott id6szak
eredményének meghatirozasakor a tevékenységek adott idOszaki teljesitéseinek elismert
bevételeit és a bevételeknek megfelelé koltségeit (raforditasait) kell szadmitasba venni,
fiiggetleniil a pénziigyi teljesitéstl. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az id6szakhoz
kell kapcsolédniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. A koltségvetési szamvitelben az
Osszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a koltségvetési maradvany megallapitasakor a
bevételeket és kiadasokat tevékenységenként elkiilonitve kell figyelembe venni.

az ovatossdg elve: nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi
realizdldsa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatirozdsa sordn az értékvesztés
elszamolasaval kell figyelembe venni az elérelathatd kockazatot és feltételezhetd veszteséget
akkor is, ha az a koltségvetési év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités idépontja
kozott valt ismertté, Az értékesdkkenéseket, az értékvesziéseket el kell szamolni, fliggetleniil
attdl, hogy a koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség. Az Gvatossag elve
érvényesitésekor a céltartalék képzésére vonatkozd szabalyok nem alkalmazhatok. Az
ovatossag elve alapjan foglalkozni kell az értékvesztéssel. A készletek, a kévetelések és



3)

k)

Y
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befektetések arfolyamcsokkenését, értékvesztését a Szabélyzatban meghatarozott esetekben
el kell szémolni, a beszdmoldban a tényleges vagyoni értéket kell szerepeltetni.

a brutto elszamolds elve: a bevételek és a koltségek (réforditasok), illetve a kovetelések és a
kotelezettségek egymdassal szemben - az Szt.-ben és az Ahsz.-ben szabélyozott esetek
kivételével - nem szamolhatdk el.

az egyedi értckelés elve: az eszkdzoket és a kotelezettségeket a kényvvezetés és az éves
koltségvetési beszamolé elkészitése soran egyedileg kell rogziteni és értékelni. Az egyedi
ertékelés elve sajatosan alkalmazhaté az egyszeriisitett értékelési eljaras ala vont kévetelések
esetében.

az idbbeli elhatdrolds elve: az olyan gazdasagi esemeények kihatdsait, amelyek két vagy tobb
koltségvetési évet is érintenek, az adott id8szak bevételei és koltségei kozott olyan aranyban
kell elszamolni, ahogyan az az alapul szolgil6 idészak és az elszamolasi idészak kozott
megoszlik. A koltségvetési szamvitelben az idbeli elhatarolas elve nem alkalmazhats.

a tartalom elsédlegessége a formdval szemben elve: az éves koltségvetési beszamolbban és
az azt alatdmaszté konyvvezetés sordn a gazdasagi esemenyeket, iigyleteket a tényleges
gazdasagi tartalmuknak megfeleléen - az Szt.-ben &s az Ahsz. alapelveihez, vonatkozd
eldirasaihoz igazoddan - kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszamolni.

lényegesség elve: lényegesnek mindsiil az éves koltségvetési beszamolé szempontjabol
minden olyan informéci6, amelynek elhagy4sa vagy téves bemutatasa - az ésszertiség hatarain
beliil - befolyasolja az éves kéltségvetési beszamolé adatait felhasznalék dontéseit.

a kéltség-haszon Osszevetésének elve: az éves koltségvetési beszdmoldban (a mérlegben, az
eredmény-kimutatisban, a kiegészitd mellékletben) nyilvanossigra hozott informéciok
hasznosithat6saga (hasznossaga) alljon ardnyban az informaciék eléallitasénak koltségeivel.
A kdltség-haszon Gsszevetésének elve nem alkalmazhaté azon informacidk el6allitasanak
tekintetében, amelyek eldallitasat, szolgéltatasat Jogszabaly eldirja.

III. FEJEZET

7. A kéltségvetés dsszedllitdsival kapcsolatos feladatok

7. § (1) A Centrum elemi kdltségvetését az allamhaztartasért felelds miniszter altal meghatarozott
irdnyelvek €s az irdnyit szerv irAnymutatésa alapjén, valamint az ltala megadott kiadasi el6iranyzat
csoportok, kiemelt eldiranyzatok, a feladatellatashoz Jovahagyott koltségvetési létszam, miikodési
bevétel és koltségvetési tamogatas nagysagrendjének figyelembevételével a megadott hatéridére a
Centrum pénziigyi csoportja késziti el.

(2) Az elemi koltségvetés elkészitésekor a kincstari koltségvetésben rogzitett kiemelt elbiranyzatok

"o

mellett figyelemmel kell lenni az el6z8 évi teljesitési adatokra és azokra a valtozasokra, amelyek
varhatéan befolydsoljak a tényleges adatok alakulasat (pl. feladatvaltozas, 4fa besorolds véltozasa,
inflaci6, dremelések stb.)

IV. FEJEZET

A KOLTSEGVETESI ELOIRANYZATOK EVKOZI MODOSITASAVAL KAPCSOLATOS FELADATOK

8. ElGiranyzat feletti rendelkezés

8. § Kiemelt el6iranyzatok megvéltoztatisira, médositésara Jjogosult:

a)
b)
<)
d)

az Orszaggyiilés,
a Kormany,
az iranyité szerv,

kézépiranyito szerv
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e) sajat hataskérben a Centrum kancelldrja, gazdasagi vezetbje.
9. Eléiranyzat-madositis sajat hataskérben

9. § (1) A kancellar a Centrum vonatkozasaban sajat eléiranyzat-modositasi hatdskérében - az
iranyitd szerv, a kdzépiranyitd szerv és a Kincstar egyidejli jovahagyasat kvetden - kiadasi és bevételi
eldiranyzatanak fo 6sszegét, a kiemelt el6irdnyzatokat és azokon beliil a megfeleld tételek elbiranyzatait
a pétlolag rendelkezésre bocsatott forrasokbdl, valamint a kitelezettségvallaldssal terhelt koltségvetési
maradvanyabol megemelheti.

(2) Az cldirdnyzat-modosités koltségvetési tAmogatasi igénnyel sem a koltségvetési évben, sem a
kovetkezo években nem jarhat.

(3) A Centrum a személyi juttatasok egyes tételein megtervezett eldiranyzatok kozott sajat
hataskorben étcsoportositist hajthat végre. Az atcsoportositds a torvényi kételezettségen alapuld
juttatasok kifizetését nem veszélyeztetheti.

G)) A munkaaddkat terheld jarulékok és szocialis hozzajérulasi adé eldiranyzata - a személyi
juttatasok eldirdnyzata atcsoportositiasaval Gsszefiigghd esetek kivételével - csak abban az esetben
csOkkenthetd, ha a Centrum az éves fizetési kotelezettségének - ideértve a kordbban keletkezett, és a
targyévre 4tiitemezett kdztartozésokat is - eleget tud tenni, és err6l az elbiranyzat-atcsoportositas
benyujtasaval egyidejlileg a Kincstarnak nyilatkozik.

(5) A dologi kiadasok kiemelt eldiranyzatan beliil maradva az egyes tételek eldiranyzataitol azok
megvaltoztatdsa nélkiil eltérhet. A szolgaltatasi kiadasok, az adok és egyéb befizetési kitelezettségek
tételek eldirdnyzatai kdrében elbiranyzat-atcsoportositas akkor kezdeményezhetd, vagy azok akkor
hasznalhatok fel a tervezettdl eltéréen, ha ezen fizetési kitelezettségeinek eleget tud tenni. A szellemi
tevékenység végzésére Kkifizetés jogcimen megtervezett eldirdnyzat kizardlag a személyi juttatdsi
elbiranyzat terhére novelhetd.

(6) A sajat hataskorben végrehajtott el6iranyzat-mddositasrdl a médositast kdvetden a Kinestart és az
irdnyitd szervet és a kdzépiranyito szervet tijékoztatni kell.

(7) Az eredeti, valamint a kiilonb6zd hataskérben végrehajtott eldiranyzat moddositdsokat a
koltségvetési szdmvitel nyilvantartdsi szdmldin konyvelni kell, emellett részletezd nyilvantartast is
vezetni kell.

10. A Centrum tobbletbevételének felhasznalasa

10. § (1) Az allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 35. §-a alapjén a
jovahagyott el6iranyzatok év kozben - egyszeri vagy tartds jelleggel - modosithaték vagy
atcsoportosithatok az allamhéztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletben (a tovibbiakban: Avr.) meghatérozottak szerint.

(2) Az étcsoportositas nem iranyulhat a személyi juttatasok eléiranyzatidnak ndvelésére, kivéve, ha az
allamhaztartasért felelés miniszter azt engedélyezi, az elGiranyzatok jévahagyasakor még nem ismert
jogszabalyvaltozas miatt.

(3) A Centrum alaptevékenysége korében szellemi tevékenység szerzodéssel, szamla elienében
torténd igénybevételére a dologi kiadasok kozott eredeti eldiranyzatként elkiilonitetten megtervezett
Osszeg csak a személyi juttatisok egyidejli atcsoportositasaval novelhetd. E tevékenységek korét, a
kifizetések feltételeit az Avr.-ben foglaltak szerint az irinyit6 szerv hatdrozza meg.

(4) A Centrum és a fejezeti kezelésii eldiranyzat tervezettet meghalado (bevételi elbiranyzatain feliili)
tbbletbevételét az iranyits szerv - az Avr.-ben meghatérozott értékhatért elérd tbbletbevétele esetén az
dllamhéztartasért felelds miniszter - elézetes engedélyével, a felhasznalasra engedélyezett tobbletnek
megfeleld Osszegli, az iranyitd szerv hataskorében végrehajtott elbiranyzat-modositas utdn hasznalhatja
fel.

11. § (1) A személyi juttatisok elbiranyzat:
a) ajovahagyott tGbbletbevétellel,
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b) a Centrum 4&ltal felhasznalhaté kételezettségvallalassal terhelt maradvéany személyi
Jjuttatasokbol szarmazé részével,

c) az itvett maradvany személyi juttatasok novelésére felhasznalhaté részével,

d) a Centrum koltségvetésében eredeti eldiranyzatként nem megtervezett, év kozben
rendelkezésre bocsatott, és felhasznalasi célja szerint személyi jellegli kifizetést tartalmazé
egyéb forrasbo6l

névelhetd.

(2) Azilletményemelésre, vagy a meglévé 1étszam hatarozatlan idére sz61é foglalkoztatassal t6rténd
novelésére iranyuld felhasznalas kizérélag abban az esetben lehetséges, és a tdbbletbevétel ilyen célu
felhasznal4séra is csak abban az esetben adhatéd engedély, ha a forris tartés és a kdvetkezd évben a
Centrum  koltségvetésében eredeti elSirdnyzatként megtervezik. Ellenkezd esetben a forras
illetményemelésre nem hasznalhaté fel, és annak terhére a meglévo létszam bdvitése csak hatdrozott idére
sz0l6 foglalkoztatds mellett lehetséges. A forrés felhasznildsa csak a maradvanyhoz rendelt

kotelezettségvallalas céljdnak megfelelden torténhet.
11. Az eléirdnyzat felhasznalisarol valé rendelkezés

12. § (1) A Centrum kéltségvetésének kiadasi eldiranyzatait terheld fizetési kotelezettség vallalasa vagy
ilyen kovetelés (bevételi elbiranyzat teljesitése érdekében torténd) elbirasa - torvényben meghatarozott
kivétellel - a kancellar vagy az altala - Avr.-ben foglaltak szerint - irdsban meghatalmazott személyeknek
a hataskérébe tartozik. A kotelezettségvallalasnak az Avr.-ben meghatérozott tartalmi eldiranyzat-
felhasznélasi terven kell alapulnia. A kételezettségvallalast - az Avr.-ben foglalt kdrben és médon - be
kell jelenteni a Kincstarnak.

(2) Ha torvény vagy kormanyrendelet eltéréen nem rendelkezik, a Centrum - targyévi kiadasi
elSiranyzata terhére - a bevételi eldiranyzatok teljesitését feltételezve akkor vallalhat kotelezettséget, ha
a szakmai, miiszaki, pénziigyi teljesités legkésébb a targyévben megtorténik. A bevételi eléiranyzatok
nem teljesiilése esetén a kotelezettségvallalasokat feliil kell vizsgélni, és meg kell tenni a sziikséges
intézkedéseket.

(3) A kotelezettségvallalas a gazdasagi vezetSnek vagy az altala kijeldlt személynek az ellenjegyzése
utan, és - az Avr.-ben meghatérozott kivételekkel - csak a pénziigyi teljesitést megel6zden, irasban
torténhet.

"

(4) A kotelezettségvallalas eldtt meg kell gybz3dni arrél, hogy a jovahagyott kéltségvetés fel nem
hasznalt és le nem kétott része biztositja a fedezetet.

(5) A kotelezettségvallalasokhoz kapcsolédéan olyan, legalabb kiemelt eliranyzatonként részletezett
részletez6 nyilvantartast kell vezetni, amelybsl megéllapithaté az egyes ¢€vek eldirdnyzatait terheld
fizetési kotelezettség.

(6) A Centrum t5bb év eldirdnyzatait terhelé kételezettséget az Avr.-ben meghatarozott kérben és
értékhatar felett az iranyitd szerv, - az Avr.-ben meghatérozott értékhatart elérd tobbletbevétele esetén az
dllamhéztartasért felelés miniszter - eldzetes engedélyével viéllalhat, kivéve, ha torvény eltéréen
rendelkezik. A kotelezettségvallalas fedezetét a varhatd teljesitési iddpontokhoz igazodéan kell a

Centrum koltségvetésében eldirdnyozni.

(7) Az éves koltségvetési torvény eltérd rendelkezése hidnyaban jutalmazésra - ideértve a prémium
cimén teljesitménydsztinzés, személyi 6sztonzés céljabol torténd kifizetést is - az eredeti térvény szerinti
illetmények, munkabérek rovat eldiranyzatinak 12%-a hasznalhaté fel.
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(8) A Centrum fizetési kotelezettségeinek jogszabalyban, szerz6désben (megéllapodéasban), jogerds
birosagi itéletben, kozigazgatasi hatdrozatban, vagy mds fizetési kotelezettséget keletkeztetd
dokumentumban meghatarozott idépontig kételes eleget tenni.

(9) Az Avr. 35. § (3) bekezdésben foglaltak kivételével a koltségvetési szerv és a fejezeti kezelésil
eldiranyzat kozhatalmi bevételek, intézményi miikodési bevételek és felhalmozési bevételek eredeti vagy
- ha a bevételek tervezettdl torténd elmaraddsa miatt csokkentették - modositott bevételi eldiranyzatan
feliili tobbletbevétel az iranyito szerv elézetes engedélyével, a felhasznélasra engedélyezett t6bbletnek
megfelelé Osszegli, az iranyit szerv hataskorében végrehajtott eldiranyzatmoédositas utan hasznalhatd
fel.

(10) Az iranyité szerv dontéséig a tobbletbevétellel a kdltségvetési szerv, fejezeti kezelésti eldiranyzat
bevételi eldiranyzatait nem lehet médositani. A felhasznalasra nem engedélyezett dsszeget a dontés
kozlésétdl szamitott 6t napon beliil a kdzponti kdltségvetésnek be kell fizetni.

(11) A Centrum gazdalkodasaért felelds szervezeti egység adott feladattal megbizott referensei, eldaddi
a koltségvetési szamvitelben nyilvantartott eldiranyzatokat havonta, minden hénap 15-ig egyeztetni
kotelesek a Kincstar (PJ02/B: kiadasok és bevételek elSiranyzatinak és teljesitésének alakulasa)
adatszolgaltatasaval. Az esetleges eltéréseket az egyeztetést kvetden soron kiviil tisztazni és rendezni
kell.

12. Az eldiranyzat-felhasznalasi jogkor gyakorldsaval kapcsolatos feladatok

13. § (1) Eloiranyzatok felhasznalasa a jovahagyott eldiranyzatok terhére torténd bevételek beszedését
¢és a kiadasok teljesitését jelenti.

(2) Az elemi koltségvetésben megtervezett eldirdnyzat-csoportok, kiemelt eldiranyzatok csak az
Alapité Okiratban meghatarozott alapfeladatokra és az azzal 6sszefiigg6 egyéb kiadasokra hasznalhatok
fel.

(3) A kiadasok és bevételek jellegét jelold Egységes Rovat Azonositdé kddok alkalmazasaért, a

bizonylatok eldirasszerii kitoltéséért a Centrum ,,Gazdélkodasi Szabélyzat" sz616 szabalyzatban régzitett
munkavallal6ja a felel6s.

V. FEJEZET
BESZAMOLASI ES KONYVVEZETESI KOTELEZETTSEG
13. Konyvvezetési feladatok

14. § (1) Az allamhéaztartas szamvitele a koltségvetési szamvitelbol és a pénziigyi szamvitelbdl all.

(2) A koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakuldsanak, a kovetelések,
kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabbd a kapott
tamogatasok felhaszndlasdnak a valdsagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerii, attekinthetd
nyilvantartisat és az éves koltségvetési beszamolé ezekre vonatkozd részei megbizhaté és valds
Osszképet mutatd elkészitését biztositja.

(3) A pénziigyi szamvitel a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye valéségnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszert, attekinthetd nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszamolo
ezekre vonatkozé részei megbizhaté és valds Gsszképet mutatd elkészitését biztositja.!

(4) A Centrum eszkozeit, forrdsait, bevételeit és kiadasait a szamlarendben meghatarozott kényvviteli
¢s nyilvantartasi szdmldkon mutatja ki, amelyet a VII. fejezetben részletezett, az iranyité szerv 4ltal
meghatarozott szdmitogépes ligyviteli rendszer altal biztositott részletezd nyilvantartasok vezetésével
timaszt ald. A Centrum a pénziigyi konyvvezetés soran a kiltségeket elsddlegesen az 5. szamlaosztalyban
koltségnemek szerinti, masodlagosan az 591. Koltségnemek atvezetési szamla hasznalatéval a 6. vagy 7.
szdmlaosztaly konyvviteli szamlain konyveli. Az a koltség, amelyrol felmeriilés pillanatdban nem
allapithaté meg, hogy mely tevékenységet érinti a 6. szamlaosztalyba, egyéb esetben a 7. szamlaosztalyba
keriil felvételre. A beszamolo koltségekrdl és megtériild koltségekrdl sz616 kimutatasaban a korméanyzati
funkciok, dllamhaztartasi szakfeladatok és szakdgazatok osztalyozasi rendjérdl szolé jogszabalyban

! Ahsz 3.§ (3) bekezdés
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kifejezetten meghatérozott tevékenységeket kell a szakfeladaton kimutatni. A koltségvetési szamvitelben
a Centrum bevételei ¢s kiaddsai kormanyzati funkcidk szerint elkiilSnitetten keriil felvételre a
nyilvantartasi szdmlara.

(5) A kovetelések és kotelezettségek allomanyaban bekdvetkez6 valtozasokat az irényit6 szerv altal
meghatdrozott szAmitgépes iigyviteli rendszer a részletezd nyilvantartisban és a koltségvetési és
peénziigyi szamvitelben is folyamatosan rogziti. A pénziigyi csoport a fékdnyvi kényvelés mellett a targyi
eszk6z8k €s a készlet részletez6 nyilvantartsat is az iranyité szerv altal meghatdrozott szAmitogépes
Ugyviteli rendszerrel végzi.

(6) Az uniés forrasbél tamogatott feladatok ellataséhoz kapcsoldédo koltségek kényvviteli
nyilvéntartasira az 4ltalanos szabalyok iranyadék, azzal az eltéréssel, hogy a felmeriils koltségeket
elkiilonitetten is nyilvén kell tartani. A kifizetéseket lehetéség szerint a célelszamolési szamlarol kell
teljesiteni.

(7) A Kkotelezettségvallalasokat, az eldiranyzat-médositasokat folyamatosan rogziteni kell. A
kdnyvviteli nyilvantartast év végével le kell zarni.

(8) A kényvelés rendjének kialakitasa, szabalyozasanak elkészitése a kancellar és a gazdasagi vezetd
a feladata.

14. Beszamoldsi kitelezettség

15. § (1) A Centrum a koltségvetésében a Szervezeti és Miikdési Szabalyzata szerinti feladatok ellatasa
¢érdekében tervezett, médositott elSiranyzatokrél, vallalt kotelezettségekrdl a felmeriilt/elszamolt
kiadasokrdl, bevételekrsl havonta idékozi koltségvetési Jelentést, negyedévenként mérlegjelentést, év
végén koltségvetési beszamolot készit.

£

(2) A Centrum koltségvetési kinyvelésében 1évé adatokkal kell a havi idékszi koltségvetési jelentést
- a Kincstari kozzétételt kovetd 15 napon beliil - feltdlteni.

Az ,elérejelzést” a jogszabalyban meghatéarozott hataridSkre a KGR-K11 programba feltélti.

(3) A negyedéves mérlegjelentést a Centrum eszkézeinek és forrasainak alakulasardl a fékonyvi
kivonat &lloméanyi szdmldinak adataibdl kell dsszedllitani az I-II1. negyedév vonatkozésaban a negyedévet
kovetd honap 20. napjaig, a IV. negyedévre vonatkozéan gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd év
februar 5-€ig, az éves jelentést az éves beszamold elkészitésének hatéridejével megegyezden kell a KGR-
K11 rendszerben feltélteni, majd papir alapon az irdnyité szervnek és a kozépirdnyité szervnek
megkiildeni.

(4) A naptéari évrd]l december 31-i fordulénappal éves kiltségvetési beszamolét kell késziteni. Az éves
koltségvetési beszamol részei:

a) a koltségvetds végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamadis elkészitését a koltségvetési
szamvitellel biztosité

aa) koltségvetési jelentés,
ab) maradvany-kimutatis,

ac) adatszolgaltatds a személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselok
Osszetételérdl,
b) a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek, raforditisok alakulasat,
valamint a zérszdmadds kiegészité informécidinak elkészitését a pénziigyi szdmvitellel
biztositd
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ba) mérleg,

bb) eredmény-kimutatis,
bc) koltségekrodl €s megtériilt koltségekrdl szo16 kimutatds, és
bd) kiegészitd melléklet,

c) immateridlis javak, targyi eszkozOk, koncessziGba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok
allomanyénak alakulasa,

d)  eszk6zok értékvesztése,
€)  kiegészitd, tajékoztatd adatok.

(5) A beszamol6 részletes adattartalméit a kormanyrendelet, a beszdmolé nyomtatvéany, illetve az
dllamhéztartasért felelos miniszter koltségvetési utmutatoja tartalmazza.

(6) A mérlegben az eszkdzoket és forrdsokat, a pénzforgalmi jelentésben a bevételeket és a kiadasokat
brutté médon kell szerepeltetni.

(7) Az éves beszdmol6t a Nemzetgazdasigi Minisztérium &ltal meghatdrozott és az ITM altal
biztositott tirlapok kitoltésével és szamitastechnikai program segitségével kell teljesiteni.

(8)  Azcéveskoltségvetési beszamold adatait a kltségvetési évet kovetd év februar 28-ig kell a Magyar
Allamkincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe feltdlteni. 2

(9) A negyedik negyedéves mérlegkészités idopontjaig kell elvégezni a leltdrozasi és értékelési
feladatokat, illetve a koltségvetési évre vonatkozdan sziikséges helyesbitéseket.

(10) Az év végi zaréasi hataridok figyelembevételével meghatdrozott hatariddig beérkezett, az adott
koltségvetési évben teljesitett druszallitas és szolgaltatasnyujtashoz kapesolddod szamlék értéke Allithatd
be a mérlegbe a kételezettségek kozé€.

(11) Az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséért kancellar és a gazdasagi vezet a felelés. Az éves
koltségvetési beszamolot a kancellar és a gazdasagi vezetd a hely és a kelet feltiintetésével irja al4.

(12) Azadatszolgaltatasok és beszamolok hataridben torténd teljesitéséért a gazdasagi vezet6 a felelds.
VL FEJEZET
KONYVVITELI ZARLAT KERETEBEN ELVEGZENDO FELADATOK, EGYEZTETESEK
15. Konyvviteli egyeztetések

16. § (1) A koveteléseket, a kotelezettségvallalasokat, a bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, ezek
teljesitéséhez kapcsol6d6 gazdasagi események bizonylatait haladéktalanul el kell szamolni. A pénziigyi
szamvitelben a sajatos elszamolasokat érinté gazdasagi események bizonylatait a beérkezésiiket kdvetden
kell haladéktalanul elszdmolni.

(2) A kényvviteli zérlat sordn a folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében el kell végezni a
kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, oOsszesité konyvelési munkakat, a fokdnyvi Kivonat elkészitése
érdekében a kdnyvviteli és a koltségvetési konyvvitelben vezetett nyilvantartasi szamlékat le kell zarni.

(3) A havi, negyedéves, éves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni a kéltségvetési és a pénziigyi
kényvvezetés helyességének ellendrzését az Ahsz. 17. mellékletében meghatarozottak szerint.

17. § (1) A részletezd nyilvantartidsokat a f6kdnyvi kényveléssel egyeztetni kell.
(2) Havi egyeztetési feladatok:
a) pénztarszdmla egyenlegének egyeztetése a pénztarjelentés zard adatéval,

b) eldirdnyzati-szdmla egyenlegének egyeztetése a hoénap utolsé napi Kincstar PJO2/B
adatszolgaltatisgval,

c) személyi juttatasok és a munkaadét terhel6 jarulékok cimen Kkifizetett havi Ssszegek
egyeztetése a havi bérosszesitovel és a hénap kézben személyi kifizetéseket tartalmazéd

2 Ahsz 32. §
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kincstéri feladdssal, valamint a bérelszamol4si szdmlaval,

d) ahavi adok és jarulék bevalldsok adatainak egyeztetése a tényleges befizetésekkel,
e¢) aKincstar PJ02/B adatszolgaltatés egyeztetése a Centrumi nyilvantartdsokkal,

f) a havi pénzforgalom egyeztetése (pénz-, illetve elbiranyzat-felhasznaldsi keretszdmla havi
nyit6 egyenlege (+) havi pénzforgalmi bevételek (-) havi pénzforgalmi kiadésok = pénz-,
illetve el6iranyzat-felhasznalasi keretszamla hé végi zar6 egyenlege).

(3)  Negyedéves egyeztetési feladatok: (havi egyoztetési feladatok elvégzésén til):

a) a beruhdzas, felijitds fokonyvi szamlék egyeztetése a targyi eszkdzok részletezd
nyilvantartdsaval,

b) aszallitéi ktelezettségek, az ados, a vevdi és egyeb kovetelések egyeztetése,
4  EBvvégi egyeztetési feladatok: (a havi, illetve a negyedéves feladatokon kiviil):

a) az elbirAnyzat-médositasok, a tényleges  tdmogatasi  elSirdnyzat megnyitasok
(poteldiranyzatok, zarolasok) egyeztetése a rendelkezd levelekkel, a feliigyeleti szerv
illetékes elbaddjaval,

b) akoltségvetési eldiranyzat maradvany felhasznélasok, tébbletbevételek egyeztetése,
¢} aCentrummal szembeni elszamolési kételezettségek egyéb elszamoldsok egyeztetése,

d) adecember havi bérek, ho kozi kifizetések egyeztetése, rendezése.
16. Zarlati feladatok

18. § (1) A kényvviteli zéarlat egyrészt azoknak a gazdasagi miveleteknek az elszdmolasat jelenti,
amelyeket h6, negyedév, félév és év végén kell elvégezni a konyvviteli szamldk zarasa eldtt, méasrészt
Jelenti a fokonyvi szamlak adatairé] készitett kimutatasok elkészitését.

(2)  Havi zarlati feladatok targyhét kovetd hénap 15. napjaig:

a) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi szdmlékon régzitett
kovetelések, kotelezettségvallalasok mas fizetési kotelezettségek egyeztetése a részletezd
nyilvantartisokkal, az egyeztetések alapjan kisziirt hibak javitsa,

b) azAhsz12.§ (6) bekezdése szerinti esetben a hasznélatbél kivont immaterialis javak, targyi
eszkdzok atsoroldsa az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozé,

¢) az altalinos forgalmi add havi bevallasra kotelezett alanyandl az altalanos forgalmi adé
megéllapitasdval kapcsolatos elszamolésok, egyeztetések, ennek sordn az altalinos forgalmi
adé6 elszamoldsai kozott nyilvantartott eldzetesen felszamitott, nem levonhatd altalanos
forgalmi adé 4tvezetése a mas kiilonféle egyéb raforditasok kozé, és

d) akényvviteli szdmlakon kimutatott add, jérulék és més kozteher kételezettségek egyeztetése
a bevallasokban szerepld adatokkal,?

e) a havi személyi juttatisok elszamoldsa a Kincstar értesitése alapjéan,

norr

)  akifizetett személyi juttatisok utdn a munkaadét terheld jarulékok elszamol4sa,

3 Ahsz 53.§ (5) bekezdés
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g)
h)

i)

Szamviteli Politika Esztergomi Szakképzési Centrum
az el6iranyzat médositasok konyvelése,

fokonyvi kivonat készitése,

idokozi koltségvetési jelentés elkészitése.

(3) Negyedéves zarlati feladatok (a havi zarlati feladatokon kiviil) a targynegyedévet kivetd honap
15. napjaig:

a)

b)

d)

g)

h)

i)
i)

k)

az immateridlis javak, targyi eszk6zok, készletek allomanyvéltozésainak - igy kiilénosen sajat
eloallitas, anyagfelhaszndlas, selejtezés, hasznosithaté hulladék készletre vétele, aktivalas,
térités nélkiili dtadés, atvétel - elszamolasa, ide nem értve a jelen § (2) bekezdés

Lonr

b) pontja szerinti atsorolast, a kdvetelések, kotelezettségek fejében torténd atadast, tvételt,
a befektetett eszk6zok és a forgdeszk6zok téves besorolasanak helyesbitése,

a terv szerinti és a terven feliili értékcsdkkenés elszamolasa,

" s

az egyszerisitett értékelési eljaras ald vont kovetelések esetén az értékvesztés és annak
visszairdsdnak elszdmoldsa az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodéan vezetett
nyilvantartasi szamlakon és a konyvviteli szamlakon,

az el6z6 évek éves koltségvetési beszamoldi esetleges helyesbitésének elszamolasa,

a jelen § (2) bekezdés c) és d) pontja szerinti feladatok a negyedéves bevallasok tekintetében,
a konyvviteli szdmlakon kimutatott ad6, jarulék és mas kozteher kételezettségek egyeztetése
az ad6folydszdmlaval,

a 0033. Altalanos kiad4sok ellensz4mlan nyilvantartott ltalanos kiadasok felosztésa a 0031,
Alaptevékenység kiadasai ellenszdmla vagy 0032. Véllalkozasi tevékenység kiadasai
ellenszdmla nyilvantartasi szamlakra,

a 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségek felosztasa a 7. szamlaosztaly kényvviteli
szamldira a 691. Altalanos koltségek atvezetési szamla kdzbeiktatasaval, és

a fokonyvi kivonat alapjan a kdnyvelés helyességének ellenorzése?,

egyéb pénzforgalom nélkiili tételek konyvelése a részletezd nyilvantartasok alapjan (pl. targyi
eszkoz selejtezése, értékesités stb.),

negyedéves mérlegjelentés Gsszedllitasa.

(4)  Evvégi zarlati feladatok (a havi, negyedévi zérlati feladatokon kiviil) a mérlegkészités idopontjaig:

a)
b)

<)

d)

g)

h)

a leltari kiilonbozetek elszamolasa, az eltérések okainak kivizsgalasa,

az eszk6zok értékelése, az ért€kvesztés elszdmoldsa és annak visszairdsa, az esetleges terven
feliili értékcsokkenés visszairdsa, értékhelyesbités elszamolasa,

a kilfoldi pénzeszkozre sz616 eszk6z6k, kiotelezettségek, kitelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek mérleg forduldnapjan torténd atériékelése, a kovetelések és a
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén az egységes rovatrend rovataihoz
kapcsolédodan vezetett nyilvantartdsi szamlékon és a konyvviteli szamlakon egyarant,

a behajthatatlan kévetelések elszimolasa,
az iddbeli elhatarolasok elszamolasa,
a zaro6 befejezetlen termelés készletre vétele,

az 5. szamlaosztily 51-56. szamlacsoport koényvviteli szamldinak Aatvezetése a 8.
szamlaosztaly kdnyvviteli szdmldira,

”or

az 571. Sajat termelésti készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat eloallitasi eszkdzok
aktivalt értéke koényvviteli szdmldinak atvezetése a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamolasa kényvviteli szamlara,

a 8. és 9. szamlaosztdly konyvviteli szamldinak lezarasa a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamolésa kényvviteli szamlaval szemben,

4 Ahsz 53. § (6) bekezdés
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j)  a 6-os szdmlaosztaly kdnyvviteli szdmldinak lezdrasa a 691. Altaldnos koltségek atvezetési
szamla kdnyvviteli szdmlaval, a 7. szdmlaosztaly kényvviteli szamlainak lezarasa az 591.
Kéltségnem atvezetési szamla kényvviteli szamldval szemben,

k) a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamoldsa kényvviteli szamla 4tvezetése a 416. Mérleg
szerinti eredmény k6nyvviteli szdmléra,

1) az 1-4. szémlaosztaly kdnyvviteli szdmlék lezirdsa a 493. Zarémérleg szamla kényvviteli
szdmlaval szemben,

m) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédéan az eldiranyzatok nyilvantartasi szamldinak
lezarasa a 001. Elbiranyzat nyilvantartasi ellenszémla nyilvantartasi szdmldval szemben,
valamint a teljesités nyilvantartdsi szdmléinak lezérisa és - ezzel egyezd Osszegben - a
kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek nyilvantartasi
szamléinak korrigalasa a megfeleld nyilvantartasi ellenszamléval szemben. s

(5) Az egyeztetési és zarlati feladatokat a peénziigyi csoport a fokonyveld iranyitésa és ellenbrzése
mellett a munkakdri lefrdsokban megosztottak szerint 14tjak el.

VIL. FEJEZET
RESZLETEZO NYILVANTARTASOK
17. A Centrum iltal alkalmazott kényvviteli nyilvantartdsi rendszer

19. § A gazdaségi vezet$ irdnyitasaval a kényvelési csoport az Szt., az Ahsz. elbirasai alapjan az irdnyité
szerv éltal meghatdrozott szamitdgépes tigyviteli program keretében a 18. §-ban meghatérozott részletez6
nyilvantartasokat vezeti.

Immateridlis javak, nagy- és kis értékii tdrgyi eszkizok részletezé konyvelése

20. § (1) Az 1. Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzdk szamlacsoporthoz kapcsoléddan az
immaterialis javakrdl, a nagy- és kis értékii targyi eszkozokrol a fékonyvi kényvelés adataival egyezben
egyedi nyilvantartast kell vezetni. A konyvelést az irnyité szerv éltal meghatérozott szdmitégépes
ligyviteli rendszer targyi eszkoz nyilvantarté moduljaval kell elvégezni. A szamitégépes program general
minden, a részletezd nyilvantartds dokumentécicjat jelentd bizonylatot (pl. 4llomanyba vételi bizonylat,
egységek kozotti 4tadas-atvételi bizonylat stb.). Minden targyi eszkOz egyedi azonosité szdmét is a
program adja.

(2) A kis értékii vagyonértékii jogok, szellemi termékek, targyi eszk6zok és szakmai eszkozok
nyilvantartsa:
a) 0-10 000 Ft bekeriilési értékig a kisértékii targyi eszkozokrél sem mennyiségi, sem értékbeli
nyilvantartist nem kell vezetni,

b) 10 001 Ft-200 000 Ft bekeriilési értékig a kisértekii eszkozokrdl mennyiségi és értékbeli
nyilvantartast kell vezetni.

(3) Az immateridlis javak és nagy értékii targyi eszkozok értékesskkenését negyedév végén, a
tényleges iizembe helyezéstdl iddaranyosan (napi értékesokkenés) - az Ahsz.-ben meghatarozott kulcsok
alapjan - kell elszdmolni.

(4) Az értékcsokkends f6konyvi konyvelése a targyi eszkdz modulbdl feladassal keriil a fokonyvi
szamlakra.

(5) Az immateridlis javak és targyi eszkozok iizembe helyezésének dokumentéldsa az alloményba
vételi bizonylaton, tizembe helyezési okmanyon torténik.

(6) A 2020. augusztus 1-jét megelézOen iizembe helyezett, hasznalatba vett eszkéz6k korabban
megallapitott terv szerinti értékcsokkenési lefrasi kulcsat, kordbban elszamolt terv szerinti

5 Ahsz. 44. § (4)-(5) bekezdés, Ahsz. 53. § (8) bekezdés
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értékcsokkenését, €s a hatralévo idoszakban még elszamolandd terv szerinti értékcsékkenés elszamolasat
a 2020. augusztus 1. el6tti szabalyok alkalmazasaval kell elvégezni.

Immateridlis javak, targyi eszkozok, kis értékii tdrgyi eszkozok munkahelyenkénti nyilvantartdsa
21. § (1) Az immaterialis javakrol és targyi eszk6z6kr6] mennyiségben sziikséges a munkahelyi,

illetve személyi nyilvantartds vezetése.

(2) A munkahelyen 1évd eszkozoket leltaregységenként, személyes hasznalatra kiadottaknal
dolgozénként kell nyilvantartani.

(3) A sziikséges adatokat a munkahelyi nyilvantartasba, az lizembe helyezés, illetve felhasznalas
konyvelésével egyidejlileg kell rogziteni.

(4) Minden dolgozd az irodédban elhelyezett és személyi hasznélatra atvett eszkozrendeltetésnek
megfeleld hasznalataért, megérzéséért anyagilag is felelds.

Beruhazasok egyedi nyilvantartdasa

22. § A még hasznéalatba nem vett, beruhdzdsok koézott elszamolt eszk6zokrol is kell részletezd
nyilvantartast vezetni. A beruhdzasokr6l vezetett részletez6 nyilvantartasbol adott idSpontban
megallapithaté a beruhdzasok iizembe helyezéséig felmeriilt kiadasok Gsszege.

Felujitasok nyilvantartdsa

23. § A targyi eszkozokon végzett felijitdsokrol készitett nyilvantartdsnak tartalmaznia kell az
értékvaltozasi idopontjat, a valtozas okait, jellegét, az ezeket alatimaszt6 bizonylatok azonositisshoz
sziikséges adatokat.

Peénziigyi elszamolasok analitikdja

24. § (1) A készpénzforgalomrol és készpénz-készletrdl pénztaranként pénztarjelentést kell vezetni.

(2) A pénztarjelentésben, amelyet az irdnyité szerv altal meghatdrozott szamitégépes ligyviteli
rendszer allit el6 - a kiaddsokat és bevételeket a kiadasi és bevételi bizonylatokhoz kapcsoléddan - azok
szigoru sorrendjében kell feltiintetni.

Eldlegek nyilvdantartdsa

25. § (1) A beszerzési, belfoldi kikiildetési, reprezentdcios, illetve az esetleges ilizemanyag-vasarlasi
ellegek vonatkozisaban tételes nyilvantartast kell vezetni (az iranyité szerv &ltal meghatérozott
szamitogépes ligyviteli rendszerben) a kiadott elélegekrdl és azok elszamolasardl.

(2) A részletezd nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
a) az eldleg felvételének idSpontjat,
b) a pénzt felvevd dolgozd nevét,
c) azeldleg sszegét,
d) azelbleg jogcimét,
€) azelszamolas hataridejét, idGpontjat,
f) aténylegesen felhasznalt 6sszeget,
g) atényleges felhasznalas jogcimét,
h) a visszafizetett Gsszeget,
1) abevételezés, a kiadas tételszamaét,

j) amég vissza nem fizetett elOlegbsszeget.
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Kovetelések (vevik, adbsok) részletezé nyilvéntartdsa

26. § (1) A kovetelésekrdl, és azok teljesitésérdl szamlasoros és vevénkénti részletezd nyilvantartast
kell vezetni az e feladat ellatdsara kialakitott - az iranyit6 szerv Altal meghatarozott - szdmitogépes
ligyviteli rendszer alkalmazasaval.

(2) A szamitégépes programban az alabbi adatok keriilnek rogzitésre:
a) aszamlakészitéshez kapcsolodéan
aa) avev azonosito adatai (neve, cime),
ab) aszdmla sorszdma,
ac) aszamla kelte,
ad) a teljesités id6pontja,
ae) a fizetés modja, hatérideje
b) tételenként
ba) a szolgaltatds megnevezése, mértékegysége,
bb) a szolgéltatds mennyisége, egységéra, értéke altalanos forgalmi adé nélkiil,
be)  az éltalanos forgalmi adé kulcs,
bd) az érték altalanos forgalmi ad6 nélkiil (nettd Osszeg),
be) az altalanos forgalmi adé sszege,
bf) a fizetendd Gsszeg éltalanos forgalmi adéval, (brutté 6sszeg), és
¢) aszamlézott szolgaltatas pénziigyi teljesitésérol
ca) apénziigyi kiegyenlités ddtuma,
cb) akiegyenlitett Gsszeg.

(3) A szdmit6gépes részletezd nyilvéntartas biztositja a trolt adatok képernyére és listara vald
lekérdezésének lehetoségét.

(4)  Akovetelések részletezd nyilvantartisa alapjan kell a koveteléseket a pénziigyi szamvitelben a 35.
Kovetelések konyvviteli szdmlén, koltségvetési szamvitelben a 09 (2) Kovetelések nyilvantartasi
szamlara a 004. K6vetelése nyilvantartasi ellenszdmlaval szemben kdényvelni.

Kotelezettségek (szdllitok) részletezd nyilvantartdsa

27. § (1) A beérkezd szallitéi szamlakrol szalliténkénti tételes, idésoros analitikat kell vezetni az e
feladat ellatasara kialakitott - az iranyité szerv 4ltal meghatarozott szamitégépes ligyviteli rendszer -
szdmitégépes program alkalmazasaval.

(2) A szamitégépes programban az aldbbi adatok keriilnek rogzitésre:
a)  szallitoi szamla beérkezésekor
aa) a sz4llité azonosit6 adatai (neve, cime, szdmlaszdma, addigazgatasi szdma),
ab) aszamla szama,
ac) aszémla Osszege (addalap, 4ltaldnos forgalmi adé kulcs és Osszege, brutté érték),
ad) az éltalanos forgalmi adé visszaigénylés médja,
ae) a fizetés méodja,
af) akifizetés jogcime alapjén Egységes Rovat Azonosité kddja,
ag) aszamla kelte,

ah) a fizetés hatdrideje,
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ai) a szolgaltatas teljesitésének idépontja.
b) a pénziigyi teljesitéshez kapcsoloddan

ba) a kiegyenlités datuma,

bb) kiegyenlités 6sszege.

(3) A szamitégépes nyilvantartas biztositja a rogzitett adatok képernydre és listara vald lekérdezésének
lehetGségét.

(4) A kotelezettségek részletezd nyilvantartisa alapjan kell a kotelezettségek Osszegét a pénziigyi
szamvitelben a 42. Kételezettségek konyvviteli szamlan, koltségvetési szamvitelben a 05(2) Kiadasi
kdtelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsi szamlara a 002. Kotelezettségvallalas,
mas fizetési kitelezettségvallalas nyilvantartasi ellenszdmlaval szemben kényvelni.

Altalénos forgalmi adé részletezd nyilvantartésa

28. § (1) A kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasdhoz kapcsoldéddan, a 24-25. §-ban leirt médon,
szamitogépen rogzitett adatok biztositjak az altalanos forgalmi adé részletezd nyilvantartasat. Havonta (
illetve a NAV altal eloirt id6szakonkénti) megtdrténik a nyilvantartés adatai alapjan az altalanos forgalmi
ado bevallas elkészitése.

(2) A Centrum a tovabbszamlazott kéziizemi szdmlak vonatkozasdban ¢l az altaldnos forgalmi adé
visszaigénylési jogaval.

Kotelezettségvallalds nyilvantartdsa

29. § A kotelezettségvallalds nyilvantartasat a jogszabalyi kdvetelményeknek megfelelden, az iranyitd
szerv altal meghatarozott szamitdgépes iigyviteli rendszer hasznalatédval kell biztositani. Amennyiben a
rendszerben valamely okbdl a nyilvantartds nem megvalosithato, atmenetileg, az akadaly elharitasaig
Excel programban val6 rogzités is megfeleld.

Dologi kiaddsok dltalanos forgalmi adé alapjdnak részletezd nyilvantartdsa
30. § (1) Az altalanos forgalmi ado tartalma szempontjabdl a beruhazasokat és a dologi kiadasokat meg
kell osztani az alabbi csoportokra:
a) adokorén kiviili,
b) adémentes,
c) adokdteles, az add mértéke:
ca) 0%,
cb) 5%, vagy
cc) 18%, vagy
cd) 27%.
(2) Ennek nyilvantartasat az iranyit6 szerv altal meghatarozott szamit6gépes tigyviteli rendszer biztositja.
Az jltaldnos forgalmi addé analitika lekérdezése meniipontbdl kiirathatd, amely kimutatds tovabb
részletezhett visszaigényelhetd, nem visszaigényelhetd, aranyositas ald vont csoportokba.
Az elGiranyzat részletezd nyilvantartdsa
31. § Az el8iranyzat-nyilvantartas az Ahsz.-ben meghatarozott médon tartalmazza az elSiranyzatokat.

Azonositds alatt Gllo kiaddsokhoz és bevételekhez vezetett vészletezd nyilvantarids

32. § Kiadasokndl és bevételeknél a részletez6 nyilvantartast ugy kell vezetni, hogy abbodl
megéllapithaté legyen:
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a) a keletkezés idépontja, oka, osszege,

b) a partner megnevezése,

¢) arendezés mddja, ideje,

d) arendezés érdekében tett intézkedések.

Tdmogatds értékii bevételek, véglegesen dtvett DPénzeszkizok részletezd nyilvintartisa

33. § (1) A részletezd nyilvantartas tartalmazza:
a) a pénzeszkoz 4tvétel idépontjat,
b) az 4tadé6 adatait,
C) az étvett Gsszeget.

(2) A részletezé nyilvantartast negyedévenként, de legaldbb az elemi koltségvetési beszamold
Osszedllitasa eldtt egyeztetni kell a koltségvetési szamvitel nyilvantartasi, a pénziigyi szimvitel
konyvviteli szamlén konyvelt tételekkel.

VII. FEJEZET
ESZKOZOK ES FORRASOK BESOROLASA, MINOSITESE, ERTEKCSOKKENESENEK ELSZAMOLASA
18. Altalinos besoroldsi szabdlyok

34. § (1) Az eszkdzoket nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzok és nemzeti vagyonba tartozo
forgbeszkdzok bontasban kell kimutatni.

(2) A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozként olyan eszkozt Iehet kimutatni, amelynek az a
rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legaldbb egy éven til szolgélja. Ezen eszkdzcsoportba kell
sorolni az immateridlis javakat, tirgyi eszkozoket és a befektetett pénziigyi eszkozoket. Azokat az
eszk6zoket, amelyek egy éven beliil elhasznalédnak, a forgbeszkdzok kozé kell besorolni - értékiiktd]
fliggetleniil.

(3) A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48. § (10) bekezdése
szerinti kotelezettség jellegii sajatos elszamoldsokat és a passziv idSbeli elhatarolasokat.

(4)  Eredet szerint megkiilonboztetiink sajat és idegen forrdsokat, rendelkezésre llds idétartama szerint
a forrasok lehetnek hosszii vagy rovid lejaratiak.

&4

19. A Centrum iltal kialakitisra Kkeriilé besoroldsi szempontokhoz sziikséges kozponti eldirasok
kore

35. § Az egyes eszkozok befektetett eszkoznek, illetve forgdeszkdznek mindsitésénél a kovetkezd
kdzponti elbirasokat figyelembe kell venni:

a) nem lehet kimutatni az eszkézok (sem a befektetett, sem a forgbeszk6zok) kdzott a bérbe vett,
bizomanyba, iizemeltetésre 4tvett eszkdzoket; ezeket az eszkdzoket a 0. nyilvantartasi
szamlék szamlaosztalyban kell nyilvéntartani,

b) a bérbe vett vagy hasznalatra atvett eszkozokon végzett beruhazasi és feltjitasi munkak
értékét a befektetett eszk6zok kozott, az adott eszksznek megfelel$ csoportnal kell kimutatni
(pl. 2 bérelt épiileten végzett feldjitasi munka értékét az épiiletek eszkbzcsoporton beliil kell
aktivalni és egyedileg nyilvantartani).

20. Az eszkozok mindsitésének szabalya
36. § (1) A Centrum mérlegében az Ahsz. eldirdsai alapjan az eszkozok kozott a sajat tulajdonaban 4ll6,
€s a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkbzoket és forgbeszkozoket,

valamint a beruhdzisok és feltjitasok értékét kell kimutatni. Ezeken kiviil az eszkdzok ko6zott kell
kimutatni a pénzeszkoziket, a koveteléseket, az egyéb sajatos elszdmolasokat és az aktiv iddbeli
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elhatarolasokat.

(2) Befektetett eszkdzként olyan eszkozt lehet kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a
tevékenységet tartdsan, legalédbb egy éven til szolgalja. a Centrumban a befektetett eszk6z6k besorolasat
a kényvelési csoport a fokonyveld iranyitasaval végzi a beérkezett szamla és a kapcsolddé informaciok

o

(szerz6dés, szakmai/miiszaki min0sités) alapjan.

(3) Kisértékii immaterialis javaknak, targyi eszkozoknek tekintjiik a kett6szazezer forint egyedi értéket
nem meghaladoé bekertilési értékii vagyoni értékii jogokat, szellemi termékeket, targyi eszkdzoket. Mivel
a bekeriilési értéknek nem része az el6zetesen felszdmitott afa, igy az értékhatar a beszerzett eszk6zok
afa nélkiili értékét jelenti. A bekeriilési érték tartalmat a 37, § tartalmazza.

(4) A targyi eszk6zokon beliil az informatikai eszk6zok. az Ahsz eldirasai szerint kiilsnboztethetdek
meg.

(5) A beruhdzasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, fizembe nem
helyezett targyi eszk6zok bekeriilési értékét, tovabbd a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd targyi eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztiatisaval, atalakitasaval,
élettartaménak, teljesitdképességének kozvetlen novelésével osszefiiggd munkak - még nem aktivalt -
bekeriilési értékét.

21. Az eszkozok bekeriilési értéke

37. § (1) Jelen Szabdlyzatban az eszk6zOk értékelésével kapcsolatos stratégiai dontések keriilnek
rogzitésre. A konkrét szabalyokat az Eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza.

(2) A vételar a termékek, szolgéltatasok beszerzése ellenében fizetett, felarral ndvelt, engedményekkel
csOkkentett, altalanos forgalmi ad6t nem tartalmazo ellenérték.

(3) A hitelviszonyt megtestesité kamatozé értékpapir esetén a bekeriilési értéknek nem része az Szt.
50. § (3) bekezdése szerinti vételarban 1év6 felhalmozott kamat.

(3) Az idegen vallalkozd altal elballitott, rendeltetésszerlien hasznilatba nem vett, iizembe nem
helyezett targyi eszk6zok esetén a beruhazas bekerlilési értéke az eszkoz 1étesitése, lizembe helyezése
érdekében az ilizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig felmerdiilt, az eszkozh6z egyedileg
hozzakapcsolhaté tervezési, szallitasi, rakodasi, alapozasi, szerelési, iizembe helyezési munkiknak az
egységes rovatrend K61. Immateridlis javak beszerzése, 1étesitése, K62. Ingatlanok beszerzése, létesitése,
K63. Informatikai eszk6z6k beszerzése, 1étesitése vagy K64. Egyéb targyi eszk6z0k beszerzése, 1étesitése
rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas

fizetési kotelezettségként nyilvantartott egyiittes vételara.b

(4) A vasarolt (més altal kordbban eldallitott) targyi eszkozok és immateridlis javak beszerzéséhez
kozvetve kapcsolédo koltségek (pl. szallitasi, rakodasi, szerelési, kbltségek, hatdsagi engedélyek dija)
nem részei a bekertilési értéknek.

(5) Az ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, tenyészallatok értékét ndveli az
azokhoz kapcsolddédan a pénziigyi szamvitelben elszdmolt befejezett feltjitas értéke.

(6) A befektetett eszkdzok bekeriilési értékének részét képezd tételeket az ilizembe helyezés
idépontjaig rendelkezésre all6 szamlak, szamlat helyettesit6 okiratok alapjan kell megallapitani.

(7) Amennyiben az iizembe helyezésig a szamla, a megfelel6 bizonylat nem all rendelkezésre, a
fizetendé Gsszeget az illetékes hatosag nem allapitotta meg, akkor az adott eszk6z értékét a rendelkezésre
allo dokumentumok (szerzodés, piaci informacid, jogszabalyi elbiras) alapjan kell meghatarozni.

(8) A (6) bekezdés szerint meghatarozott érték és a ténylegesen szamlazott vagy késébb modositott
fizetend® (kivetett) 5sszeg kozotti kiilonbozettel a beszerzési értéket a végleges bizonylatok kézhezvétele
idopontjaban akkor kell médositani, ha a kiilonbdzet 6sszege az adott eszksz értékét jelentdsen modositja.

(9)  Akkor kell az (8) bekezdés szerinti kiilénbozet Gsszegét jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja az

6 Ahsz 16. § (3b) bekezdés

20



Szamviteli Politika Esztergomi Szakképzési Centrum

eredetileg elszdmolt bekeriilési érték 1%-4t, de legalabb a szizezer forintot. Ilyen esetben az eszkdz
bekeriilési értékét médositani kell.

(10) A sajat eldallitisii immaterialis javak, targyi eszkozok, tovébba a targyi eszk6z6k bovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatdsaval, atalakitdsaval, élettartaméanak, teljesitképességének kozvetlen
novelésével, feltjitasaval sszefliggd sajat tevékenységben végzett munkak bekeriilési értéke az Szt. 51
§-a alapjan megéllapitott kdzvetlen nkdltség.

(11) Nem része a bekeriilési értéknek az elézetesen felszamitott altaldnos forgalmi ado.

(12) A hasznilatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkozok bovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitisaval, ¢lettartaménak, teljesitdképességének kozvetlen
ndvelésével Ssszefiiggésben idegen vallalkozé Altal vegzett beruhdzds bekeriilési értéke a bovitett,
megvaltozott rendeltetésii, 4talakitott, megnévelt élettartalmil, teljesitéképességii eszkdz iizembe
helyezése érdekében az {izembe helyezésig felmeriilt, az eszk6zhdz egyedileg hozzakapcsolhatd
tervezési, szallitdsi, rakodési, alapozési, szerelési, iizembe helyezési munkéknak az egységes rovatrend
(3) bekezdés szerinti rovataihoz kapcsolédéan vezetett nyilvéntartdsi szidmldkon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kéotelezettségként nyilvantartott vételara.”

(13) Vésarolt készletek bekeriilési értéke a nyilvantartési szamlakon vé gleges kotelezettségvallalasként,
mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételar. A befejezetlen termelés, félkész termékek,
késztermékek, 4llatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdése szerint szamitott el6allitasi érték.

22. A targyi eszkozok értékét noveld felijitas

38. § (1) targyi eszkdznél értékét ndveld beszerzési koltségként kell figyelembe venni a meglévé targyi
eszk6z bdvitésével, rendeltetésének megvaltoztatasival, 4talakitisival, élettartamanak novelésével
Osszefliggd munkak koltségét, tovabba az elhasznalédott targyi eszkoz allaganak helyreallitasat szolgald
felujitasi munka kéltségét is.

(2) A targyi eszkdz folyamatos, zavartalan iizemeltetését szolgalé javitasi, karbantartasi kiaddsok
fiiggetleniil azok nagysagats! nem felujitasi koltségek.

(3) A meglévé targyi eszkdz bévitése, rendeltetésének megvaltoztatasa, atalakitdsa, élettartamanak
novelése, felyjitisa nem jar mennyiségi véltozassal, a targyi eszkozrél nem kell j nyilvantartast
felfektetni, csak az értékbeni véltozést kell a korabbi nyilvantartason keresztiilvezetni.

(4) Amennyiben mér teljesen (0-ig) leirt eszkéz keriil felujitdsra, a felujitott eszkézt a 0-ig lefrt
eszk6zok allomanyabdl 4t /vissza kell vezetni a befektetett eszkdzok megfeleld alloményi szdmlajara.

(5) A feltjitds befejezésekor annak értékét az eszkdz eredeti brutté értékéhez kell aktivilni. Az
ertékesdkkenést negyedév végén a feldjitds dsszegével megnovelt brutté érték utdn kell az eszkdzre
meghatérozott lefrasi kulccsal iddardnyosan kiszamitani és elszamolni.

23. A tirgyi eszkozok brutté értékének csokkenése

39. §(1) A targyi eszkdzok brutté értéke csékkenhet:
a) részleges selejtezés esetén,
b) végleges kivezetéskor.

(2) Részleges selejtezés esetén a kiselejtezésre/cserére keriils eszkoz bruttd értekét vagy tételes
kigytijtéssel, vagy miiszaki értékeléssel aranyositassal lehet megallapitani. Tételes kigyiijtést akkor lehet
alkalmazni, ha a targyi eszkéz egyes részeinek brutté értéke kiilon-kiilén dokumentéltan nyilvéntartott.
A kiselejtezett szakasz brutté értéke aranyositassal csak akkor hatdrozhato meg, ha a targyi eszkoz teljes
brutté értéke azonos idépontban keriilt aktivalasra.

(3) Részleges selejtezésnél a selejtezett részre juté kényv szerinti érték kivezetése a 842. Hianyzd,
selejtezett, megsemmisiilt, 4lloménybdl kivezetett eszkozok kdnyv szerinti értéke és a 118-158.

7 Ahsz. 16. § (3¢) bekezdés

21



Szémviteli Politika Esztergomi Szakképzési Centrum

befektetett eszk6zok terven feliili értékcsokkenése konyvviteli szamlak kozott térténik.

(4) Végleges kivezetéskor (selejtezés, értékesités, térités nélkiili dtadas, hidny esetén) a targyi eszkdz
bruttd érték nyilvantartdsat meg kell sziintetni. A konyv szerinti érték kivezetése a 842. Hianyzd,
selejtezett, megsemmisiilt, allomanybdl kivezetett eszk6zok konyv szerinti értéke és a 118-158.
befektetett eszk6zok terven feliili értékcsokkenése konyvviteli szamlak kozott torténik,

24. Az immateridlis javak és targyi eszkozok értékcesokkenésének meghatirozasa

40. § (1) Az értékcsokkenés az immaterialis javak és targyi eszk6z6k miiszaki, gazdasagi avulasanak
pénzértékben kifejezett Gsszege.

(2) Az immateridlis javaknak, a targyi eszk6zOknek a hasznos élettartam végén varhatd
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eléallitasi) értékét azokra az évekre kell
felosztani, amelyekben ezeket az eszkozOket elorelathatéan hasznalni fogjak (az értékcsokkenés
elszamolasa).

£

(3) A Centrum negyedévente az alloméanyaban 1évo targyi eszk6zok brutto értéke utan idéaranyosan (az
tlizembe helyezés napjatdl szamitva) linedrisan értékcsokkenést szamol el az alabbi leirasi kulcsokkal:

”

a) vagyoni értékii jogok 16%,
b) szellemi termékek 33%,

c) az épiletek, épitmények, iiltetvények, gépek berendezések esetében az 1996. évi LXXXI.
torvény 2. szami melléklete szerinti kulcsok alkalmazandok.

(4) A program automatikus feladdst készit az elszamolt értékcsokkenésrdl a fokonyvi konyvelés
részére. Nem szamolhaté el értékesokkenés foldteriiletek, telek, képzémiivészeti alkotds, miiemléki
védettségii épiilet, lizembe nem helyezett beruhazas és a mar 0-ig leirt immaterialis javak, targyi eszk6zok
utan, illetve olyan egyéb eszkdzdknél, amely értékébol a hasznalat soran nem veszit.

(5) A 25.000.000 Ft bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti
értékesOkkenése megallapitasa sordn nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

(6) A 25.000.000 Ft bekeriilési érték feletti gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek esetén a
maradvanyértéket a nyilvantartdsba vételkor kell meghatarozni. Maradvanyérték meghatarozasa a 2020.
augusztus 1-je utan allomanyba vett:

a) 25 millio Ft bekeriilési érték feletti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiiveknél: 5%
b) ingatlanoknal értékhatartél fiiggetleniil: 10%.

(7) Immateridlis javaknal és targyi eszk6zOknél terven feliili értékcsSkkenést kell elszdmolni, ha a
szellemi termékek, targyi eszkdzdk a tevékenység valtozdsa miatt feleslegessé valtak, vagy
megrongdlodas, megsemmisiilés, illetve hidny kovetkeztében rendeltetésének megfelelden nem
hasznalhat6k, hasznalhatatlanok, illetve a vagyoni értékii jog a szerzédés modosuldsa miatt csak
korlatozottan vagy egyaltalan nem érvényesithet6.

(8) A Centrum az immateridlis javakat, targyi eszkozdket a tervszerinti értékcsdkkenési kulcsok
alapjan szamitott id6tartam alatt hasznalni fogja, a piaci érték valtozas miatt terven feliili értékcsdkkenést
nem szamol el.

25. A mérlegben szerepl6 eszkizok értékelése
41. § (1) Az immateridlis javakat és targyi eszk6zoket bekeriilési értéken kell értékelni és kimutatni,

csokkentve azt az értékesdkkenési leirasokkal.

(2) A téritésmentesen (a visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkdz bekeriilési (beszerzési) értékét az
atado 4ltal kozolt - az atado konyveiben szerepld - bruttd értéken kell nyilvantartisba venni. Ezzel
egyidejlileg az atvevonek az eszkdz atadds iddpontjaig az atadénal elszémolt értékcsdkkenés és
értékvesztés Gsszegét is nyilvantartasba kell venni.
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26. A mérlegtételek év végi értékelésének dltalinos szabdlyai

42. § (1) Az értékelésnél a vallalkozas folytatasanak elvébél kell kiindulni, ha ennek az elvnek az
érvényesiilését eltéré rendelkezés nem akadélyozza, illetve a vallalkozasi tevékenység folytatisanak
ellentmondé tényez6, koriilmény nem 4ll fenn.

(2)  Azeldzé iizleti év mérlegkészitésénél alkalmazott értékelési elvek csak akkor véltoztathatok meg,
ha a véltoztatast eldidézd tényezbk tartésan - legaldbb egy éven til - jelentkeznek, és emiatt a valtozds

s

allandénak, tartésnak mindsiil. Ez esetben a valtoztatast eldidézd tényezoket és szamszerisitett hatsukat
a kiegészité mellékletben részletezni kell.

(3)  Azeszkdzoket és a kotelezettségeket leltarozassal ellendrizni és - a térvényben szabdalyozott esetek
kivételével - egyedenként értékelni kell. A kiilsnbszd id6pontokban beszerzett, eléallitott, altaliban
csoportosan nyilvantartott, azonos paraméterckkel rendelkezé eszkdzoknél az atlagos beszerzési

roou

(eldallitasi) aron torténd értékelést kell alkalmazni.

(4) A mérlegben kimutatott eredmény meghatdrozasakor, a mérlegtételek értékelése sorn fi gyelembe

kell venni minden olyan értékvesztést, amely a mérleg fordulénapjan meglévé eszkszoket érinti, és amely
a mérlegkészités idopontjaig ismertté valt. Tartésnak mindsiil a kdnyv szerinti érték és a piaci érték
kiilénbozete, ha az multbeli tények vagy jovébeni varakozasok alapjan legalabb egy évig fennall. A
killdnbozet tartésnak mindsiil - fennéallasanak id6tartamatdl fuggetleniil - akkor is, ha az az értékeléskor
a rendelkezésre 4116 informaciok alapjén véglegesnek tekinthetd.

(5) A Centrum az eszkdz6k nyilvantartasa esetében a csoportos nyilvantartast nem alkalmazza.
27. Immateridlis javak, tirgyi eszkozok iizembe helyezése, dokumentdldsinak szabilyozdsa

43. § (1) Az immaterialis javak, targyi eszkdzok allomanyndévekedése

a) mas gazdalkod6tdl, egyéb személyt6l, szervezettSl vasarolt, beszerzett vagy egyéb mds
modon szdrmazé,

b) sajét eldallitas kovetkeztében torténd eszkozbéviilés
eredményeképpen lehet.

(2) Az élloménypévekedést kovetden az eszkdzt lizembe Kell helyezni. Az iizembe helyezés
dokumentuma az Allomanyba vételi bizonylat, amely az albbi adatokat tartalmazza:

a) bizonylatszam,

b) eszkbzszdm,

c) eszk6zosztdly,

d) iizembe helyezendd eszkéz pontos megnevezese, azonositd szdma,
€) szallité megnevezése,

f)  beszerzési adatok,

g) eszkbzzel lizembe helyezett tartozékok részletes jegyzéke,
h) az eszkoz aktivalt értéke,

1)  aktivalas datuma,

J)  az eszk6z hasznos élettartama,

k) értékesokkenési leiras kulcsa,

1) aziizembe helyezésért felel6s személy megnevezése,

m) referencia adatok,

n) kapcsol6dd f6kdnyvi szamok,

o) elidegenitési korl4t feltiintetése.
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IX. FEJEZET
ERTEKHELYESBITES ELSZAMOLASA, ANNAK VISSZAfRASA

44. § (1) Amennyiben a befektetett eszk6zok (immateridlis javak, targyi eszkozok) piaci értéke
jelent6sen meghaladja az elszamolt értékcstkkenés figyelembevételével meghatirozott nett6 értéket a
jogszabalyi el6irasok lehetdséget adnak a piaci értéken vald értékhelyesbitésre.

(2) A Centrum az értékhelyesbités lehetbségével nem él.
X. FEJEZET
ERTELMEZO RENDELKEZESEK ES ELJARASI SZABALYOK

45. § (1) A szémviteli elszdmolésok, az értékelés szempontjabol a szamviteli politika részét képezik a
(2)-(12) bekezdés szerinti megfogalmazasok, amelyek meghatirozzak, hogy A Centrum mit tekint
lényeges informacionak, nem lényeges informacidnak, jelentds dsszegnek, nem jelentds dsszegnek és mi
tekintendd figyelembe veend6 szempontnak.

(2) A megbizhaté és valés Osszkép kialakitdsa tekintetében lényeges informécié, minden olyan
informécid, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatisa befolyasolja a beszamold adatait, a felhasznalo
dontéseit.

(3) Nem lényeges informaci6 az az informaci6, adat, amely nem érinti, nem befoly4solja a Centrum
pénziigyi, vagyonihelyzetét.

(4) A megbizhat6 és valos képet befolyasolo hibanak kell tekinteni, ha a hiba megallapitasanak évét
megel6zd év mérlegében kimutatott sajat toke és tartalékok értéke 10%-kal nd vagy csokken.

(5) A mérleg valddisaganak megallapitasanal jelentbs Gsszegli hiba, ha a hiba megallapitasanak
évében az ellenérzés soran megallapitott hibak, hibahatisok egyiittes dsszege meghaladja az ellen6rzitt
koltségvetési év mérlegfodsszeg 2%-at (amennyiben a mérlegf65sszeg 2%-a meghaladja a szdzmillié
forintot akkor a szdzmillié forint a jelentés dsszegii hiba). Amennyiben a hiba mértéke ezt nem haladja
meg, ugy nem tekinthetd jelentés dsszegii hibanak.

(6) A bekeriilési érték részét képezo tételek elszamolasanak idépontjara az Szt. 47. § (9) bekezdését
kell alkalmazni azzal, hogy az eszkoz értékének utdlagos modositasa soran akkor kell a kiilénbozet

Osszegét jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-at, de
legalabb a szazezer forintot.

(7)  Anemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6z0k és forgdeszk6z6k kozott kimutatott részesedések,
értékpapirok, a készletek és a kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran akkor kell a kiilonbozetet
jelentds Osszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés Gsszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de
legalabb a szdzezer forintot.

(8)  Terven feliili értékcsokkenés elszdmoldsa tekintetében lényeges szempontnak kell tekinteni, hogy
az immaterialis joszag, ingatlan, gép, berendezés, jarmli a mérlegben a valés hasznilatnak megfeleld
értéken keriiljon bemutatdsra. Amennyiben ezen érték megallapitdsira a terv szerint elszamolt
értékcsokkenés nem alkalmas, akkor terven feliili értékcsdkkenést kell elszamolni.

(9) Nem tekinthetd 1ényeges szempontnak, hogy a valés érték bemutatasat a fizikai elhasznalodas, vagy
az erkolcsi elavulas, vagy a piaci érték, vagy a hasznalati jog idétartama eredményezi. Terven feliili
értékesokkenés elszamolasanal jelentds aranyt jelent, ha a terven feliili értékesdkkenés az évi terv szerinti
értékcsokkenés mértékét eléri. Nem tekinthetd jelentds Gsszegnek, ha a terven feliili értékcsokkenés az
évi terv szerinti értékcsokkenés mértékét nem éri el.

(10) Eldlegek, vasarolt-, sajat termelésti készletek, kovetelések, adott kdlcsonds értékvesztésének
elszamolasanal jelentds szempontnak kell tekinteni azt a tényezdt, hogy a kolcsén, eldleg, kdvetelés
visszafizetése, elszdmolasa bizonytalanna valt; a véasarolt-, sajat termelésii készlet nyilvantartasi értéke,
hasznalhatosaga csdkkent, a nyilvantartott értéken nem értékesithetd. Nem tekinthetd lényeges
szempontnak, ha a felsorolt eszk6zok értéke, megitélése nem alland6 jelleggel valtozik. Jelentds

osszegnek tekinthetd, ha az eszkozok értéke, hasznositisa, hasznalhatosaga meghaladja a nyilvéantartasi
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crték 20 %-at; ellenkezé esetben nem jelentGs Ssszegnek mindsithetd.

(11) Az eszk6zok terven feliili értékesokkenésének és értékvesztésének visszairasara az Szt. 57. § (2)
bekezdését €s 58. § (2) és (3) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az egyéb
eredményszemléletii bevételeket kell érteni, és jelentdsnek akkor kell tekinteni az. eltérést, ha a piaci érték
10%-kal, de legalébb szizezer forinttal meghaladja a konyv szerinti értéket.

(12) A Centrum az Aht. 97. § (3) bekezdését az alabbi szigoritassal alkalmazza. A 30 eFt alatti
koveteléseket az 6nkéntes teljesitésre torténd felhivason kiviil nem irja el6 behajtasra, tekintettel a
felmeriil6 koltségek nagysagara. A feltételeknek megfeleld kovetelést behajthatatlan kdvetelésként kell
kezelni.

XI. FEJEZET
AZ ALTALANOS KIADASOK MEGOSZTASA

46. § (1) A kiadasokat, koltségeket a koltségvetési szdmvitelben korményzati funkcién, pénziigyi
szamvitelben szakfeladaton kell masodlagosan megjeleniteni. Azok a kiadasok, kéltségek, amelyekrél
felmeriilés pillanatdban nem 4llapithaté meg, hogy mely kormanyzati funkci6t, szakfeladatot érint
altalanos, kozvetett kiadasként, kéltségként kell kdnyvelni. Torekedni kell arra, hogy minél kevesebb
legyen azon kiadésok kore, amelyek felmeriiléskor kézvetett kiaddsként keriilnek elszamolésra.

(2) A kozvetett kiadasokat penziigy szamvitelben a 6. Altalanos kéltségek konyvviteli szdmléra,
koltségvetési szamvitelben a 0033. Altaldnos kiadasok ellenszamléra kell kényvelni.

XII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZES

47.  § (1) Jelen szabélyzat 2020.09.01. napjaval 1&p hatélyba.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejlileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabélyozas.
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1. szamu melléklet
Jogszabalygyiijtemény

Az &llamhaztartésrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.),

Az allami vagyonrol sz616 2007. évi CVL torvény,

A nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVLI. térvény,

Magyarorszag gazdasagi stabilitdsardl szo16 2011, évi CXCIV. torvény (Gst.),

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (Szt.),

Az dllamhaztartas szamvitelérél szol6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.),

Az 4llamhéztartasrél sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.),

A koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szo16 370/2011. (X11. 31.)
Korm. rendelet,

Az allamhaztartdsban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kételezd elszamolasi modjardl
sz616 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet,

A kormanyzati funkciok, dllamhaztartasi szakfeladatok és szakdgazatok osztalyozisi rendjérél szold
68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet,

a mindenkor hatélyos adétérvények.
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