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Az Esztergomi Szakképzési Centrum (a tovabbiakban: centrum, - mint allami feladatot ellaté
intézmény - az informdacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szol6 2011. évi
CXIL. térvény 30. § (6) bekezdésében, 35. § (3) bekezdésében, valamint az allamhaztartasrol
sz6l6 torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjaban meghatarozott kotelezés alapjan a kovetkezok szerint hatdrozza meg a kozérdekii
adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjét.

1. rész
Altalanos rendelkezések

1. Altalanos rendelkezések

1.1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a vonatkozd jogszabalyokban foglalt eldirasok figyelembevételével:
- részletesen szabalyozza a kotelezben kozzéteendd adatok vonatkozidsiban a
kotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatokat és felelosségi  koroket,
(beleértve az elektronikus kozzétételt is);
- elosegitse a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, ennek
érdekében meghatérozza:
- akérelem esetén kdvetend6 eljards menetét,
- az ligyintézésben résztvevo személyeket;
- segitse az adatigénylések gyors teljesitését,
- rogzitse az adatokat megismerni kivan6 személy jogait és kitelezettségeit.

1.2. A szabalyzat hatdlya, tartalma

A szabalyzat személyi hatélya kiterjed a centrumban foglalkoztatott azon személyekre, akik:
- kozérdeki adatot vagy kozérdekbol nyilvanos adatot tartalmazoé adatkezelést, feldolgozast
végeznek;
- akik szdmadra a kancelldr a kotelezben kézzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalaval
kapcsolatban feladatot hataroz meg,

A szabalyzat targyi hatilya kiterjed a centrum tevékenysége sorin keletkezett, feldolgozott
kozérdekii adatokra és k6zérdekb6l nyilvanos adatokra.
A szabalyzat hatdlya nem terjed ki a kozhiteli nyilvantartasbdl torténé adatszolgaltatasra.

A szabalyzat tartalmanak meghatirozasakor figyelembevételre keriiltek a kovetkezd
jogszabalyok:
- az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXILL
torvény,
- az allamhdaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény,
- az allamhéztartasrdl sz616 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet,
- aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,
- az allamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korméanyrendelet.






1.3. Az eljarasra jogosultak

A kotelez6en k6zzéteendd adatok nyilvanossagra hozatala ligyében a kancelldr, illetve a kancellar
altal kijelolt személy jogosult eljarni a szabalyzatban késébb részletezettek szerint.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igényekben:

- a kancellar, illetve a kancellar altal a 2. szdmu mellékletében meghatarozott munkakort
betolté személy(ek) jogosult(ak) eljarni;

- a telefonon elGterjesztett és azonnal megvalaszolhaté kérelmek esetében - az el6zd
pontban meghatarozottaktdl eltéréen - a kérelem megvalaszolasira munkakéri leirds
alapjén az illetékes személynek kell eljarnia.

A tovébbi dontési és egyeb jogkoroket a szabalyzat tovabbi részei tartalmazzak.

1.4. Fogalmak

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormdanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy:

- kezelésében 1év0 és tevékenységre vonatkozd, vagy

- kozfeladatanak ellatasaval Gsszefiiggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy formdban régzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kii-
16nosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre és a milkodést szabalyozd jogsza-
balyokra, valamint a gazdalkodasra, a megk6tétt szerzédésekre vonatkoz6 adat.

Kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozé6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét toérvény
kozérdekbdl elrendeli.

Személyes adat: az crintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilénGsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasigi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret - valamint az adatb6l levonhatd, az érintettre vonatkozé
kovetkeztetés.

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely azt elektronikus iton kételezéen kozzéteendd
kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett.

Adat torlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

II. rész
2. A kotelezden kozzéteenddé adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje

2.1. Altalanos szabalyok

A kozérdekli adatok nyilvanossagra hozasa az alabbiak figyelembe vételével torténik:
- a kotelezoen kozzéteendd adatok alatt a jogszabalyban meghatarozott kozzétételi lis-
tdkban meghatarozott adatokat kell érteni;
- egy adat akkor keriil nyilvdnossagra hozatalra, ha az adat barki szdmara hozzaférhet6vé
valik.



A kotelezben kdzzéteendd adatok elektronikus kézzététele térténhet:

- sajat internetes honlapon,
- kozponti internetes honlapon.

Sajat honlappal kapcsolatos feladatok és felelGsség

A sajat honlap esetében a kancelldr és intézményvezeték 4ltal kijelslt, honlap miikodtetésért
felel6s személynek biztositani kell, hogy:

a honlap adattartalmahoz valé hozzaférési jogosultsag a kotelezden kdzzéteendd adatok
nyilvénossagra hozatala érdekében megfelelSen szabalyozott legyen, biztositva legyen
helyben, vagy valamely szolgaltatoval;

a honlap az adatok kozzétételére alkalmas legyen,

a honlap folyamatosan tizemeljen,

az lizemzavarok 5 napon beliil elharitasra keriiljenek,

az adatok rendszeres frissitése érdekében folyamatos kapcsolat legyen a honlap infor-
matikai adatkezelésért felelds személlyel vagy szolgéltatoval,

a honlapon kozértheté formaban szerepeljen tajékoztatas arrél, hogy melyek a kozérdekii
adatok egyedi igénylésének szabalyai (bele értve az igénybe vehetd jogorvoslati
lehet6ségeket is).

A nem sajat honlapon torténd kozzététellel kapcsolatos feladatok és felelGsség

A centrum kancelldrja, foigazgatéja és az intézmények vezeti feleldsek azért, hogy:

a kozzétételt informatikailag megvalésit6 szervvel folyamatosan kapcsolatban legyen,
rendszeresen attekintse a honlap mitkddését, és sziikség esetén kezdeményezze a honlap
szerkezetének olyan modositédsat, amely jobban biztositja a kozzétételi feladatok tel-
jesitését,

személyesen, vagy mas személy kijelolésével ellendrizze a honlap tényleges tartalmat,
nem megfeleldség esetén azonnal jelezzen a honlap lizemeltetdjének.

2.2. A kotelezéen kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozataldval kapcsolatos iltalinos
feladatok és felel6sség

A kancellar €s az intézményvezetok feladata, hogy:

kijelolje azt a személyt, aki kdzvetleniil felelés a honlap miikodtetéséért,
kijellje azt a személyt, aki a kozzétételért felelds, és ellatja az azzal kapesolatban részére
meghatarozott feladatokat,
biztositja azokat az informatikai feltételeket, melyek szitkségesek az adatok megfelel
formatumban t6rténd eldallitdsahoz,
2 napon belill felilvizsgalja, és megfeleldség esetén jovahagyja a kozzétételi listan
szerepld adatokat azok tényleges kézzététele el6tt,

- gondoskodjon olyan rendszer miikodtetésérdl, amely biztositja a kozétett adatok vé-

delmét a jogosulatlan megvaltoztatastol, térléstdl,

- hatékony ellenérzési rendszert miikddtessen annak érdekében, hogy a kételezéen koz-

zéteendd adatok megfeleld id6ben és tartalommal keriiljenek nyilvanossaghozatalra,

- meghatdrozza, az egyes kotelez6en kozzéteendd adatok eldallitasaért, karbantartasaért,

honlapon kézzétett informacid helyességéért valé feleldsoket.

A kancellar és intézményvezetok altal kozzétételi feladatokra kijeldlt személy felel6s:

- a kozzétételi listdkban szerepld kozérdekil adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
minték, illetve részletes tartalmi kovetelmények meghatarozasaért,
- az adatok lehetséges adatkozlési formatumainak meghatarozasaért,



- az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének, eltavolitdsanak kezdeménye-
zéséért,

- a honlapon kézzétett adatokban bekovetkezd valtozasok atadasaért a honlap miikddte-
téséért kozvetleniil felelos személy részére,

- akozzétett adatok pontossaganak, id6szeriiségének folyamatos figyelemmel kiséréséért,
- azért, hogy a honlap rendszeresen éttekintésre keriiljon abbdl a szempontbél, hogy a
kozzétett adatokban nem tortént e jogosulatlan megvaltoztatas vagy torlés, nem tervezett
megsemmisiilés, egyéb sériilés,

- a kozzététel céljabol meghatarozott adatok kérérdl vald elkiilonitett, biztonsagi menté-
séért,

- lzemzavar, vagy mas, adatvesztéssel jard koriilmény esetén a sziikséges k6zzé teendd
adatok Osszegytjtésében,

- nyilvantartast vezessen a szerv altal kezdeményezett, a honlapon kotelezden kdzzéte-
endd adatokra vonatkozé modositasokrol, gy hogy abb6l megallapithaté legyen az adatok
kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatos kez-
deményezések dituma, a valtoztatas kért id6pontja, a kezdeményezd neve, és a kezde-
ményezett valtoztatas.

Az egyes kotelezéen kozzéteendd adatok eldallitasaért, karbantartasaért, honlapon kozzétett
informacié helyességéért valo feleldsoket a szabalyzat melléklete tartalmazza.

Az érintett személyek feladata, hogy a kozzéteendd adatokat a kdzzétételi hataridd lejarta elétt
legalabb 5 nappal adja 4t jovahagyasra a kancellarnak/intézményvezetének, majd a jovahagyést
kévetden haladéktalanul 4tadja az adatokat a kozzétételi feladatokra kijelslt személynek.
Amennyiben a kancellar/intézményvezeté az adatokat nem hagyta jova, a felelds személy
haladéktalanul gondoskodik az adatok javitasrol, azt koveten ismét jévahagyasra adja 4t az
adatokat, melynek sordn a kancellar/intézményvezet$ haladéktalanul elvégzi a feliilvizsgalatot.

III. rész
A kozérdekii adat megismerése iranti igények teljesitésének rendje

A centrumnak lehetdvé kell tenni, hogy a kezelésében 1évd kozérdekii adatot és kozérdekbol
nyilvanos adatot az erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

3. Az eljaras meginditisa

3.1. Az eljaras meginditasa

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésére vonatkozo eljaris az igény
benyujtasaval indul.

A kozérdekii adatot barki téritésmentesen igényelheti, kérelmezheti.
3.2. Az igény (kérelem) benynjtisa

A kozérdekil adat megismerése irant barki - barmely természetes személy, jogi személy, vagy
jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet (a tovabbiakban tigyfél) - igényt (kérelmet)
nyujthat be.

Az igény benyujtasanak formaja:



- szobeli,
- firasbeli,
- elektronikus lehet.

3.2.1. A szdban bejelentett igények

A szo6ban eldterjesztett kérelmekrol:
a) amennyiben a tajékoztatas rogton szoban is megadhatd, feljegyzést kell késziteni,
b) amennyiben a tajékoztatas azonnal nem teljesithetd az igénybejelentés kozérdekiiadat
megismerésére formanyomtatvanyt kell kit6lteni,
¢) tajekoztatni kell, hogy az igényével kapcsolatban milyen kdltségek meriilnek fel, és
melyek azok a tdjékoztatdsi modok és formak, melyek a legkisebb koltséggel teljesithetok
részére.

Igénybejelentés kozérdekii adat megismerésére

A nyomtatvanyon régziteni kell:
a) azigényelt adatok pontos meghatdrozasat, leirasat,
b) nyilatkozatot arra vonatkozoéan, hogy az adatokat az igénylé:
- személyesen, az adatok megtekintésével kivanja megismerni, vagy
- masolat készitését igényli, s ekkor a masolatot:
- milyen médon kivanja atvenni (személyesen, postai vagy elektronikus
uton),
- milyen adathordozon kéri;
¢) amadsolat készitésével kapcsolatos koltségek viselésére vonatkozé nyilatkozatot,
d) aszemélyes adatokat a sziikséges mértékben pl.:
- az ligyfél nevét,
- alevelezési cimét,
- anapkozbeni elérhet6ségét.

A szobeli igények szobeli teljesitésének lehetéségei

A sz6ban benyujtott igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
- az érintett adat mar nyilvanossagra hozott adat,
- azadatigénylés a dolgozok nevére, beosztasara, munkahelyi elérhet6ségére iranyul,
- azigény a centrum hataskérére, illetékességére, a szerv éltal alkalmazott jogszabalyokra

iranyul,
- azigénylé kifejezetten kéri a szobeli tajékoztatést, vagy a felajanlott szébeli tajékoztatést
elfogadja,

- az igénylé azt szeretné megtudni, hogy valamely eljaras folyamatban van-e.

A szbbeli igény nem szoébeli teljesitésével kapcsolatos feladatok megegyeznek az irasbeli és
elektronikus igények teljesitésének rendjével.

3.2.2. Azirasbeli és elektronikus igények

Az intézményhez irasban, vagy elektronikus tton eljuttatott igényeket a kancellar szaméra ha-
ladéktalanul at kell adni.



4. Az igények vizsgalata

A centrum a beérkezett igényeket haladéktalanul megvizsgalja, a kbvetkez6 szempontok szerint:
a) tartalmazza-e azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvanyon szerepeltetni kell,
b) amegismerni kivant adatok kore pontosan meghatérozhaté-e, egyértelmii-e,
c) akért adat k6zérdekii adatnak mindsiil-e,
d) az adatok a centrum kezelésében vannak-e,
¢) mekkora az a dokumentum, illetve dokumentum rész, amelyrdl az igényld masolatot
kért.

A szobeli igényekrdl killitott formanyomtatvanyok tartalmanak hidnyossagardl az tigyfelet az
igény felvételekor tajékoztatni kell, és kérni kell a hidnyossigok p6tlasara.

Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus igények vizsgalata alapjin megallapitdsra
keriil, hogy:
a) azok nem tartalmazzak a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, il-
letve
b) amegismerni kivant adatok kére pontosan nem hatdrozhaté meg,
a centrum haladéktalanul kételes intézkedéseket tenni.

Az intézkedések soran:
- fel kell venni a kapcsolatot az tigyféllel,
- segitséget kell nyujtani az igény hianyossagainak pétlasara.

A kapcesolatfelvétel torténhet:
- kozvetleniil, ha az ligyfél személyesen megjelent, illetve
- postai uton, telefonon, elektronikus uton, mely soran az iigyfelet fel kell kérni az
egyeztetésre.

Amennyiben az intézmény tudomésara jut, hogy az igényelt adatok nem az & kezelésében vannak,
haladéktalanul megkiildi a kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igényt az illetékes szervnek,
s errdl egyidejiileg értesitenie kell az ligyfelet is. (Amennyiben az illetékes szerv nem allapithaté
meg, az ligyfelet az igény teljesithetetlenségérél értesiteni kell.)

A kozérdeki adatok korének meghatarozasakor figyelembe kell venni a 2011. évi CXIL. térvény
27. § (5)-(7) az egyes adatok nyilvanossdgénak korlatozésara vonatkozo szabalyokat.

Az igényekkel kapcsolatban vizsgalni kell azt, hogy az igény teljesitéséhez sziikséges adat a
centrum szervezetén beliil mely intézménynél all rendelkezésre.

Ha a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényl6 masolatot igényelt, jelentSs
terjedelm( az igényl6t tajékoztatni kell
- e tényrdl,
- amasolat elkészités miatt felmertilé koltségtérités mértékérdl, valamint arrdl, hogy
- az adatigénylés teljesitésének milyen, a masolatkészitést nem igényld lehetdségei van-
nak.

E t4jékoztatast az igény kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil meg kell tenni.



5. Az igények teljesitésének elokészitése

5.1. Azigények teljesitésének hatarideje

A kozérdekil adat megismerésére iranyuld igénynek az igény beérkezését kovetd legrovidebb idd
alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az adat-
igénylés teljesitése a centrum alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mértékl igénybevételével jar, a 15 napos hatéridé egy alkalommal 15 nappal meg-
hosszabbithat6. Errél az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

5.2. Azigények intézése

A kancelldr, illetve az éltala kijelolt személy gondoskodik arrél, hogy a tartalmi szempontbol
teljes igény vonatkozésaban:
- megallapitasra keriiljon az, hogy az igényelt adatok a centrum melyik intézményében,
mely munkakért betolté dolgozdjanal (tovabbiakban: adatkdzl8) talalhatéak, tovabba
- az igényelt adatok beszerzése megtorténjen.

5.3. Az adatkozlé feladata, kitelessége

Az adatk6z16 koteles a tovabbitott igényben szerepl6 adatokat legkésébb 3 napon beliil atadni a
kancellamak, vagy a kancellar utasitasa alapjan az altala kijel6lt személynek.

Az adatk6zl6 koteles:
- jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szerepld adatok, illetve az adatok egy része
nem mindsiil kézérdekii adatnak,
- tajékoztatni a kancellért, ha a kért adatok nem az 6 intézményében allnak rendelkezésre,
- azigényben szerepl6 adatokat az adatszolgaltatisra el6késziteni, és az igényelt adatokat
az igénynek megfelelé formdaban a kancellar (illetve az altala kijel6lt személy) szdmara
rendelkezésre bocsatani. (E feladatellatds sordn az adatkz16 felelds az igényben szerepld
adatokat tartalmaz6 dokumentumok teljes koriiségéért),
- az igény teljesitése céljabol egyéb dokumentumok beszerzésének sziikségességérél a
kancellart haladéktalanul tajékoztatni.

5.4. A Kancelldr (illetve az dltala kijel6lt személy) adatkozlétdl atvett adatokkal kapeso-
latos feladata, kitelessége

A kancellar a dokumentumok atvételét kvetGen haladéktalanul ellenérzi, hogy:
- az adatk6zl6t6l atvett dokumentumok tartalmazzak-e az iigyfél altal igényelt adatokat,
- az adatkozlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossdgra hozhaté koz-
érdekii adatnak mindsiilnek-¢,
- az adatk6zlésre Gsszedllitott dokumentumok k6z6tt van-e olyan, amelyre vonatkozdan
az Ugyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok az
igény teljesitésekor figyelembevételre ne keriilhessenek.



6. Az igényelt adatok elokészitése atadasra és az adatok atadasa

6.1. Az igényelt adatok atadisra valé elokészitése

A kancellar, vagy az éltala kijelslt személy az adatk6zl6td] atvett adatokat, illetve az ezekrdl
készitett masolatokat el6késziti a bemutatdsra, az atad4sra, illetve a megkiildésre.

Az adatokat k6zérthet6 forméban és az igényl6 altal kivant technikai eszkdzzel, illetve médon
kell az igényld szdmara atadasra el6késziteni.

Az adatigényld jellemz6en a kvetkezd formaban kérheti az adatokat:
- Dbetekintés, mely sordn csak bemutatasra kell eldkésziteni a dokumentumokat,
- masolat kérés.

A masolatot az igényl6 kérheti:
- papir alapon,
- szamitastechnikai adathordozén (pl.: CD-n),
- elektronikus levélben.

Ha a keért adat korabban mér elektronikus formaban nyilvanosségra hozatalra keriilt, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjeldlésével is.

6.2. Az igénylé dltal meg nem ismerhetdé adatokat is tartalmazé dokumentumrészek vé-
delme az elékészités soran

A kancelldr kételes gondoskodni arrél, hogy az ligyfél altal igényelt adatok adatszolgaltatisa
soran olyan adatokat ne kdzoljenek, melyek nem mindsiilnek kozérdekli adatnak. Ennek érde-
kében a kézérdekil adatot is tartalmazé dokumentum azon részét, mely az igényld 4ltal meg nem
ismerhet6 adatot is tartalmaz, a mésolaton felismerhetetlenné kell tenni.

A felismerhetetlenné tétel:
- papir alapi masolatnal, a meg nem ismerhetd rész letakarassal térténd masolasaval, vagy
kivonatolasaval,
- elektronikus adathordozondl, valamint elektronikus levélnél az érintett részek
- kiilén dokumentumokra térténd szétvalasztasaval, amennyiben ez nem lehetséges,
- dokumentumbdl valé torlésével torténik.

Az adatok védelmére a személyes bemutatdsra torténd el6készités soran is kiemelt figyelmet kell
forditani. (A dokumentumok meg nem ismerhet$ részei takardsirél megbizhaté6 médon kell
gondoskodni.)

6.3. Tajékoztatas az adatigénylés teljesitésével kapcsolatos koltségekrdl

A fizetendd koltségtérités 6sszegét az igényld kérésére eldre kozolni kell.

Az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté centrum illetve intézménye az adatigénylés teljesitéséért - az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapithat meg,
amelynek 6sszegérol az igényl6t az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

Az igényl6 a kapott tdjékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozhat arrél, hogy a

benytjtott igényét fenntartja-e.
(A tajekoztatas megtételétdl az igénylé nyilatkozatanak az adatkezeldhéz vald beérkezéséig
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terjed id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116 hataridébe nem szamit bele.)

Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalébb
15 napos hataridében koteles az adatkezel® részére megfizetni.

Az adatigénylést, a koltségtéritésnek az igénylo altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni:

- ha az adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szlikséges munkaerdforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, vagy

- az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr§l az igénylé mésolatot igényelt, jelentds
terjedelmd, illetve

- akoltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatérozott dsszeget.

Arr6l, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd centrum alaptevékenységének el-
latasahoz szitkséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a maso-
latként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmdi, tovabbé a koltségtérités
mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetdségeirol
az igénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.
A koltségtérités mértékének meghatarozdsa soran az alabbi kéltségelemek vehetdk figyelembe:

a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 az igényld részére torténé kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése aranytalan mértékli munkaerdforras igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével 6sszefiigg munkaers-raforditas koltsége.

6.4. Az adatok atadisa
6.4.1. Az adatok atadasaval kapcsolatos jogok

Az adatigénylés tényleges teljesitésére, illetve az igénylés teljesitésének megtagadéséra a kan-
cellar, illetve a kancellar 4ltal felhatalmazott személy jogosult.

A kancellar altal meghatarozott, felhatalmazott adatfelelsoket és az érintett adatok korét a 2.
szamu melléklet tartalmazza.

Nem sziikséges a kancelldr, illetve az éltala felhatalmazott adatfelelés jovahagydsa az adat-
igénylés teljesitéséhez, ha:

- azigényelt adat az intézmény honlapjan mar kozzétételre keriilt, vagy
- az adat igénylés arra irdnyul, hogy egy iligy folyamatban van-e.

6.4.2. Az adatok ataddsa, ha az igényl6 az adatokat személyesen, kdzvetleniil kivanja megis-
merni

Ha az ligyf¢l az adatokat személyesen, k6zvetleniil kivanja megismemi, a kancellar haladékta-
lanul értesiti az tigyfelet az adatszolgaltatas iddpontja egyeztetésének, illetve az adatszolgalta-
tassal kapcsolatban felmeriil$ koltségekrol valo tajékoztatas céljabol.

A megjelent tigyfél szdméra az adatok atadésa (betekintési lehetdség biztositdsa, masolatok
atadasa) csak ugy lehetséges, ha az ligyfél a formanyomtatvanyon alairasaval az 4tadés-atvétel
tényét elismeri (az alairdsig a dokumentumokba nem tekinthet bele).

6.4.2.1. Az adatokba t6rténd betekintés



Az intézménynek az adatokba torténé betekintéshez megfeleld kértilményeket kell biztositania.
Ennek érdekében:
- a4. szamu mellekletben meghatérozott helyiséget jeloli ki a betekintés helyszinéiil,
- tdjékoztatja az lgyfelet a jogairdl és figyelmezteti kotelességeire,
- biztositja az intézmény olyan dolgozéjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett ada-
tokkal kapcsolatban az tigyfél kérdéseire valaszolni tud, illetve biztositja az adatigénylésre
atadott dokumentumok biztonsagat, védelmét.

Az tigyfél joga, hogy:
- a szamadra rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrdl jegyzetet készitsen,
jelezze a masolat készitési igényét, s megjelSlje a mésolat adathordozéjanak formajat,
- a betekintési jogat idékorlatozas nélkiil - az intézmény nyitvatartasi, illetve ha van
ugyfélfogadasi idejét figyelembe véve - szabadon gyakorolja,
- az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az ugyfél kotelessége, hogy:
- aszamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségét megdvia,
- adokumentumokba bejegyezést ne tegyen,
- a felismerhetetlenné tétellel kapcsolatos koltséget az elézetes tajékoztatast kovetden
megfizesse.

6.4.2.2. Az adatokrol készitett masolatok atadasa

A centrum az adatokrol készitett masolatok ataddsa elétt tdjékoztatja az tigyfelet a jogairdl,
kotelességeir6l.

Az tigyfél joga, hogy:
- a szamara masolatként rendelkezésre bocsétott adatokkal szabadon rendelkezzen
(ennek soran azokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket készitsen, masok szdméra is
megismerhetévé tegye stb.),
- a 4. szamu mellékletben az adat-betekintési jog gyakorlasara kijeldlt helyiséget az
adatok el6zetes attekintése érdekében igénybe vegye, majd az adatokkal kapcsolatban
kérdéseket tegyen fel.

Az ligyfél kotelessége, hogy:
- az adatokro] készitett mésolat koltségét megtéritse,
- a felismerhetetlenné tétellel kapcsolatos koltséget az elézetes tajékoztatast kovetden
megfizesse.

6.4.3. Az adatok 4tadasa, ha az igényl6 az adatokat nem személyesen kivanja megismerni

Ha az uigyfél az adatokat postai uton, illetve elektronikus uton kivanja megismerni, a kancellar
intézkedik arrél, hogy az adatszolgaltatasra elékészitett adatok haladéktalanul tovabbitasra ke-
riljenek a kivant modon.

A postai titon torténd adatszolgaltatas esetében, ha az adatszolgaltatds soran koltségtéritést 4l-
lapitottak meg, az adatszolgaltatdst postai utdnvéttel kell teljesiteni. (Az utanvét Gsszege a

koltségtérités 6sszegének megfeleld dsszeg.)

Az elektronikus uton t6rténd adatszolgaltatas teljesitése - ha az adatszolgaltatasért koltségtéritést
kell kérni - csak akkor lehetséges, ha az ligyfél nyilatkozott arrél, hogy a kéltségeket vallalja.
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7. Az adatszolgaltatast koveto eljaras

A kancellar az adatszolgaltatast kévetden visszaadja az adatkozlének az adatszolgaltatissal
kapcsolatos valamennyi dokumentumot.

8. Az iigyfél adatainak kezelése

A centrum a betekintési igényekrol a 3. szamu melléklet szerinti formanyomtatvanyt allitjaki. Az
igényeket elkiilonitetten tartja nyilvén, iktatja.

A centrum az igénylés alapjan torténé adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonositd
adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben az igény teljesitéséhez, a koltségek megfizetéséhez
elengedhetetleniil sziikséges.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentés nyomtatvanyan (lasd
3. szamu melléklet) kiilén rész szolgal a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatok
részt az adatszolgaltatas teljesitését kovetden el kell valasztani a nyomtatvanytol, és gondoskodni
kell a levalasztott rész megsemmisitésérol.

9. Az igények teljesithetetlensége esetén kivetendé eljaras
9.1. Az igény teljesitésének megtagadisa

Amennyiben a kancellar megallapitja, hogy az tigyfél altal igényelt adatok nem hozhatdak
nyilvanossagra, megtagadja az igény teljesitését.

Az igény teljesitésének megtagadasarol a kancellar az igény benytjtasat kovetd 8 napon beliil
értesiti az igényl6t.

Az igény teljesitésének megtagadasirol, annak indokaival, valamint az igénylét megilleté
jogorvoslati lehet6ségekrdl valo téjékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kéveté 15 napon
beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben
értesitent kell az igényl6t.

Az igény teljesités megtagadasardl sz616 tajékoztatasban rogziteni kell:
- az igény teljesités megtagaddsanak tényét,
- amegtagadas indokat, valamint
- ajogorvoslati lehetdséget.

9.2. Az igények teljesitésének megtagadasira vonatkozé tilalmak

Az ligyf¢l éltal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy:
- annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni (a kdzérthetd format a centrumnak
kell biztositania),
- az igénylé nem magyar nyelvil s az igényét anyanyelvén vagy az &ltala értett mas
nyelven fogalmazta meg.
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9.3. Az igénylé jogorvoslati lehetdsége

Az igényl6t tajékoztatni kell az igény elutasitasaval egyidejlileg az elutasitdssal kapcsolatos
jogorvoslati lehet6ségekrol.

A f6bb jogorvoslati lehetségek:

- abirdsagi kereset benyujtasa,

- a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatdsag vizsgalatanak kezdeménye-
zése.

9.4. A myilvantartas és tajékoztatasi kitelezettség

A kancellér felel6s azért, hogy:
- naprakész nyilvantartds alljon rendelkezésre az elutasitott kérelmekrdl valamint az el-
utasitasok okair6l,
- anyilvantartasrél minden év janudr 31-ig tdjékoztatva legyen a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéciészabadsag Hatdsag.

10. Koltségtérités

A centrum kizardlag:
- amasolat készitéséért, illetve
- a felismerhetetlenné tételért llapithat meg koltségtéritést, valamint
- az aranytalanul nagymértékli munkaer6forrds igénybevétele esetén az adatigénylés
teljesitésére forditott munkabért.

11. Adatigénylés nyilvantartasa

Az adatigénylésekrdl nyilvantartast kell vezetni.
A nyilvéntartasnak tartalmaznia kell a kovetkezo tartalmi elemeket:
- azigény, kérelem keletkezésének:
- id6pontjat,
- modjat;
az igényelt k6zérdekii adat megnevezését,
a kérelem teljesitése esetén:
- akérelem teljesitésének maodjat,
- iddpontjat,
- az adatkézlésben kdzremiik6do személyeket,
- akoltségtérités Gsszegét;
a kérelem elutasitisa esetén:
- az elutasitas okét,
- az elutasitas idépontjat;
a kérelemmel kapcsolatos egyéb észrevételt, megjegyzést.

Az adatigénylés nyilvéantartast a kancellar megbizdsa alapjan az 5. szamu mellékletben meg-
hatarozott személy koteles vezetni.
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12. Zaro6 rendelkezések

A jelen szabélyzatot kzzé kell tenni az eszc.eu honlapon. A kézzétételré] a kancelldr koteles
gondoskodni.

A szabélyzat 2021. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

C

Dr. Németh Szilérd Péter kancelldr
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Mellékletek:

1. szamu melléklet:
A kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatala érdekében meghatarozott felelésok, és
egyéb szabalyok

2. szamu melléklet:
A Kancellar altal a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése tigyében eljarasra
jogosultak meghatarozasa

3. szami melléklet:
Formanyomtatvany az igénybejelentésekhez

4. szami melléklet:
A ko6zérdekii adatok betekintési helyszinének meghatarozasa

5. szami melléklet:
Az adatszolgéltatasi nyilvantartas vezetésére kotelezett személy
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1. szamu melléklet

A kotelezoen kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatala érdekében
meghatarozott felelosok, és egyéb szabalyok

1. A centrum a kételez6en kozzéteendd adatok nyilvanosségra hozatali kételezettségének sajat
honlapjan tesz eleget. Az intézmények sajat honlapjukon teszik k6zzé a kdzérdekbdl nyilvanos
adataikat.

2. A centrum honlapjanak miikddtetéséért kzvetleniil felel6s személy: munkakore: honlap
karbantartod

neve: Neuprond Istvan

Az intézmények honlapjanak mikddtetéséért kzvetleniil felel6s személy: a mindenkori
rendszergazda

3. A kozzétételi feladatokra kijel6lt személy a szakmai feladatellatas teriiletén: munkakore:
féigazgato-helyettes

neve: Meszes Balazs
Gazdélkodassal 6sszefiiggd feladatok teriiletén: munkakdre: gazdasagi vezetd neve: Borbély
Ferenc

4. A kotelez6en kozzéteendd adatok eldallitasaért, karbantartasaért, a honlapon kdzzétett informécio
helyességéért az alabbi személyek feleldsek:

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Adat el6allitasért felelds személy
munkakdre neve
L A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, szék-
helye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, elekt- kancellar asszisztense J6-Dobronya Andrea
ronikus levélcime, honlapja
2. A kozfeladatot ellatéd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes kancellar asszisztense J6-Dobronya Andrea
szervezeti egységek feladatai
3.
A kﬁzfela'datot ellato Szerv 'vezet('iinek ésaz egyes kancellar asszisztense J6-Dobronya Andrea
szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefonszdma, elektronikus levélcime)
4, A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feli-
gyeleti szervének 1. pontban meghatarozott adatai kancell4r asszisztense J6-Dobronya Andrea

II. Tevékenységre, miikédésre vonatkozé adatok

Adat Adat elballitasért felelds személy
munkakére neve

kancellar dr. Németh Szilard Péter

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonat-
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koz6 alapvetd jogszabalyok, valamint a szervezeti
és miik6dési szabalyzat teljes szovege

A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett hirdet-

taniigyigazgatasi ligyintézo, érintett intézmények

gokkal foglalkozé személy neve
6.

az adatvédelmi felelds, vagy az informacids jo-

t mények, kdzlemények rendszergazda munkatirsa

3. 1A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok taniigyigazgatasi ligyintézo, érintett intézmények
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk rendszergazda munkatarsa

4. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevé-
kenységgel kapcsolatos vizsgélatok, ellen6rzések féigazgatd Hana Gydrgy
nyilvdnos megéllapitisai gazdasagi vezetd Borbély Ferenc

S. A kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé igé-
nyek intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre keriil, adatvédelmi felelds Dr. Zimonyi Noéra

A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonat-
kozd, jogszabalyon alapuld statisztikai adatgyijtés
eredményei, idébeli valtozdsuk

Meszes Balazs
Borbély Ferenc

féigazgato-helyettes
gazdaségi vezetd

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kételezd sta-
tisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozd
adatai

Meszes Balazs
Borbély Ferenc

féigazgatd-helyettes
gazdasagi vezets

III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Adat eléallitasért felelds személy

munkakore

neve

A kozfeladatot ellato szerv éves kéltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszdmoldja

gazdasigi vezet Borbély Ferenc

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszaméara és személyi juttatasaira vonatkozd dsz-
szesitett adatok, illetve 6sszesitve a vezet6k és ve-
izetd tisztségviselOk illetménye, munkabére, €s
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nydjtott juttatasok fajtaja és
mértéke sszesitve

HR vezet6 Mihalydedk Eniko

Az 4llamhaztartis pénzeszkozei felhasznalasival, az
allamhéztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodéssal 6sszefiiggd, 6tmilli6 forintot elérd
'vagy azt meghalad6 értékii arubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre, vagyon-
értékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni érték{i jog dtaddsara, valamint koncessziéba
addsra vonatkozo szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz0dést koto felek neve, a
szerz0dés értéke, hatarozott idore kotott szerzodés
lesetében annak idétartama, valamint az emlitett
adatok véltozAsai, a nemzetbiztonsagi, illetve hon-
védelmi érdekkel ki zvetleniil 6sszefliggd beszer-
zések adatai, és a mindsitett adatok kivételével A
szerzodés értéke alatt a szerzddés targyaért kikoott
- dltaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén
a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kéziil a
magasabb Gsszeget kell figyelembe venni. Az
id8szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idStartamra k6tott - szerz6déseknél az érték ki-
szamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szdmitott
0sszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz6d6 féllel kotétt azonos
targyu szerzodések értékét egybe kell szamitani

gazdasagi vezetd Borbély Ferenc

A kozfeladatot ellatd szerv éltal nem alapfeladatai

gazdasagi vezet Borbély Ferenc

16




ellatasara (igy kiilonGsen egyesiilet tAmogatasara,

foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-
képviseleti szervei szamaéra, foglalkoztatottjai, el-

latottjai oktatasi, kulturélis, szociélis és sporttevé-
kenységet segitd szervezet timogatasara, alapitva-
nyok 4ltal elldtott feladatokkal dsszefliggd kifize-

tésre) forditott, Stmillié forintot meghaladd kifize-
tések

Az Eurdpai Unié tAmogatisaval megvaldsul6 fej- az aktualis projekteknél
lesztések leirasa, az azokra vonatkoz6 szerzédések projekt menedzser

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, dsszegzés az

ajénlatok elbirdldsarol, a megkotott szerzodésekrol) gazdasagi vezetd Borbély Ferenc
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2. szam melléklet

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitése iigyében
eljirasra jogosultak meghatarozdsa

A kancelldr a kézérdekil adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitése iigyében a jelen
szabalyzat szerinti eljarasra a kovetkezo személyek, illetve munkakort betslték szaméra hataroz
meg jogosultsagot:

A megbizott adatfelelGs Az érintett adatkor, és az
munkakore neve ellatando feladatok

foigazgatd Hana Gyé6rgy szakmai feladat ellatas
gazdasagi vezetd Borbély Ferenc gazdalkodas

féigazgato6 helyettes Meszes Baldzs szakmai feladat ellatas
intézmény vezetd David Andrea szakmai feladat ellatas
intézmény vezetd Szepesi Marta szakmai feladat ellatas
intézmény vezetd Kovécs Tamas szakmai feladat ellatas

Kelt: Esztergom, 20

Dr. Németh Szilard Péter kancellar
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3. szamu melléklet
Igénybejelentés kozérdekii adat megismerésére

Az igényelt kozérdekii adat meghatirozisa, leirdsa:

A kozérdekii adatok igénylésével kapcesolatos feladatok (D-be tett X jellel kell az igényt jelezni!)

A kozérdeki adatokat:
o személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni.
o szemé€lyesen, az adatok megtekintésével kivAnom megismerni és masolatot is kérek.
O csak masolat forméban igénylem, s a masolat:
O papir alapu legyen.
O szamitdgépes adathordozé legyen:

o CD.
0 Pendrive (az ligyfél altal biztositott).

o elektronikus levél legyen.

0 A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetében):
o személyesen kivanom atvenni.
O postai fiton kérem.

Nyilatkozat a koltségek viselésérol (C-be tett X jellel kell jeldlni, ha a kéltségeket vllaljal)

o Alulirott nyilatkozom, hogy a méasolat készitésével kapcsolatos kltségeket vallalom (személyes atvétel
esetén az adatok atvétele elétt kifizetem, postai titon torténd adatatvétel esetén postai utanvét formajaban
teljesitem, elektronikus levél esetén utdlag kifizetem).

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozlés teljesitésére

Adatel6készitd megnevezése:

Az adatkozlés teljesitésének id6pontja:

A felmertilt k6ltség Gsszege:..........onunn...... Megfizetésének idopontja:........ccccvrvvrveerreninen.

Feljegyzés az igény megtagadasardél, elutasitasaroél
|Az elutasitas oka:

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, amig az adatszolgaltatist nem teljesitették. Azt
kivetden ezt a részt haladéktalanul le kell vigni, és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

NEV et Lakcim (levelezési cim): ........ocevvvreerinenee.
Telefonszam: ...........eevviveeiiiieccereeeeeeeeeeeeesrrens E-mail Cim:..ooeeciieiiieee et
BYED: ottt ettt st eeete s seeee s e eeeseseseeane oee o
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4. szamu melléklet

A kozérdekii adatok betekintési helyszinének meghatarozasa

A kancellér a kozérdektli adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitése érdekében a bete-
kintés helyszinéiil az alabbi helyiséget jeloli meg:

Esztergomi Szakképzési Centrum,...........oevvveviiiiniiiininiiiinnninenn.

Kelt: Esztergom, 20

Dr. Németh Szilard Péter kancellar
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5. szamn melléklet

Az adatszolgaltatasi nyilvintartis vezetésére kotelezett személy

A szabalyzat foglaltak alapjén az intézmény vonatkozasaban a kozérdekii adatok megismerésére
vonatkoz6 igények, kérelmek nyilvantartasara szolgalo

adatszolgaltatasi nyilvantartas vezetésével veveeurerennrncernnrarennes eesee. UgyINtéz6t bizom meg.

A jelen megbizas visszavondsig érvényes

Kelt: Esztergom, 20

Dr. Németh Szilard Péter kancellar
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Megismerési zaradék
a kozérdekii adatok megismerésére iranvuld igénvek teljesitésének
rendiéhez, és a kitelezéen kiozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendié¢hez

Alulirottak nyilatkozunk arrdl, hogy a szerv kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitésének rendjének, és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak
rendjének tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozisiban magunkra nézve
kotelezOnek ismerjiik el.

A szabélyozast megismertetd a hatalyos szabalyozast szoban ismertette.
A szabélyozast megismertet6, valamint a szabélyozast megismerék tudomésul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabélyzat tartalméban bekovetkezett valtozas utdn meg kell

ismételni.

Egyuttal nyilatkozunk arrél, hogy a centrum/intézmények érintett dolgozéival a szabélyzatot
ismertetni fogjuk.

Esztergomi Szakképzési Centrum

Név Munkakor Alairas Ditum

A megismertetési feladatokat a2 mai napon ellittam.

Esztergom, 2020

dr. Németh Szilard Péter kancellar



Megismerési zaradék
a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének
rendiéhez, és a kitelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalianak rendiéhez

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a centrum és intézményei, a Telefonhasznalati Szabalyzat
tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkoz4dsiban magunkra nézve kételezének
ismerjik el.

Esztergomi Szakképzési Centrum
Balassa Balint Gazdasigi Technikum és Szakképzé Iskola
Név Neév Alairas Ditum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellittam.

Esztergom, 202

Borbély Ferenc gazdasagi vezetd



Megismerési zaradék
a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének
rendi¢hez, és a kitelezéen kozzéteendé adatok
nyilvanossagra hozatalinak rendiéhez

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a centrum és intézményei, a Telefonhasznalati Szabélyzat
tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozisiban magunkra nézve kotelez8nek
ismerjiik el.

Esztergomi Szakképzési Centrum
Bottyan Janos Technikum
Név Név Aléiras Ditum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellittam.

Esztergom, 202

Borbély Ferenc gazdaség'i vezetd



Megismerési zaradék
a kozérdekii adatok megismerésére irinvulé igénvek teljesitésének
rendiéhez, és a kitelezéen kizzéteend6 adatok
nyilvanoessagra hozatalinak rendiéhez

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a centrum és intézményei, a Telefonhasznalati Szabalyzat
tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozdsiban magunkra nézve kételezének
ismerjiik el.

Esztergomi Szakképzési Centrum
Géza Fejedelem Technikum és Szakképz§ Iskola
Név Név Alairas Ditum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellittam.

Esztergom, 202

Borbély Ferenc gazdasagi vezets



