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JOGSZABALYI KORNYEZET

2015. évi CXLINI. torvény A kozbeszerzésrél

307/2015 (X.27.) Korm. rendelet | A kdzszolgélitatok kbzbeszerzéseire vonatkoz6 sajitos
kdzbeszerzési szabélyokrél

308/2015 (X.27.) Korm. rendelet | A kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkéstott
szerz6dések teljesitésének és modositasdnak Kdzbeszerzési
Hatodsag dltal végzett ellenbrzésérdl

310/2015 (X.28.) Korm. rendelet | A tervpalyazati eljarasokrol

321/2015 (X.30.) Korm. rendelet | A kdzbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizaré okok
igazoldsanak, valamint a kdzbeszerzési m(iszaki leiras
meghatdrozasdnak maédjarél

322/2015 (X.30.) Korm. rendelet | Az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz
kapcsolodé tervez6i és mérndki szolgéltatidsok
kozbeszerzésének részletes szabalyairél

323/2015 (X.30.) Korm. rendelet | Az egyes kdzbeszerzési targyi kormanyrendeletek
mddositasarol

44/2015 (X1.2.} MvM rendelet A kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak,
ellendrzésének és kdzzétételének szabdélyairdl, a
hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi elemeirél, valamint
az éves statisztikai 6sszegzésril

45/2015 (Xi.2.) MvM rendelet A Kézbeszerzési DontGbizottsag eljarasaért fizetendd
igazgatasi szolgaltatasi dijrdl

424/2017 (X11.19.) Korm. rendelet | Az elektronikus kézbeszerzés részletes szabalyaird|

40/2017 (X11.27.) MvM rendelet Az elektronikus kdzbeszerzési rendszer fenntartasaval és
miikddtetésével kapcsolatos
szabalyokral

301/2018 (XiL.27.) Korm. rendelet | A Nemzeti Hirkdzlési és Informatikai Tanacsrél, valamint a
Digitalis Kormanyzati Ugyndkség Zartkorden Mikods
Részvénytdrsasag és a kormanyzati informatikai beszerzések
kdzpontositott kozbeszerzési rendszerérsl

168/2004 (V.25.) Korm. rendelet | A kdzpontositott kézbeszerzési rendszerrsl, valamint a
kdzponti beszerzGs szervezet feladat- és hataskorérdl
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PREAMBULUM

Az Esztergomi Szakképzési Centrum (tovébbiakban: Ajénlatkérd) a kdzpénzek ésszer(i felhasznéldsa
atlathatosaganak és széles kordi nyilvanos ellendrizhet6ségének megteremtése, tovabbs a kizbeszerzések
soran a verseny tisztasagénak biztositdsa érdekében, a kozbeszerzésekrél sz6lé 2015. évi CXVill. torvény
(tovdbbiakban: Kbt.) 27. §-4ban meghatdrozott ktelezettségének eleget téve a kbzbeszerzési eljarasok
el6készitésével, lefolytatdsaval kapcsolatos tevékenységrél, valamint a feleiGsségi rendrél az alabbi
szabalyzatot alkotja.

I ERTELMEZG RENDELKEZESEK

1) A kdzbeszerzési szabélyzat hatdlya kiterjed AjénlatkérGre
2) A Szabélyzat hatdlya ald tartozé beszerzések: A kdzbeszerzés targya arubeszerzés, épitési
beruhdzas, épitési koncesszid, illet6leg szolgaitatas megrendelése és szolgaltatasi koncesszid.

. SZABALYZAT CELIA

Meghatarozza Ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatdsanak, belss
ellendrzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljaré illetve az eljdrasba bevont személyek, valamint
szervezetek felel§sségi kérét és az eljarasok dokumentélasi rendjét, 6sszhangban a vonatkoz6
jogszabalyokkal.

Ennek korében kilénésen meghatdrozza az eljdrds soran hozott déntésekért felelds személyt,
személyeket, illetve testiileteket.

Nl.  SZABALYZAT HATALYA

A Szabalyzat Ajénlatkérd Kbt. hatélya ald tartozé arubeszerzéseire, szolgéltatds megrendeléseire,
épitési beruhdzasaira, valamint épitési és szolgaltatasi koncessziéira (tovabbiakban egyiittesen:
kdzbeszerzéseire) terjed ki.

IV. KOZBESZERZES!I ERTEKHATAROK

E szabdlyzat hatdlya ald tartozé kdzbeszerzések vonatkozasdban az értékhatérokat a hatélyos
kézbeszerzési torvény, a hatdlyos koltségvetési térvény, valamint a Kdzbeszerzési Hatdsag erre
vonatkozd tajékoztatdja hatdrozza meg.

Ennek megfelel6en Ajanlatkérd altal lefolytatott kézbeszerzési eljarésok nemzeti értékhatarokat
eléré értékii kdzbeszerzések vagy kbzdsségi értékhatarokat eléré értéki kozbeszerzések lehetnek.

1} A nemzeti értékhatarok

drubeszerzés esetén: 15 millié forint
szolgdltatas megrendeiése esetében: 15 millié forint
szolgaltatasi koncesszid esetében: 30 millio forint
épitési beruhazis esetében: 50 milli6 forint
épitési koncesszié esetében: 100 millié forint

2) Kozésségi értékhatarok

arubeszerzés esetén: 214.000 eurd, forintban kifejezett értéke
68.171.840 Ft
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szolgaltatas megrendelése esetében: 214.000 euro, forintban kifejezett értéke
68.171.840 Ft

épitési beruhizas esetében: 5.350.000 eurd, forintban kifejezett értéke
1.704.296.000 Ft.

V.  KOZBESZERZES ERTEKENEK MEGHATAROZASA

1)

2)

Ajénlatkérd koteles a kozbeszerzési eljardst — a beszerzés targydra és becsiilt értékére
tekintettel — megfelel6 alapossdggal eiékésziteni. AjanlatkérS altal rendelkezésre bocsatott
kdzbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a gazdasagi szereplSk
képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag megvalésithaté és gazdaségi szempontbdl
redlis ajanlatot adni. Ajdnlatkérének mar a kozbeszerzési eljaras el6készitése soran torekednie
kell a magas mindségii teljesités feltételeinek biztositasara, a kérnyezet — beszerzés térgyara
tekintettel biztosithaté — védelmére és a fenntarthatésagi szempontok figyelembevételére,

valamint a beszerzés tdrgyat érint§ szerz6désmoédositdsok megelSzésére. Ajanlatkérs
alkalmazhatja az értékelemzés médszerét is.

Ajanlatkéré az 1) pontban meghatdrozott felelésségi korében koteles a becsiilt érték
meghatdrozésa céljabdl kiilon vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentalni. A
vizsgélat sordn az ajanlatkérS objektiv alapi moédszereket alkalmazhat. llyen mddszerek
kiiléndsen:

a) a beszerzés targyara vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése,

b) abeszerzés targydra vonatkozé, arra szakosodott szervezetek ltal végzett piackutatas,

c) igazsaglgyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabdsok,

e) szakmai kamardk dltal el6éllitott és karbantartott, megvalésitasi értéken alapuld,

részletes épitési adatbazis,
f) azajanlatkéré korabbi, hasonlé targyra irdnyuld szerzédéseinek elemzése.

VL.  AZ ELJARAS ELOKESZITESENEK ES LEZARASANAK SPECIALIS SZABALYAI

1)

2)

3)

Epitési beruhazasok esetében az eljards csak a kildn jogszabalyban meghatarozott
kdvetelményeknek megfelel§ tervek birtokaban indithaté meg. Kiilén jogszabalyban foglalt

2oz

esetekben Ajanlatkérének tervellendrzésrél és tervezGi miivezetésrél is gondoskodnia kell.

A kdzbeszerzési eljaras meginditasa elStt Ajanlatkérs fiiggetlen szakértdkkel, hatésagokkal,
illetve piaci résztvevbkkel elGzetes piaci konzultdciékat folytathat a kdzbeszerzési eljaras
elGkészitése, valamint a gazdasagi szereplék — tervezett beszerzésre és annak kdvetelményeire
vonatkozé — tdjékoztatdsa érdekében.

Az ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést — kiildndsen a relevans informaciok
kbzlését a kodzbeszerzési dokumentumokban, valamint a megfelels ajanlattételi hatéridé
meghatarozasat — megtenni a verseny tisztasdgdra, a gazdasagi szerepl6k esélyegyenlfségére
és egyenld elbdndsdra vonatkoz6 alapelvek érvényesiilése érdekében.

Ajanlatkérg koteles meghatarozni a kozbeszerzési eljardsai el6készitésének, lefolytatasanak,
belsé ellenGrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljird, illetve az eljarasba bevont
személyek, valamint szervezetek felelGsségi kérét és a kdzbeszerzési eljardsai dokumentalasi
rendjét, Osszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal. Ennek kdrében kilondsen meg kell
hatdroznia az eljards sordn hozott dontésekért felels személyt, személyeket, vagy testiileteket.
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A kbzbeszerzési eljdras el6készitése, a felhivas és a kézbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszadban Ajanlatkéré nevében
eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik
kell a kbzbeszerzés targya szerinti szakmai, kbzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrdsbél megvaldsuld, valamint arubeszerzés és
szolgédltatds megrendelése esetén az unids értékhatdrt elérs, épitési beruhazas esetén az
hétszazmillié forintot meghaladé érték(i kdzbeszerzési eljarasba az ajanlatkérs kételes felelés
akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadét bevonni.

Ajanlatkéré a 4) pontban meghatdrozott szakértelemmel egyiittesen rendelkez8, legaldbb
haromtagd biralébizottsdgot kételes létrehozni az ajanlatoknak — sziikség esetén a hianypétlds,
felvildgositas vagy indokolds megaddsat kdvets — a Kbt. szerinti elbiralasara és értékelésére. A
birdlébizottsdg irdsbeli szakvéleményt és déntési javaslatot készit az eljarast lezaré dontést
meghozé személy vagy testiilet részére. A birdl6bizottsdgi munkarél jegyz6kdnyvet kell
késziteni. A biralobizottsag tagjai nem készitenek e birlat sordn egyéni birélati lapokat.

Ajanlatkéré nevében az eljarast lezaré dontést meghozé személy nem lehet a biralébizottsag
tagja.

OSSZEFERHETETLENSEG

1)

2)

3)

Ajanlatkérg koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkeriilje
az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezd helyzetek
kialakulasat.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitésében és lefolytatasaban Ajénlatkérd
nevében olyan személy vagy szervezet — ide értve a kézbeszerzési szolgéltatét, valamint az
altala foglalkoztatottakat is -, amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely
okbdl, igy killbnésen gazdasigi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt vevé gazdasagi
szerepl6vel fennéllé mas kdzos érdek miatt nem képes.

Ajanlatkéré nevében eljdro és az ajdnlatkéré altal az eljarassal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irdsban kételes nyilatkozni arrél,
hogy vele szemben fenndll-e a jelen pont szerinti 6sszeférhetetlenség.

A KOZBESZERZESEK TERVEZESE ES OSSZEGEZESE, A KOZBESZERZESI TERV

1)

2)

3)

Ajanlatkérd az elfogadott kdltségvetési rendelete alapjan a Kbt. 42.§. (1) bekezdésben foglaltak

alapjan, a koltségvetési év elején, legkés6bb marcius 31-ig éves dsszesitett kbzbeszerzési tervet
készit, amelyet Ajanlatkérd erre feljogositott szervezete vagy személye fogad el.

A kdzbeszerzési tervet Ajanlatkérdnek legaldbb 6t évig meg kell ériznie. A kdzbeszerzési terv
nyilvanos.

Ajanlatkérd koteles az Elektronikus K6zbeszerzési Rendszerben (tovabbiakban: EKR) kdzzétenni
a kdzbeszerzési tervet, valamint annak médositdsat az elfogadast kdvetSen haladéktalanul.
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A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt Ajanlatkérs indithat kdzbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfelelGen szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozé
eljards lefolytatasdnak kotelezettségét. Ajénlatkéré tovdbbad a kozbeszerzési tervben nem
szerepl6 kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest médositott kézbeszerzésre
vonatkozo eljarast is lefolytathatja, ha az altala elére nem lathaté okbél el8alit kézbeszerzési
igény vagy egyéb valtozds meriilt fel. Ezekben az esetekben a kézbeszerzési tervet médositani
kell az ilyen igény vagy egyéb véltozds felmeriilésekor, megadva a médosités indokat is.

A KOZBESZERZES NYILVANOSSAGANAK BIZTOSITASA

1)

3)

4)

Ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatésag altal mikodtetett nyilvanos elektronikus
szerzGdéstarban (a tovabbiakban: CoRe) — valamint, ha az e térvény felhataimazasa alapjan
alkotott jogszabaly azt egyes dokumentumok, adatok tekintetében kotelez6vé teszi, az EKR-ben
is = kbézzétenni

a)a 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjénak, valamint a 12. § (1)—(5) bekezdésének alkalmazaséval
megkotott szerz6déseket a szerzGdéskétést, valamint a szerz6désmodositasokat a szerzédés
médositésat kévetben haladéktalanul;

b) a kbzbeszerzési eljérds alapjan megkdtott szerzdéseket a szerzGdéskostést, valamint a
szerz8désmddositasokat a szerz6dés médositasat kivetSen haladéktalanul;

c) a szerz6dés teljesitésére vonatkozo kévetkezé adatokat:

ca) hivatkozdst a kdzbeszerzési eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulé
eljarasok esetében felhivasra),

cb) a szerz8d6 felek megnevezését,

cc) azt, hogy a teljesités szerz6désszerii volt-e,

cd) a szerz8dés teljesitésének az ajanlatkérd &ltal elismert id§pontjat, valamint

ce) az ellenszolgltatas teljesitésének id8pontjat és a kifizetett ellenszolgaltatss értékét a
szerzédeés mindegyik fél — tamogatasb6l megvalésuld kézbeszerzés esetén szallitéi kifizetés
soran a kifizetésre kdteles szervezet — dltal tértént teljesitését kbvetd harminc napon beliil.

Ajanlatkérs koteles az EKR-ben kézzétenni

a) a kdzbeszerzési tervet, valamint annak médositésat az elfogadést kévetGen haladéktalanul;
b) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az elézetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kévetSen haladéktalanul;

c)a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiraldsdrdl sz616 bsszegezést, a részvételre
jelentkezéknek vagy az ajanlattevSknek valé megkiildéssel egyidejiileg;

d) a Kbt. 103. § (6) bekezdés és Kbt. 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.

Az 1-2) pontok szerinti adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvdnossdgra hozatala
uzleti titokra hivatkozassal nem tagadhaté meg. Ettél eltérGen amennyiben a felek az ajanlatot
a szerz8dés mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvdnossagara a Kbt. 44. § alkalmazandé.

A kozbeszerzési tervnek honlapon torténé kbzzététel esetén a targyévet kovets évre vonatkozo
kbzbeszerzési terv honlapon torténd kdzzétételéig kell elérhetnek lennie.
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A 2) pont b)—c) pontja szerinti adatokat, informéciét, dokumentumot legalabb a Kbt. 46. § (2)
bekezdésében meghatarozott iddtartamra kell elérhetévé tenni.

Az (1) pont a)-b) pontja szerinti szerz6déseket legaldbb a teljesitéstsl szamitott 6t évig kell

elérhetdvé tenni.

Az (1) pont c) pontja szerinti tdjékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idgre kététt
szerz8dés esetében a szerz6dés megkotésétdl szamitva évenként kell aktualizalni.

BIRALOBIZOTTSAG

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

A Birdlobizottsdg feladata a kozbeszerzési eljards adminisztrativ feladatainak ellitésa,
el6készitése, lefolytatdsa, dontési javaslat megfogalmazdsa a Dontéshozo részére.

A Biralobizottsagnak Gsszességében a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel, pénziigyi
szakértelemmel és jogi-kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé szakemberekbé! kell 4linia.

A Biralobizottsag tagjait Ajénlatkérd erre feljogositott képvisel&je jeldli ki. Erre iranyuld felkérés
alapjén a Birdlébizottsag tagja lehet megbizasi szerz6dés alapjan szaktanacsadé is.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbél megvaldsulé, valamint drubeszerzés és
szolgditatas megrendelése esetén az uni6s értékhatért meghaladd, épitési beruhazas esetén az
hétszazmillié forintot meghaladé értéki kézbeszerzési eljarasba Ajanlatkérs részérdl bevonni
kivant felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadét az eljards el6készitésébe és
lebonyolitdsaba is be kell vonni, a szaktanacsad6 a birdldbizottsag tagja.

A Biralobizottsdg munkajat kizarélag szakmai alapon kételes teljesiteni, szakvéleményét
meghozni.

A Birélobizottsag hivatalosan az alakulé gyilésen kezdi meg munkajat. Kivélasztjdk a beszerzés
targyanak és értékének megfeleld fajtaju eljarast. Elkészitik a kdzbeszerzési eljarast meginditd
ajanlattételi felhivést, illetve ajdnlati vagy részvételi felhivas hirdetményét, valamint amikor a
Kbt. ezt kételez6vé teszi, akkor az ajénlati/részvételi dokumentaciot.

A Birdlobizottség akkor hatarozatképes, ha valamennyi tagja jelen van. A Biralébizottsag
dontéseit egyszer(i szotdbbséggel hozza. SzavazategyenlSség esetén a Biralobizottsag
elndkének szavazata dont. A Biralobizottsdg tagjai kizardlag igennel, vagy nemmel
szavazhatnak.

Amennyiben Ajanlatkérd részérél megtdrténik az ajanlati/részvételi felhivas elfogaddasa, gy az
EKR rendszer hasznalatara jogosultsiggal rendelkezd személy, illetve a szaktandcsadd ezeket
feltSlti az EKR feliiletre, tovdbba az EKR fellleten meginditja a kézbeszerzési eljarast.

Akozbeszerzési eljarasban az ajaniattételi, iiletve részvételi hatdridd lejartat kovets 2 dra mulva
a beérkezett ajanlatok bontasat az EKR rendszer automatikusan eivégzi.

10) Az eljaréshoz kapcsolédé becsult érték, valamint a szerz8dés teljesitéséhez rendelkezésre allo

anyagi fedezet 6sszege az EKR rendszerben keriil megaddsra.
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11) A beérkezett ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések felbontésarél és ismertetésérdl, az
érvénytelen ajanlatokrél és a kizart ajanlattevékrél jegyz6kényvet kell késziteni.

12) A Birélébizottsag Ajanlatkérs nevében koteles irdsbeli felvildgositast kérni az ajdnlattevétél —a
tébbi ajanlattevd egyideji értesitése mellett -, ha nem egyértelmdi kijelentéseket tartalmaz az
ajanlata.

13) Birdlobizottség az értékelés szempontjabdl lényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozé
adatokat, valamint indokolast kdteles irdsban kérni és errél a kérésrél a tébbi ajanlattevét
egyidejlileg, irdsban értesiteni, ha az ajanlat a megkotni tervezett szerzédés targyéra
figyelemmel ardnytalanul alacsony arat tartalmaz barmely olyan, az ellenszolgéltatasra
vonatkozd Osszeg tekintetében, amely 6nalléan értékelésre keriil.

14) Ha az ajanlatnak az értékelési részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme lehetetlennek
vagy talzottan magas vagy alacsony mérték(inek, illetve kirivéan ardnytalannak értékelt
kitelezettségvallaldst tartalmaz, a Birdldbizottsdg az érintett ajanlati elemekre vonatkozd
adatokat, valamint indokolast koteles irasban kérni. ErrSl a kérésrél a tobbi ajanlattevét
egyidejlileg, irasban értesiteni kell.

15) A Birdlobizottsag irasbeli szakvélemény készitésével segiti, de nem kotelezi a dontéshozot. Az
irdsbeli szakvélemény tartalmazza a beérkezett ajanlatok 6sszehasonlitdsara vonatkozé
adatokat, (az Osszességében legel6nydsebb ajénlat kivélasztisa esetén valamennyi
részszempont vonatkozdsaban), az ajénlati felhivisban meghatarozott pontozasi rendszer
alkalmazésa soran adott pontszamokat, illetve az egyes pontszdmokra vonatkozé részletes
szakmai indokokat.

16) Az irasbeli szakvélemény készitésével parhuzamosan a Biralébizottsag Gn. dontés-el6készitési
jegyz6kdnyvben tesz javaslatot a nyertes ajanlattevére, illetve adott esetben a masodik
legkedvez6bb ajanlatot tett ajanlattevs személyének meghatarozasara.

17) Amennyiben Ajénlatkér§ kiilsé lebonyolité személyt illetve szervezetet biz meg az eljdras
lefolytatasdra, akkor a Birdlobizottsag kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd tagjanak
feladatait a lebonyolité személy illetve szervezet a megbizdsi szerz6dése alapjén koteles
elvégezni.

KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES

1) Ajanlatkéré a 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet értelmében a kdzpontositott kézbeszerzési
rendszer hatdlya ala tartozik.

2) Ajanlatkérd a 301/2018. (XIl. 27.) Korm. rendelet a Nemzeti Hirkdzlési és informatikai Tanacsrdl,
valamint a Digitdlis Kormanyzati Ugynékség Zartkoriien M(ik6dS Részvénytarsasig és a
kormaényzati informatikai beszerzések kdzpontositott kézbeszerzési rendszerérdl sz6l6 Korm.
rendelet hatalya ala tartozik.

3) Amennyiben Ajénlatkéré olyan beszerzést kivin megvaldsitani, amely vonatkozasaban a
Kbézponti és Elldtasi Figazgatésdg vagy a Digitalis Kormdnyzati Ugyndkség (egyiittesen a
tovabbiakban: koézpontositott kozbeszerzés) hatdlyos keretszerzédéssel vagy keret-
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megdllapodassal rendelkezik, dgy a beszerzést a 168/2004. (V.25.), illetleg a 301/2018. (XIL.
27.) Korm. rendeletekben foglaltak alapjan kell lefolytatnia.

Minden beszerzést vizsgdlni sziikséges olyan szempontbdl, hogy a kézpontositott kozbeszerzés
tartalmazza-e az adott terméket, eszkozt, szolgéltatast, és amennyiben igen, Ugy az erre
vonatkoz6 jogszabalyok szerint kell eljdrnia Ajanlatkérének.

A keretszerz8dést, keretmegdllapoddst a kézponti beszerzé szervezet koti az osszesitett
intézményi igények alapjdn lebonyolitott - a jogszabalyban meghatdrozott -eljaras
eredményeként.

A keretmegallapoddsos eljdrds masodik részét a Kbt. 104-105. §-a szerinti rendelkezéseknek
megfelelGen kell lebonyolitani.

Keretmegéllapodas esetében az eljaras masodik része haromféleképpen bonyolithaté le attél
fiiggGen, hogy az adott keretmegdllapodds hogyan rendelkezik:

a) a verseny Ujbéli megnyitdsa nélkiil a kosarelemzést kovetSen, az els§ rész birdlati
szempontja szerinti nyertes kivalasztasaval, kbzvetlen megrendelés Gtjan,

b) a verseny djranyitdsaval - amennyiben az adott keretmegallapodas 3. melléklete igy
rendelkezik - kbzvetlen ajénlattételi meghivast kell killdeni a keretmegallapodasban részes
valamennyi ajanlattevének (szélliténak). A beérkezett ajdnlatok értékelését kdvetéen a
szerz4dést az értékelési szempontok szerinti nyertes ajanlattevével kell megkétni.

c) irasbeli konzultaciéval, amennyiben a KEF a keretmegéllapodast egyetlen ajanlattevével
kotbtte meg.

Amennyiben a beszerezni kivant termék, eszkdz, szolgéltatds tekintetében nincs hatdlyos
keretmegéllapodds, a kdzpontositott kozbeszerzés szabélyai szerint tortént bejelentés
tudomasulvételét kivetSen a beszerzést az dltaldnos szabélyok szerint kell lefolytatni (sajat
hatdskérben jovahagyott beszerzés). A sajat hatdskérben megvaldsitani kivant kdzbeszerzés
becsult értékeének kiszdmitdsa soran koteles figyelembe venni a kézbeszerzési torvény 16. § (3)
bekezdésében és a 19. § (2) és (3) bekezdésében meghatirozott feltételeket és a beszerzések
értékét igy megdllapitani, fiiggetlenil attél, hogy azokat a kdzpontositott kdzbeszerzési
rendszer keretében vagy sajat hataskdrben szerzi be.

A Kbt. 19. § (6) bekezdése értelmében a Kbt. 19.§ (2) bekezdést a szakképzési centrumok
esetében a szakképzési centrum részeként miik6dé szakképzé intézményenként, a résziikre
jovéhagyott részelGiranyzatok terhére megvalésitandé beszerzések vonatkozasdban kiilon kell
alkalmazni.

A keretmegdllapodédsos eljdrds masodik részének lezardsaként, az eljards eredményeként
megkdtott szerz6désnek a 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 24. §-a (4) bekezdésének a) és b),
d) és e) pontjaiban meghatérozott adattartalmat vagy az eljaras eredménytelenségérél sz6lé
értesitést az intézmény a szerz6dés megkstésétsl, valamint az eljéras eredménytelenségérsl
sz016 déntéstdl szamitott 5 napon beliil koteles megkiildeni a kézponti beszerzd szervezetnek,
az adattartalom megkiildése a kézpontositott kbzbeszerzési portalon, elektronikus Gton is
gyakorolhaté. Az intézmény ugyanigy koteles eljarni a szerz6dés modositdsa, illetve a szerz8dés
teljesitése esetén.
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10) A kdzbeszerzés megvalésitdsa sordn érvényesiteni kell a keretszerzédés feltételeit. A

megrendelés nem lehet ellentétes a keretszerz6déssel.

A KOZBESZERZESI EUARAS MEGINDITASA ES LEFOLYTATASA

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Az Osszesitett éves kdzbeszerzési tervben szerepld kézbeszerzési eljards meginditasarél
Ajanlatkérg erre feljogositott szervezete vagy személye dont.

A kozbeszerzési eljaras meginditasa a belsd felel8sségi rend kiadmanyozésaval torténik.

A belsé felel&sségi rendben az aldbbiakat kell meghatarozni:
a) abeszerzéstargya;
b) azeljaras tipusa;
c) a Birdl6bizottsagi tagok kijellése;
d) a beszerzéshez pénziigyi fedezetet biztosité személy megjeldlése;
e) a Biralébizottsag javaslata alapjdn a déntést meghozé megijeldlése;
f) azeljaras becsiilt értéke;
g) arendelkezésre 4ll6 anyagi fedezet mértéke;
h) hirdetmény nélkiil indulé eljarastipus esetén a jogszabélyban elirt minimum szamu (vagy
ennél tébb) felkérni kivant ajanlattevd megnevezése;
i) azeljaras belsé ellendrzésének rendje (adott esetben).

Az eljaras meginditasa az alkalmazott eljardsrendnek megfelel§en az aldbbiak szerint torténik:
a) azajanlattételi felhivas kbzvetlen hozzaférésének biztositdsa az EKR rendszerben a kijelolt
ajanlattevik részére;
b) felhivdssal indulé nyilt eljdrds esetén az ajanlattételi felhivds kozzététele az EKR
rendszerben, illetve azon keresztiil a K6zbeszerzési Ertesitébe és az unids kézbeszerzési
lapban (TED).

A Birdlébizottsdg elnSkének, szaktanicsadd alkalmazdsa esetén a szaktandcsadénak a
megbizasi szerz6désben meghatarozottak szerint a feladata:

a) hirdetmények, ajanlati felhivasok elkészitése,

b} dokumentacio elkészitése, annak rendelkezésre bocsatasa,

c) kiegészitS tdjékoztatds igénylése esetén annak megaddasa az ajanlattevék részére.

A kozbeszerzéssel kapcsolatos hirdetmény, felhivds hatdrid6ben torténd kdzzétételérsl -
igazolhato mddon - a Birdlobizottsdg elndke, szaktandcsadd alkalmazdsa esetén a
szaktanacsadé gondoskodik. A hirdetmények megkiildésének és kbzzétételének részletes
szabalyairol, valamint a hirdetmények mintairdl kiilén jogszabély rendelkezik.

Ajanlatkéré az eljarasban vald részvételt, ajanlati biztositék addsahoz kétheti, mely 6sszegének
megadllapitasa a Birdlobizottsag feladata.

Hirdetmény kdzzététele nélkiili eljaras esetén a Biralébizottsag minimum a jogszabalyban el6irt
szamu ajanlattevdt koteles az ajanlattételre felhivni. A felkérni kivént ajanlattevék megjeldlése

Ajanlatkérd dltal erre kijelslt szervezetének vagy személyének hatdsksrébe tartozik.

Meghivasos eljaras esetén a felkérni kivant ajanlattevéket ugy kell kijelsini, hogy azok az
eljarasban el8irt alkalmassagi feltételek, illetve a szerz6dés teljesitésére varhatéan alkalmasak
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legyenek. Ennek megitélése a felkérni kivént ajénlattevék kijelslésére jogosult szervezet vagy
személy hataskorébe tartozik.

10) Az ajanlattételre felhivandd gazdaségi szereplék kivalasztasakor az egyenld bandsméd elvének
megfelelSen és lehetbleg a mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok részvételét biztositva kell
eljarni Ajanlatkérének.

11) Az ajénlatok, részvételi jelentkezések beérkezése, azok bontésa az EKR-ben térténik.

12) A benyujtott ajanlatok biralatat a Biralobizottsag végzi, amely sorén észrevételeirdl javaslataird!
jegyz6konyvet készit.

13) Az ajénlatok birdlata soran a Biral6bizottsag tagjai egyéni biralati lapot nem készitenek, kivéve,
ha ettél eltéréen rendelkezik az eljdras meginditasara vonatkozo Bels6 felel§sségi rend.

14) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések elbirdldsdnak szakmai el6készitését lezard irasbeli
szakvéleményt és a dontési javaslatot a Birdlébizottsag, szaktandcsadé alkalmazésa esetén a
szaktandcsadé késziti el.

15) A déntési javaslat elStti esetleges kdzbees§ intézkedések (hidnypétlds iranti intézkedés,
szamitasi hiba javitasa, felvildgositds kérés, aranytalanul alacsonynak értékelt ellenszolgéltatas
esetén az ajanlati elemek valosagosségardl, teljesithetdségérsl térténd érdeklGdés) megtétele
a Birdlobizottsag elndke, szaktandcsado alkalmazasa esetén a szaktanicsadé feladata.

16) A hianypétiési felhivasra, illetve egyéb intézkedésre érkezett iratok, valaszok vizsgalata a
Biraldbizottsag elndke, szaktanacsadoé alkalmazasa esetén a szaktanicsadé feladata.

17) A targyalésos eljérast a Birdlébizottsag elndke, vagy az altala e feladatra kijelolt személy, illetve
a szaktanacsadé folytatja le.

18) A Birdlobizottség az ajénlattevék &ltal benydjtott anyagok alapjan déntési javaslatot készit
irasos formdban a dontésre jogosultnak.

19) Amennyiben az eljarés lefolytatdsara felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd keriil
megbizdsra, gy a 257/2018. (X11.18.) Korm. rendelet 21. § (9) bekezdésben elgirtak alapjan
elektronikusan hagyja j6va — papir alapon lefolytatott eljaras esetén alairasival koteles ellatni:

a) a kozbeszerzési eljarast meginditd felhivast és — a miiszaki leiras, miszaki tervdokumentacié
és az drazatlan koltségvetés kivételével — a kdzbeszerzési dokumentumokat,

b) elektronikusan benyujtott és felbontott ajanlatok esetében — az EKR &ltal generalt bontasi
jegyz6kdnyv kivételével — a bontasi jegyz6kényvet, a birdlobizottsagi munkérdl késziilt
jegyz6konyvet és

c) az Gsszegezést.

Xl. A KOZBESZERZESI ELIARAS DOKUMENTALASA
1) Ajanlatkérd a Kbt. 46.§ alapjan minden egyes kdzbeszerzési eljrasat — annak el6készitésétél az
eljaras alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig terjed8en —irdsban, vagy az eljérasi cselekmények

elektronikus gyakorldsa esetén kiilon, e torvény felhatalmazésa alapjan alkotott jogszabaly
szerint elektronikusan kételes dokumentélni.
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XV.
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2)

3)

4)
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A kozbeszerzési eljaras elGkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett sszes iratot a
kbzbeszerzési eljards lezaruldsatdl, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos Gsszes iratot a
szerz6dés teljesitésétél szamitott 6t évig meg kell Srizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak — birdségi feliilvizsgdlat esetén a feliilvizsgalat -
jogerds befejezéséig, de legaldbb az emlitett 6t évig kell megé&rizni.

2 5

A kozbeszerzési iratok megérzésérdl Ajénlatkérd dltal kijeloit személy kételes gondoskodni.

Ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatésag vagy jogszabdlyban feljogositott més szervek
kérésére a kdzbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni vagy résziikre elektronikus Gton
hozzaférést biztositani.

DONTESHOZATAL

1)

Az eljaras lezdré dontést a Biralobizottsag javaslata alapjén Ajanlatkéré erre feljogositott
szervezete vagy személye hozza meg.

EREDMENYHIRDETES

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Ajanlatkérd koteles az ajanlattevdt vagy részvételre jelentkezét irdsban tajékoztatni az eljaras
vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérél, az eljdrds eredménytelenségérél, az
ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd kizdrdsardl, a szerz6dés teljesitésére vald
alkalmatlansdganak megdllapitasdrdl, ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének
érvénytelenné nyilvanitasardl, valamint ezek részletes indokérél, az errdl hozott déntést

kdvetben a lehetd leghamarabb, de legkésébb hdrom munkanapon beliil.

Ajanlatkéré az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirldsanak befejezésekor kiilén
jogszabalyban meghatarozott mintdk szerint irasbeli ©sszegezést koteles késziteni az
ajanlatokrdl, illetve a részvételi jelentkezésekrsl.

Ajanlatkéré az ajanlatok elbiralasar6l készitett irasbeli 6sszegezést az ajénlattevék részére
torténd megkiildésétsl szamitott huszadik napig egy alkalommal jogosult médositani.

Az ajanlattevének az irasbeli Osszegzés kijavitdsira a nyertes ajanlat jellemz8i ismertetésére
iranyul6 kérelmét a Biralobizottsag elndke, illetve a szaktandcsado - a Kbt.-ben szabdlyozottak
szerint - teljesiti.

Az eljaras eredményérél, vagy eredménytelenségérdl szol6 tajékoztaté kozzététele a
Biraldbizottsag elndkének, illetve a szaktanacsadd feladata.

Az ajanlati biztositék visszafizetésérdl a Biralobizottsag elndke, illetve a szaktandcsadd erre
vonatkozo tdjékoztatasa alapjan Ajanlatkérd altal erre kijelélt személy gondoskodik.

SZERZODESKOTES

1)

A szerz8dés alairasra torténd elGkészitéséért a Birdldbizottsag elndke, illetve a szaktanacsadé
felel.

Készitette: Magyar Kézbeszerzési és Elektronikus Beszerzési Zrt. www.mkeb-zrt.hu

14



XVII.

XVIIL.

XIX.
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2) A szerz8dés aldirasdra az allamhaztartasrél szélé 2011. évi CXCV. torvény rendelkezései
valamint  Ajénlatkéré Kotelezettségvdllalds, ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas,
érvényesités utalvdnyozas  eljardsrendjérl  sz6l6  szabalyzata (tovabbiakban:
Kételezettségvalialasi szabalyzat) az iranyadoak.

3) A szerzédés nem kothetd§ meg az eljards lezdrasdra vonatkozéan elkészitett Osszegezés
id6pontjat kdvetd, a Kbt. vonatkozé pontjaiban jelzett hataridén beliil.

TEUESITESIGAZOLAS

1) Uniés palyédzati forrasok igénybevétele esetén a teljesitésigazolast az elszdmoldsért felelGs,
Ajanlatkérd altal erre kijelolt személy végzi el.

2) Amennyiben a palyazatbSl megvaldsitott kis és nagy értéki eszkézberuhazis nem Ajanlatkéré
részére toérténik, Ggy a kedvezményezett szervezet irasban nyilatkozik a teljesités
megfelel&sségérél, az eszkdzok atvételérdl és ez alapjan igazolja le a beérkezett szamlat az
elszamolasért felelds személy.

3) Azirésbeli nyilatkozatnak az aldbbi minimalis tartalommal kell rendelkeznie:

a) a teljesités alapjat képez6 kézbeszerzés targya,

b) aszerzddés teljesitése szerz6désszeri volt-e,

¢) nem szerz8désszer(i teljesités esetén a szerz6désszegés tipusa, leirasa, indoka,

d) szerz6désszegést elkévetdk neve, cime,

e) aszerz8dés részteljesitése szerz6désszeri volt-e,

f) nem szerzédésszer(i részteljesités esetén a szerzGdésszegés tipusa, lefrdsa, indoka,
g) aszerz6désszegést elkbvetbk neve, cime.

A KOZBESZERZES ELLENGRZESE

1)

Ajanlatkéré kozbeszerzési eljardsait Ajanlatkéré erre feljogositott szervezete vagy az erre
kijelolt belsé ellenfrzési feladatokat elldatd munkatars rendszeresen ellendrizheti, aki a
Biraldbizottsdg illésén tanacskozési joggal részt vehet.

ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESSEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

1)

2)

3)

4)

Ajanlatkérének az elektronikus kdzbeszerzési rendszerben (EKR) az elektronikus kdzbeszerzés
részletes szabdlyairél sz6lé6 424/2017 (XI.19.) Korm. rendelet alapjan regisztralni kell
szervezetét.

A regisztraciora vonatkozo jogosultsdgokat jelen szabdlyzat ,Felel6sségi rendszer” pontja
tartalmazza.

Ajanlatkérd részérél az EKR-ben &ltaldnos jelleggel torténd feladatellatasok jogosultsagat jelen
szabalyzat ,FelelGsségi rendszer” pontja tartaimazza.

A lefolytatdsra keriil§ kdzbeszerzési eljarassal (eljarasokkal) kapcsolatos, az EKR alkalmazésara

vonatkozd jogosultsagok rendje az adott kdzbeszerzési eljarast szabalyozé belss felelGsségi
rendben keriil eljardsonként szabalyozasra.

Készitette: Magyar Kozbeszerzési és Elektronikus Beszerzési Zrt. www.mkeb-zrt.hu
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FELELOSSEGI RENDSZER

Kdzbeszerzési szabdlyzat elfogadésa Kancellar
Kdzbeszerzési terv (annak mddositasanak) elfogaddsa Kancellar
Kézbeszerzési terv (annak modositasanak) feladasa a Kancellar

Kozbeszerzési Adatbazisba, illetve megjelentetése
Ajanlatkéré honlapjan

Kotelezettség véllald

Mdikodtetést érintd és egyéb
kozbeszerzés esetében a
kanceliar,

Oktatdi szakmai feladatok
ellatasat szolgdld beszerzések
esetében a
kotelezettségvallalé a
féigazgatd, a kancellar
egyetériése mellett

A beszerzéshez pénziigy fedezetet biztositd

Gazdasagi vezet6, a kancelldr
egyetértése mellett

Az EKR-ben torténd regisztracio

Kancellar, vagy az éltala erre
vonatkozé meghatalmazassal,
és ezdltal jogosultsaggal
rendelkezd személy

Az EKR-ben dltaldnos jelleggel tortend feladatellatdsokra
jogosult

Kancellar, vagy az altala erre
vonatkozé meghatalmazassal,
és ezaltal jogosultsaggal
rendelkezé személy

Kozbeszerzési eljaras meginditdsara vonatkozo dontés

Mikodtetést érinté
kbzbeszerzés esetében
Kancelldr,

Oktatdi szakmai feladatok
ellatasat szolgalé beszerzések
esetében a Fdigazgatd, a
kancelldr egyetértése mellett

Becsiilt érték és rendelkezésre allé anyagi fedezet megadésa,
az ehhez sziikséges elGkészités elvégzése

Gazdasagi vezet6

Készitette: Magyar Kézbeszerzési és Elektronikus Beszerzési Zrt.

www.mkeb-zrt.hu
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A beszerzés targyara vonatkozé miiszaki dokumentécié
biztositasa

Kancellar, vagy az altala erre
vonatkoz6 meghatalmazassal,
és ezdltal jogosultsaggal
rendelkezé személy

Biralébizottsagi tagok kijelolése

Kancellar

Sziikség esetén az eljardsban résztvevé felelSs akkreditlt
kdzbeszerzési szaktanacsado kijeldlése

Kancellar

Ajanlattételi felhivds és dokumentacio elfogadasa

Mikédtetést érint6 és egyéb
kdzbeszerzés esetében
Kancellar,

Oktatdi szakmai feladatok
ellatasat szolgélo beszerzések
esetében a FSigazgatd, a
kancelldr egyetértése mellett

Meghivasos eljdras esetén a felkérni kivant ajanlattevék
kijelolése

M(ikddtetést érinté és egyéb
kozbeszerzés esetében
Kancellar,

Oktatéi szakmai feladatok
elldtdsat szolgalo beszerzések
esetében a Féigazgato, a
kancellar egyetértése mellett

Az eljaras ajanlattételi felhivasdnak kézzététel az EKR
rendszerben

Kancellar vagy szaktanacsadé

Az eljarasban az ajanlattevék részérél feltett kiegészits
tajékoztatds kérés megvalaszolasa ajanlattevék részére

Mikodtetést érinté és egyéb
kbzbeszerzés esetében
Kancellar,

Oktatdi szakmai feladatok
ellatasat szolgald beszerzések
esetében a Fdigazgato, a
kancellar egyetértése mellett

A beérkezett ajanlatok értékelése, birdlati jegyz6kényv
készitése

Biralébizottsag

Az eljdrasban benyujtott ajanlatok érvényességérdl, illetve
érvénytelenségérdl szolé dontés meghozatala

Kancellar

Az eljéras lezdrasara vonatkozé dontés-elgkészitési
hatdrozat meghozatala

Biralobizottsag

Készitette: Magyar Kézbeszerzési és Elektronikus Beszerzési Zrt.
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Az eljarast lezéro dontés meghozatala

Kancellar

Az eljaras eredményeként megkdtendd szerzédés alairasa

Mikodtetést érinté és egyéb
kozbeszerzés esetében
Kancellar,

Pedagdégiai szakmai feladatok
ellatasdt szolgdlo beszerzések
esetében a Féigazgato, a

kancellar egyetértése mellett

Ajanlati biztositék visszafizetése

Gazdasagi vezetd, a kancellar
egyetértése mellett

Teljesitésigazolas kidllitasa

A szerz8désben foglalt
teljesitésigazold, vagy
Ajanlatkérd
kotelezettségvallalasi
szabdlyzataban kijelolt
teljesitésigazold

ellatasa

A kozbeszerzési iratok jogszabélyban el&irt hatariddig Kancellar
torténd meglrzése
A kozbeszerzéssel kapcsolatos belséellendrzési feladatok Kancellar

XXI. ZARO RENDELKEZESEK

1) Jelen Szabdlyzat 2021. julius 7. napjan lép hatalyba. Rendelkezéseit kizarélagosan ezen id6pont

utdan meginditott kbzbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

Esztergom,2021. jilius 7.

v

dr. Németh Szildrd Péter

Készitette: Magyar Kézbeszerzési és Elektronikus Beszerzési Zrt.
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