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Az Esztergomi Szakképzési Centrum Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban biztositott jogkdromben eljarva,
valamint a szakképzésrél sz616 2019. évi LXXX. térvény 26.§ (5) bekezdése és a szakképzésrdl szo6l6 torvény
vegrehajtasardl sz616 12/2020 (11.07.) Korm. rendelet 83.§ 4. pontja szerint - figyelemmel az allamhdaztartisrol
52016 torvény végrehajtdsarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Avr.) 13. § (2)
bekezdés f) pontja rendelkezéseire - a Szakképzési Centrum kdzpontja és intézményeinek (intézmények)
(tovabbiakban egytitt: Szakképzési Centrum) szervezeti adottsagainak és gazdalkodési koriilményeinek
sajatossagait figyelembe véve a Szakképzési Centrum hivatali gépjarmiivei igénybevételének és hasznalatanak
rendjérdl sz616 Szabalyzatat (a tovabbiakban jelen szabélyzatban: Szabalyzat) az aldbbiak szerint hatdrozom
meg;:

ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja

1. § A szabélyozas célja, hogy az Esztergomi Szakképzési Centrum részére a hivatali, valamint a sajat
tulajdonu gépjarmiivek hivatali célu hasznélataval, iizemeltetésével, valamint elszdmol4si rendjével kapcsolatos
cljarast meghatarozza, az Esztergomi Szakképzési Centrum részére egységes szabélyozési keretet biztositson.

2. A Szabalyzat hatilya
2. §(1) A Szabélyzat szervezeti és személyi hatdlya kiterjed:
a) a Szakképzési Centrum kdzpontjanak valamennyi szervezeti egységére
b) aSzakképzési Centrum intézményeire
¢) aSzakképzési Centrum kdzpontjanak munkavallaléira
d) a Szakképzési Centrum intézményeinek munkavéllaléira

e) a Szakképzési Centrum tevékenységével Osszefliggs feladat bel- és/vagy kiilfoldon torténd
elvégzésével megbizott egyéh személyekre terjed ki.

(2) A Szabilyzat tdrgyi hatdlya kiterjed a Szakképzési Centrum tulajdondban, vagyonkezelésében,
hasznélatdban 1év6, valamint az 4ltala barmely jogcimen iizemeltetett

a) gépjarmiivekre

b) specidlis és egyéb gépjarmiivekre

¢) akiilon engedély alapjan hivatali célra haszndlt magéntulajdont gépjérmiivekre

3. A Szabalyzatra vonatkozé jogszabilyi eléirdsok

3. § A Szabélyzat alkalmazdsa soran figyelemmel kell lenni kiilsndsen az aldbbi jogszabalyok
rendelkezéseire:

a) akotelezd gépjarmii-feleldsségbiztositasrdl szolé 2009. évi LXIL torvény (a tovabbiakban: Ftv.)

b) aszemélyi jovedelemadérdl sz616 1995. évi CXVILL torvény (a tovdbbiakban: Szja. térvény)

¢) amunka torvénykonyvérdl szo16 2012, évi 1. térvény (a tovabbiakban: Mt.)

d) az éllamhéztart’ésr(’)l sz010 tdrvény végrehajtasarél sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a

tovabbiakban: Avr.)

©) a koziti gépjarmiivek, az egyes mezOgazdasigi, erdészeti és halaszati er0gépek lizemanyag- és
ken8anyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérsl szolé 60/1992. (IV. 1.) Korm.
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g)

rendelet (a tovabbiakban: Fr.)

a koziti kozlekedés szabalyairdl sz616 1/1975. (II. 5.) KPM-BM egyiittes rendelet (a tovébbiakban:
KRESZ)

a k6ziti jarmiivezet6k palyaalkalmasségi vizsgalatarél sz616 41/2004. (IV. 7.) GKM rendelet

4, Ertelmezé rendelkezések

4. § A Szabdlyzat alkalmazdsa sordn hasznalatos alapfogalmak az Avr. értelmezd rendelkezéseiben és a
KRESZ 1. szam fiiggelékében meghatarozottak, illetve a kévetkezok:

a)
b)

©)

d)

g)

i)

k)

)

Jdrmii: kozuti széllito- vagy vontaté eszkoz, ideértve az Onjar6 vagy vontatott munkagépet is
gépjdrmi: olyan jérmii, amelyet beépitett er6gép haijt

hivatali/intézményi gépjdrmii: minden, a Szakképzési Centrum tulajdonéban, vagyonkezelésében,
hasznalataban 1év6, valamint az altala barmely jogcimen {izemeltetett kozlekedési eszkoz, gép, amely
érvényes forgalmi engedéllyel rendelkezik, vagy az el@irt eljarast kovetden forgalomba helyezhet6

gépkocsi: olyan gépjarmii, amelynek négy vagy t6bb kereke van

személygépkocsi: személyszallitas céljara késziilt olyan gépkocsi, amelyben - a vezetd {ilését is
beleértve - legfeljebb 9 allands iiléhely van

tehergépkocsi: a személygépkocsit, az autbuszt, a trolibuszt és a vontatét kivéve minden gépkocsi
specidlis jarmiivek: kiilonleges szakmai feladat elvégzéséhez hasznilt jarmiivek
tulajdonos: a gépjarmi torzskonyvébe bejegyzett természetes vagy jogi személy, szerv

hivatdsos gépjdrmiivezets: a Szakképzési Centrumnal munka- vagy egyéb jogviszonyban all5,
gépjarmiivezeté munkakorben munkavallal6 személy, aki a kozuti jarmiivezetSk péalyaalkalmassagi
vizsgalatarol sz616 41/2004. (IV. 7.) GKM rendelet 4. §-a szerinti, az adott alkalmassagi kategoriaval
rendelkezé munkavallalo

kulcsos rendszerben iizemeltetett gépjdrmii: killon engedéllyel a Szakképzési Centrum munkavallaléi
ideiglenes hasznalataba adott gépjarmt, amely nem kizarélag egy gépjarmiivezetdhdz van rendelve a
feladatellatas céljat tekintve

sajat tulajdonii személygépkocsi: sajat vagy hézastars/bejegyzett élettars tulajdonat képezé, illetve
sajat vagy hdzastérs 4ltal zart végii lizingbe vett jérmt, figyelemmel az Szja. térvény 3. szdmu
mellékletének IV. 1. pontjaban foglaltakra

gépjdrmii-koordindtor: a Szakképzési Centrum kdzpontjanal a gépjarmiivek nyilvantartdsaban és
tizemeltetésében kozremiikodd munkavallalé (munkakori lefrasban, munkaszerzédésben rogzitettek
szerint)

II. FEJEZET
A GEPJARMUVEK UZEMELTETESE, HASZNALATA

3. A gépjirmiivek iizemeltetésének, hasznilatinak altaldnos szabalyai

S. § (1) A Szakképzési Centrum gépjarmiivei a szakképzési feladatok ellatdsahoz sziikséges helyi és helykozi
utazashoz, szallitdshoz, ideiglenes belftldi és kiilfoldi kikiildetéshez hivatali célra vehet&k igénybe.

(2) A gépjarmiiveknek rendelkezniiik kell az Ftv. szerinti kételezd feleldsségbiztositissal, tovabba a
gazdasdgossagi és célszerliségi szempontok figyelembevételével lehetéség szerint olyan CASCO biztositassal,
amelyek személygépkocsi esetén magukban foglaljék az utas- és poggyaszbiztositast is.

6. § A Szakképzési Centrum tulajdonaban, vagyonkezelésében, hasznélatiban 1év6, valamint az altala barmely
jogcimen tizemeltetett gépjarmiivek igénybevétele heti kiszallasi terv engedélyezése alapjan kulcsos
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rendszerben t6rténik.

7. § (1) A gépjarmiivek hasznalatara igénylés és engedélyezés alapjan keriilhet sor. A Szakképzési Centrum
kézpontja a hivatali gépjarmiivek vezetésére Jogosult személyek részére a Szabélyzat 1. szdamu mellékletének
kitsltését kvetben hasznalati engedélyt 4llit ki, amelyet az arra jogosult személy a gépjarmii hasznalata sordn
koteles a forgalmi engedély, vezetbi engedély mellett tartani (laminalt, sorszdmozott kartya). A hivatali
geépjarmii hasznélatba vétele a féigazgatd/kancellar 4ltal kiadott hasznélati engedély alapjan, valamint az
elézetesen kitsltstt feleldsségvallalasi nyilatkozat (a Szabdlyzat 2. szdmu melléklete) alapjén torténhet.

(2) A  hivatali gépjarmlivek nyilvantartisaval kapcsolatos feladatokat, valamint a gépjarmiivek
igénybevételének Osszehangolasat a Szakképzési Centrum kdzpontja alkalmazasiban all6 iizemeltetési
koordinator latja el.

(3) A hivatali gépjarmi haszndlata soran a KRESZ, eléirasait be kell tartani.

(4) A gépjarmiivezetd koteles a hivatali gépjarmiivel torténd elindulds elstt a KRESZ eléirdsainak
megfeleléen a gépjarmii miiszaki allapotat, kotelezd tartozékainak meglétét, a kendanyagok, a hiitéfolyadék és
ablakmosok, tovibba az adalékok t5ltottségét - az adott id6jaras-, terepviszonyok altal indokolt médon -
ellenGrizni. A biztonsigos kozlekedést akadalyozod miiszakilag hibas gépjarmuvel elindulni tilos.

(5) A gépjarmii hasznélatinak engedélyezését kovetden a gépjarmi tadas-atvételét a Szabélyzat 9/A. szdmui
€s 9/B. szdmu melléklete alapjan dokumentalni szlikséges.

(6) A hivatali gépjarmiivek hasznilata sordn a Szabélyzat 14. szdmu mellékletében és 15, szdmi
mellékletében sorszamozott menetlevelet kell vezetni a rajta levé rovatok pontos és tételes kitdltésével, A
menetlevélen minden esetben fel kell tiintetni a kikiildetés céljat, a gépkocsivezetd nevét, a gépkocsit
igénybevevdk nevét, a hasznalatba vétel datumit, a kilométeréra allast, a koltséghely szervezeti egységkédiat
(intézmény egyértelmii beazonosithat6sagét), a jarmiivezetd alirasét, adott esetben a felkeresett partner nevét,
cimét, az indulds és érkezés iddpontjat. Ha az utazis - megallassal - t6bb telepiilést és/vagy cimet is érint, a
menetlevélen minden célallomast kiilén sorban kell a megadottak szerint szerepeltetni. A menetlevelek
val6sagnak megfeleld, szabalyszerti vezetése a gépkocsit ténylegesen vezetd kitelessége és feleldssége.

(7) Amennyiben a gépjarmiivezeté az Wit soran az altala helyben el nem hérithatd, a biztonsigos tovabb
haladast akadalyozé miiszaki rendellenességet tapasztal, koteles a gépjarmiivet azonnal ledllitani. A
meghibdsodas tényét haladéktalanul kételes jelezni a Szakképzési Centrum kédzpontjanak alkalmazasaban 4116
Uzemeltetési koordinator felé, és ravezetni a menetlevélre, ezt kévetSen intézkedés torténik a gépjarmu
stirg0sségi javittatasar6l vagy szakszervizbe, telephelyre torténd vontatasardl, illetve elszallittatasarol.

(8) A gépjarmiivek nyilvantartdsi, iranyitasi, lizemanyag-elszamolasi, adatfeldolgozasi feladatait, az
Uzemben tartassal kapcsolatos hatdsagi, biztositasi tgyek intézését a Szakképzési Centrum kdzpontjanak
alkalmazdsaban all6 iizemeltetési koordindtora, a gepjarmiivek miszaki engedélyének, egyéb okmaényok
ervényességének figyelemmel kisérését, tovabba az lizemszerii karbantartésat és szervizeltetését a Szakképzési
Centrum végzi. A gépjarmii menetlevelek valddisig tartalméaért az azokat kiallitd jarmivezet6 felel. A
gépjarmii menetlevelek ellenérzése az intézmény vezetd vagy az lizemeltetéi koordinator feladata, aki miutdn
meggy6z6dik a menetlevelek valdsagtartalmérdl, alafrasaval i gazolja a menetlevélen a teljesitést. Amennyiben
a menetlevelek ellen6rzése az intézményvezetd részérél nem t6rténik meg, az esetleges személyes és anyagi
karokozas ut6lagos kideriilése esetén a jarmiivezetd és az intézményvezet$ egyetemlegesen felelds.

(9) A gépjarmiivezets feladatai a hatalyos jogszabélyok figyelembevételével, kiilondsen:
a) akezelésére bizott hivatali gépjarmii gazdasagos és biztonsagos iizemeltetése

b) amindenkor hatalyos jogszabalyok és e Szabalyzat altal el6irt nyilvantartasok, formanyomtatvanyok
vezetése

¢) ahivatali gépjarmiivel kapcsolatos rendkiviili esemeények (meghibasodas, baleset stb.) menetlevélen
torténd feltlintetése, és a gépjarmii-koordinator részére torténd jelentése

d) ahivatali gépjarmiivel a hasznélat soran tilos a munkavégzéssel nem dsszefliggd targyakat szallitani,
a gépkocsiban tarolni



€) napi karbantartasi feladatok elvégzése
f) ahivatali gépjarmii iizembiztos és tiszta 4llapotban tartasa

g) ahivatali gépjarm tarolasi nyilatkozatban engedélyezett helyen torténé elhelyezése
Kulcsos rendszerben iizemeltetett gépjarmiivek

8. § (1) Kulcsos rendszerben tizemeltetett hivatali gépjarmiivet az a munkavallalé igényelhet, akit erre
feljogositottak, feltéve, hogy az adott jarmiikategoriara érvényes gépjarmii-vezet6i engedéllyel rendelkezik,
valamint feleldsségvillaldsi nyilatkozatot tett (2. szdmu melléklet).

(2) Kulcsos rendszerben tizemeltetett gépjarmii iranti igényt a Szabéalyzat 4. szdmu mellékleténck
nyomtatvanyanak kitSltésével (heti kiszéllasi terv) kell az utazds megkezdését megel6z6 hét utolsd elbitti
munkanapjan (altaldban csiitortékon) 12:00 éraig a Szakképzési Centrum kozpontjdhoz a titkarsag@eszc.eu
e-mail cimre tovabbitani.

(3) A heti kiszallasi terv rovatait értelemszeriien kitsltve, aldirt, bélyegzdvel elldtott szkennelt formaban
sziikséges megkiildeni.

(4) Az igényekr6l a rendelkezésre 4ll6 szabad kapacitdsok, valamint a gazdasagossagi szempontok
figyelembevételével a foigazgaté/kancellar dont.

(5) Az igénylésnél az igényl6nek figyelembe kell venni a 2. szdmii melléklet szerinti feleldsségvallalasi
nyilatkozat meglétét, amely a vezetdi engedély nyilatkozaton feltiintetett érvényességi idején beliil
felhasznalhato.

(6) A heti kiszallasi terv végrehajtasat - a 7. § (6) bekezdésének megfelelden részletezettek alapjan -
sorszamozott menetlevelekkel sziikséges dokumentalni a rajta levé rovatok pontos és tételes kitdltésével. A heti
kiszallasi terv végrehajtasanak dokumentaldsghoz sziikséges menetleveleket az utazas hetét kévetd hét masodik
munkanapjén (éltaldban kedd) 16:00 érdig szkennelt formdban a Szakképzési Centrum kozpontjahoz a
titkarsag(@eszc.eu e-mail cimre tovabbitani.

(7) A Szakképzési Centrum kézpontjanak alkalmazasaban 4116 tizemeltetési koordinator a jovahagyott heti
kiszallasi terveket Osszeegyezteti a heti kiszéll4si terv végrehajtasat dokumentalé menetlevelekkel.

(8) Amennyiben a (7) bekezdésben foglalt feladat végrehajtasa sordn eltérést észlel, indoklast kér az érintett
intézményt6l, melyet tovabbit a gazdasagi vezetd részére.

(9) A heti kiszallasi tervtl eltéré utazasok - kivéve az eseti engedélyek alapjan indokoltan kezdeményezett,
€s a személyi és/vagy anyagi kir elharitasira vonatkozé utazdsokat - nem engedélyezettek, ennek
felillvizsgalatat a Szakképzési Centrum kézpontjdnak alkalmazdsiban 4ll6 {izemeltetési koordinitor
folyamatosan figyelemmel kiséri.

(10) A heti kiszéllasi tervtél eltérd, indokolt utazésokat a felmeriiléstél szémitott, utazés megkezdését
megel6z6 1 munkanapon beliil a Szakképzési Centrum kézpontjdhoz a Szakképzési Centrum kézpontjanak
alkalmazésdban 4116 {izemeltetési koordinator felé kell tovabbitani, aki gondoskodik a soron kiviili elbir4lasarol
és a intézmény felé t6rténd visszajelzésrol.

(11) A heti kiszéllasi tervt6l eltéré indokolt utazasok, melyek személyi és/vagy anyagi kar elhéritasara
vonatkoznak az intézményvezet6 sajat hatdskérben engedélyezheti, az tizemeltetési koordinator egyidejli
tajékoztatasa mellett az indok megjelslésével. A (11) bekezdésben felmeriild utazdsokat a menetlevélre
sziikséges dokumentaltan felvezetni.

(12) Minden hénap utolsé munkanapjan a hivatali gépjarmiivek km 6ra allasarél késziilt fotGt
a Szakképzési Centrum kdzpontjshoz a Szakképzési Centrum kdzpontjanak alkalmazaséban 4116 lizemeltetési
koordinétor felé kell tovabbitani a munkaidé végéig.



7. A gépjirmiivek tirolisa

9. § (1) A hivatali gépjarmiivek munkaidé befejezése uténi biztonsigos tarolasérol a intézmények tarolasra
kijelolt zart és/vagy Grzott, illetve arra kijeldlt, biztonsagos egyéb helyein kell gondoskodni, kivéve, ha a
gépjarmii mas helyen valé indokolt térolasat killon engedélyezte a Szakképzési Centrum
féigazgatdja/kancellérja. A hivatali gépjarmii taroldsi helyérdl a 3/4. szdmiu melléklefoen szerepl6 tarolasi
nyilatkozatot 4llit ki az intézmény, melyet a féigazgaté/kancellsr hagy jova. A hivatali gépjarmii tarolasi
helyének viéltozasérdl a gépjarmiitarolasi nyilatkozat haladéktalan bekiildését kezdeményezni sziikséges.

(2) Indokolt esetben a figazgatd/kancellar eldzetesen, eseti jelleggel engedélyezheti a kijelslt tarolasi
helyt6l eltérd taroldst, ha a hivatali gépjarmii zart helyen torténd biztonsagos tarolasa megoldhat6. A
biztonsagos tarolas tényérdl az igénybevevo az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvanyon, irasban kételes
nyilatkozni (3/B. szdmii melléklet).

(3) Amennyiben a hivatali gépjarmiinek a munkaidd befejezése utan a kijelslt helyen t6rténé tarolasa azért
nem megoldhatd, mert a gépjarmiivezet hazautazasa tomegkozlekedési eszkozzel nem biztositott, gy a
gépjarmil a kijelslt helyen kiviil tarolhat6. Az eltérd helyen torténd tarolds tényérdl a gépjarmiivezetd a soron
kévetkez6 munkanap kezdetén haladéktalanul kételes a gépjarmii-koordinatort tajékoztatni.

(4) A hivatali gépjarmii inditokulcst az arra kijelolt helyen (zarhat6 pancélszekrény) a munkanap végén a
hivatali gépjarmiivet hasznélok kotelesek leadni. Az indit6 kulcsok biztonsagos érzésének megszervezéséért az
intézményvezetd a felel6s.

8. A gépjdrmiivek nyilvintartisa

10. § (1) A Szakképzési Centrum tulajdondban, vagyonkezelésében és hasznalatiban 1évé, illetve az altala
barmely jogcimen lizemeltetett gépjarmiivekrdl a Szakképzési Centrum kézpontjanak alkalmazaséban 4llé
gépjarmii-koordindtora ,,Gépjarmii nyilvantartasi jegyzéket” (5. szdmu melléklef) kiteles vezetni, amelyben
rogziteni kell a gépjarmii:

a) tipusat

b) forgalmi rendszamat

¢) forgalmi engedélyének szamat

d) Dbeszerzési értékét

e) raforditasi értékét

f) iizembe helyezésének évét

g) lizemeltetésének maodjat

h) lizemeltetéséért felelés gépjarmiivezetd nevét

i) fogyasztisinak elszdmolhat6 normajat (1/100 km)

j) tarolasi helyét

k) egyéb relevins adatokat
(2) A hivatali gépjarmiivek t6rzskonyveinek zarhaté pancélszekrényben torténé taroldsarél a Szakképzési
Centrum kézpontja koteles gondoskodni.

9. Rendkiviili események

11. § (1) A gépjarmiivezeté rendkiviili esemény, baleset esetén sziikség szerint kdteles értesiteni a rendOrséget,
a mentéket, vagy a tiizoltosagot. Ezzel egyidejlileg telefonon haladéktalanul, az eseményt kveté munkanapon
pedig irdsban kételes tdjékoztatni a kozpont/intézményvezett és az tizemeltetési koordinatort. A
gépjarmiivezetd koteles az érintett hatosdgokkal egyiittmiikdni.



(2) Koziti kozlekedési baleset esetén a gépjarmiivezetének vagy a hivatali gépjarmiivel utazé személyeknek
értesiteni és tajékoztatni kell a kézpont/intézményvezetét és az tizemeltetési koordindtort a baleset helyszinérol,
kortilményeirél, jellegérol.

(3) Anyagi karral jaro baleset esetén, ha a balesetben részes masik gépjarmii:
a) vezetGje és/vagy maga a gépjarmi kailfsldi honossagu
b) abaleset koriilményeit, a feleldsséget illetden a helyszinen nincs megegyezeés
¢) arészes gépjarmii nem rendelkezik érvényes felelGsségbiztositissal
d) arészes gépjarmii nem rendelkezik érvényes hatésagi jelzéssel és engedéllyel
€) arészes gépjarmii és/vagy vezetdje a felelosségi kérdés tisztazasa elétt a helyszint elhagyja
e) arészes gépjarmii vezetdje érezhetden, lathatdan vezetésre képtelen allapotban van

a baleset helyszinére rendéri intézkedést kell kérni. Rendéri intézkedés hianyaban, a helyszinen baleseti
kérbejelentét kell kitolteni, amennyiben technikailag lehetséges, a helyszinen fényképfelvételeket kell
késziteni.

(4)  Személyi sériiléssel jaro koziti kozlekedési baleset esetén a baleset helyszinére minden esetben rendéri
intézkedést kell kémi.

(5)  Ahivatali gépjarmii eltulajdonitasénak, feltorésének vagy rongélasanak észlelésekor a gépjarmiivezetd a
teriiletileg illetékes hatosagnal az eljarast sajat kezdeményezésre, haladéktalanul koteles meginditani. Ezzel
egyidejiileg e tényrdl irasban haladéktalanul kételes értesiteni a kdzpont/intézményvezetét és az tizemeltetési
koordinatort.

(6) Koziti kozlekedés sordn bekdvetkezett kéresemény alkalmaval a gépjarmiivezetd koteles karbejelent6
tirlapot kitlteni, illetve a biztositasi és egyéb eljarasokban részt venni.

(7) A gépjarmiivek iizemeltetése, hasznalata soran bekdvetkezett anyagi kart okozé eseményekrdl a
intézmény vezetSje a gépjarmiivet vezetd személlyel kdzremikodve koteles jegyzdkonyvet késziteni, melyhez -
ha van - csatolni kell a hat6sagi intézkedésr8l szol6 iratot. A gépjarmiivezetd a Jegyzkonyv 1 példdnyat
haladéktalanul kételes bekiildeni a Szakképzési Centrum gazdasigi vezetéje részére.

II1. FEJEZET
AZ UZEMANYAGKARTYA HASZNALATA, ALKALMAZASA

12. § (1) A hivatali gépjarmiivek, egyéb lUizemanyaggal mitk6d6 berendezések tizemanyag-ellatasa belfsldon a
kozpontositott kozbeszerzési eljaras nyertese altal kibocsatott rendszamhoz rendelt és nem rendszdmhoz rendelt
(--)hordés”) lizemanyagkartya (a tovabbiakban: Uzemanyagkartya) alapjan torténik.

(2) Az lizemanyagkartya hasznalatara a hivatali gépjarmii vezetésére jogosult munkavallalok jogosultak és
kotelesek. A rendszamhoz rendelt Uzemanyagkartya kizar6lag a rajta felttintetett rendszamu hivatali gépjarmii
tankolasara hasznalhat6. Az lizemanyag-vasarlasrol kigllitott bizonylaton a gépjarmii forgalmi rendszamat és az
aktualis kilométerora-allast rogziteni sziikséges. A nem rendszdmhoz rendelt lizemanyagkértya kizarélag
meghatérozott berendezések miikodéképességének biztositdsara hasznalhato.

(3) Minden gépjarmithdz 6n4lld, rendszamra kiadott lizemanyagkartya tartozik. A gépjarmii vezetdje a havi
elszamolaskor a tankolaskor kapott nyugtat, szdmlat a menetokmannyal egyiitt kteles leadni a Szakképzési
Centrum Kdzpontja részére. A leadott nyugtén és a menetokmanyon az intézményvezetd telj esitésigazolasinak
szerepelnie kell.

(4) A Szakképzési Centrum munkatirsa az lUzemanyagkdrtya hasznalatéra jogosult munkavallaléval kételes
ismertetni az iizemanyagkértya birtoklasaval, hasznélataval, az 6rzéssel, letiltassal, elszamoldssal kapcsolatos
kotelezettségeket. Az Uzemanyagkértydt minden esetben dokumentslt médon az intézményvezetd részére
sziikséges atadni.



(5) A hivatali gépjarmiiveket, Uzemanyaggal miik6d6 berendezéseket az lizemanyag vésarlasa soran minden
esetben, és a havi elszamolasi kételezettség teljesitése all fenn. . Nem kell tele tankolni az tzemanyaggal
mik6dd berendezéseket idBszaki, példaul téli lelldsa sordn, illetve azokat a berendezéseket, melyek
idényjellegli munkak elvégzése céljab6l hasznalnak, példaul fiinyird, fiikasza, permetezé berendezés,
erbgépeket.

(6) A kozbeszerzési nyertes lizemanyag-szolgéltatd iizemanyagkitjatél eltéré toltdallomason lizemanyag
tankoldsa nem engedélyezett. Uzemanyag készpénzzel torténd vasarlasa csak rendkiviili esemény (kartya
elvesztése, megrongalodasa, letiltisa stb.) bekovetkezésekor, illetve gépjarmii beszerzésekor, iizemanyagkartya
hidnyéban - mennyiségi korlatozas nélkiil - az elsd Uzemanyag-vésarlds alkalméval a Szakképzési Centrum
kdzpontja nevére és cimére kiallitott szamla ellenében térténhet.

(7) A hivatali gépjarmii kiilf51di hasznalata soran izemanyag tankoldsa készpénzes, a Szakképzési Centrum
kézpontja nevére és cimére kiallitott bizonylat alapjan, valamint - amennyiben ez lehetséges - a gépjarmii
rendszdméra kiadott tizemanyagkartya felhasznalaséval térténhet.

(8) Az esetlegesen cserére szoruld uzemanyagkartya érvénytelenitése a Szakképzési Centrum kézponti
munkatarsénak feladata. A lejart, megsziintetett Uzemanyagkartyat a munkavallal6tél a Szakképzési Centrum
koteles bevonni és érvénytelenitve a szalliténak atvételi elismervény ellenében 4tadni, vagy annak
megsemmisitésérol jegyzokonyv felvételével gondoskodni, majd az elismervényt/jegyz6konyvet a kértya
nyilvantartdsahoz csatolni.

(9) Az uzemanyagkartya haszndlatéra jogosult felelés a kartya biztonsagos megoOrzéséért, rendeltetés- és
jogszerti hasznalataért.

(10) A Szakképzési Centrum kozpontja kételes intézkedni az Uzemanyagkartya és a hozz4 tartozé PIN-kod
jogosultak részére torténd kiadasarol. Az lizemanyagkdartydhoz tartozé PIN-kodot az 4llandé vagy eseti
hasznélatra jogosult munkavallal6 és a gépjarmii-koordin4tor ismerheti. Az uzemanyagkartya és a hozz4 tartozo
PIN-kéd é4tvételérdl az elismervényt biztonsagos, zért helyen kell tarolni. A taroldsért az intézményvezetd a
felelos.

(11) Az iizemanyagkértya elvesztését, cllopasat, megrongalédasat, illetve az azzal torténd visszadlés észlelését
a munkavallalo haladéktalanul kételes jelenteni a gepjarmi koordinatornak, aki azonnal irédsban (e-mailen,
telefaxon) vagy arra alkalmas {izemanyagkértya esetén az erre rendszeresitett elektronikus feliileten intézkedik
a szallito felé a kartya letiltasarél. Az lizemanyagkartya pétlasaval kapesolatos koltségeket a munkavallalo
koteles viselni, ha a p6tlas neki felrGhaté okbol valt sziikségessé.

(12) Indokolt esctben egyéb gépjarmiivek, berendezések (pl. dramfejlesztd, fiinyird), illetve lizemanyag
ellatasdhoz nem rendszdmhoz rendelt Uzemanyagkartya igényelhetd:

a) Uzemora mérésére nem alkalmas berendezések (flinyir6, permetez8gép, stb.) esetében a kartya
hasznélatahoz el6zetes frasos - lizemanyag-mennyiség - bejelentés sziikséges, amelyet a Szakképzési
Centrum éltal rendszeresitett igénybejelenté lapon sziikséges el6zetesen igényelni. A felhasznalast az
intézmény vezetdje nyilatkozataval, kimutatassal/szoveges indoklassal aldtimasztva sziikséges
igazolnia, feltiintetve a berendezés miiszaki paramétereit.

b) iizeméra mérésére alkalmas berendezések (pl.: dramfejleszté berendezés, stb.) esetében a kartya
hasznalatat kdvetéen havonta Uzemanyag elszdmolast (7. szdmii melléklet) kell késziteni, mely
felhasznélast az intézményvezets igazol.

(13) A ,hordés” tankolds esetében alkalmazott Uzemanyagkartydrél a Szakképzési Centrum kiilén
nyilvéntartast vezet, amelyen a kartya 4tad4s-atvétel dokumentaldsa torténik (8. szdmui melléklet).

IV. FEJEZET

A HIVATALI GEPJARMUVEK UZEMELTETESI KOLTSEGEINEK ELSZAMOLASI RENDJE



10. A koltségelszamolds altalanos szabalyai

13. § (1) A hivatali gépjarmii hasznalataval és lizemeltetésével Gsszefliggésben az aldbbi kdzvetlen koltségek
szamolhatok el:

a) ahivatali gépjarmii hajt6- és kenbanyag-fogyasztisanak koltségei

b) ahivatali gépjarmiivek fenntartasanak, javitisanak és feltjitasanak koltségei
¢) aparkolasi dij

d) aztthasznalati dij

¢) a hivatali gépjarmi iizemeltetésével Gsszefiiggésben felmeriild koltségek (pl. cégauté ado, gépjarmi
felel&sségbiztositas, CASCO biztositas)

f) a hivatali gépjarmti rendeltetésszerti hasznélataval sziikségszertien felmeriils egyeb koltségek (pl.
mosatas, belsé tisztitas)

(2) A gépjarmii koordinator havonta kételes gépjarmiivenként a menetlevelek, futésteljesitést igazol6 naplok,
valamint az iizemanyag-vasarlasoknal killftott bizonylatok alapjén kiszémolni a hivatali gépjarmiivek
lizemanyag-felhasznal4sat a 6. szdmai mellékleteknek megfeleléen.

(3) A (2) bekezdésben rogzitettek alapjén kell nyilvantartani a hivatali gépjarmii lizemeltetésével kapcsolatos
minden olyan eseményt, véltozast, amely a hivatali gépjarmii allagéra, értékére, hasznilhat6sagara,
lzemeltetési koltségeire kihatdssal van. A nyilvantartds vezetéséért a Szakképzési Centrum kézpontja
alkalmazésaban 4116 izemeltetési koordinator a felels.

(4) Az lizemanyagszamla, illetve a norma szerinti fogyasztas egyenlegének megfeleléen a hivatali gépjarmii
esetében megtakaritas vagy talfogyasztas mutatkozhat. A tilfogyasztas észlelése esetén vizsgalni kell annak

magasabb talfogyasztast tapasztal a hivatali gepjarmi norméjahoz képest, tigy e tényrdl kételes haladéktalanul a
gazdasagi vezet6t tdjékoztatni. A Szakképzési Centrum az adott hivatalj gépjarmiivet koteles miszakilag
megvizsgaltatni és sziikség esetén a felmeriilt javittatisokrél gondoskodni. A hivatali gépjarmiivet a
tilfogyaszts okainak szerviz altal t5rténd feltarasaig és megsziintetéséig tovabb hasznalni nem lehet.

(5) Ha a tilfogyasztas miszaki okokkal nem indokolhaté, ugy a Szakképzési Centrum gazdasagi vezetbje
kezdeményezi a tilfogyasztss igazolt koltségének és a bevizsgalashoz kapcsol6dé koltségeknek a
gépjarmiivezetd altali megtéritését, Amennyiben a hivatali gépjarmfivet a tulfogyasztassal érintett id6szakban
t6bb személy is vezette, a megtéritendd Osszeget a megtett kilométerek alapjdn ardnyositottan kell
megallapitani.

(6) A hivatali gépjarmiivek hajt6- és kenbanyag-felhasznaldsanak, fenntartdsanak, javitasanak,
karbantart4sanak, felujitasanak, valamint a hasznélattal Osszefliggésben felmeriilt kéltségeinek elszamolisa
tekintetében a koltségvetési szervekre €rvényes pénziigyi és szamviteli szabalyok az iranyado6ak.

11. A tehergépkocsik koltség-elszamolasi szabalyai

14. § (1) A Szakképzési Centrum feladatell4tdséhoz kapcsoldo teherszallitas céljabol a Szakképzési Centrum
tulajdondban, vagyonkezelésében, hasznalatdban 1€v6 vagy az altala barmely jogcimen iizemeltetett
tehergépkocsik hasznalhatok, amelyek kdltség-elszdmolasahoz az alabbiakat kell fi gyelembe venni:
a) az orszégati forgalom igazolasahoz az indulisi helyszin (véros) hatéra és a célallomas (véros) hatéra
kozotti kilométeréra-dllast a tehergépkocsi menetlevélen fel kell tiintetni. Amennyiben ez az
utviszonyokbol kévetkezéen nem lehetséges, akkor a két véros kozti tavolsagot utélag a

geépjarmiivekben elhelyezett terképeken rogzitett adatok, GPS-adatok vagy internet alapu
utvonaltervezé altal az adott Gtvonalra meghatarozott tivolsig segitségével kell meghatirozni

b) a vérosi 4tmend forgalom esetében - a fovéros kivételével - a varos hatérdban a kilométeroraallast
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nem kell régziteni, mivel az 4tmené forgalom - a févéros kivételével - nem korrekcids tényez

¢) a varoson, a lakott teriiletet jelzd tablék kozotti teriileten beliili (févaros, megyeszékhely, egyéb
véros) nem 4tmend forgalom elszamolasat az Fr. 2. szama mellékletében meghatarozott korrekcids
tényezOk alapjan kell elvégezni

d) A légkondicionalé berendezés mitkdtetésének tényét a menetlevélen rogziteni kotelezd

€) Hegymenetben, szaraz f5lditon, nem portalanitott makadam uton, terepi (erdei ut, dilléut), valamint
akadalyozott forgalomban térténé jarmithasznalat esetén a kilométer6ra-allast a menetlevélen kiilon
kotelezd feltiintetni

(2) Nem szabalyszeriien vezetett menetlevelek esetében a korrekcids tényez6k nem vehet6k figyelembe.

(3) A fentiek iizemanyag elszdmolasa a Szabélyzat 13. szdm melléklete alapjan torténik.
V. FEJEZET
SAJAT TULAJDONU GEPJARMU HIVATALI CELU HASZNALATA

15. § (1) Sajat tulajdonti gépjarmi@i hivatali céli hasznilata - a gazdasigossagi és intézményi érdekek
figyelembevételével - belfoldi kikiildetés vagy belfsldi kikiildetésnek nem mindsiild rendszeres munkavégzés
esetén, csak abban az esetben engedélyezhet®, ha hivatali gépjarmii nem 4ll rendelkezésre és az alabbi feltételek
fennéllnak:

a) a hivatalos 0t halaszthatatlan, illetve kozforgalma témegkozlekedési eszkdz igénybevétele nem
lehetséges, vagy annak igénybevétele aranytalanul magas iddraforditassal jar, vagy

b) a sajat gépjarmiivel torténd utazas olcs6bb, mint a koézforgalmi menetrend szerinti jarat
igénybevétele, vagy a sajat gépjarmii hasznalataval felmeriils tobbletkoltség az idémegtakaritassal és
a feladatellatassal ardnyban 4l

(2) Az engedélyezés tovabbi feltétele, hogy a gépjarmii rendelkezzen az Ftv.-ben eldirt kotelezd
felel6sségbiztositassal.

(3) A belfoldi kikiildetéssel 6sszefliggd sajat tulajdont gépjarmii hivatali hasznalatat a kikiildetésben
résztvevé munkavallald e célra rendszeresitett formanyomtatvanyon benyvjtott kérelme (10. szdmai melléklet)
alapjén - a belfoldi kikiildetési rendelvény megfelel6 rovatinak kitdltése utn - a kikiildetést elrendeld vezetd
erre a célra kialakitott nyomtatvany felhasznalésaval (11. szdmut melléklet) engedélyez. A hézastérs/bejegyzett
€lettars tulajdonaban 1év$ személygépkocsi esetében a 12. szdmu melléklet kitoltése is kotelezo.

(4) A sajat tulajdonu gépjarmii hivatali célti hasznalatiért a munkavallalét megilleti a belfoldi kikiildetési
rendelvényben meghatérozott uticél és a kiindulépont k6z6tti, koziiton megtett legkisebb oda-vissza kilométer
tavolsag alapjan, az Fr. 4. §-4ban meghatérozott, a gépjarmi hengertrtartalma szerinti lizemanyag-atalanynak a
Nemzeti Ad6- és Vamhivatal 4ltal kozzétett Uizemanyagdrral szdmitott, tovabba az Szja. térvény 3. szdmu
mellékletében meghatarozott mértéki normakoltség igazolds nélkiil elszdmolhatd Osszege. A belfsldi
kikiildetésnek nem minésiilé rendszeres hivatali munkavégzésre igénybe vett sajat tulajdont gépjarmii
koltségelszadmolasa az Szja. tdrvényben meghatérozott utnyilvantartés alapjan torténik.

(5) A kikiildetés, illetve a kikiildetésnek nem mindsiilé rendszeres munkavégzés teljesitését kovetden a
koltségelszamolast a kikiildott munkavéllalé koteles az engedélyezett hasznélat alapjan elkésziteni. A
kikilldetési rendelvényeket, illetve az Szja. torvény szerinti tnyilvéntartasokat a koltségtérités elszamoldsa
céljabol a Szakképzési Centrum részére kell tovabbitani, amely a kdtelezettségvallalis mindenkori szabalyai
szerint intézkedik a koltségtérités kifizetésérol.

VI. FEJEZET
HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU HASZNALATA

16. § (1) Hivatali gépjarm(i magancéld eseti hasznalatat kizérolag a foigazgato/kancellar engedélyezheti.



(2) A hivatali gépjarmii magancélu hasznalata esetén a munkavallalé a sajat tulajdonban 1évé gépjarmii hivatali
hasznélata esetén felszamithaté koltségtérités Osszegével megegyez6 mértékii hasznalati dijat koteles
megfizetni.

(3) A hivatali gépjarmii magancélu hasznélata nem akadélyozhatja a hivatali feladatok ellatasat.
VII. FEJEZET
FELELOSSEGI SZABALYOK

17. § (1) A hivatali gépjarmiivek hasznalata sordn a gépjarmiivezetd felelésségi korébe tartozod
szabalyszegéssel Gsszefliggésben kiszabott kozlekedésrendészeti, vagy egyéb birsagok (pl. kozigazgatasi
birsag, kotelezd dijfizetés mulasztasdbol eredé utélagos dij és potdij - parkolasi pétdij, uthasznalati dij),
koltsége a hivatali gépjarmiivezet6t terhelik, az ebbdl ereds koltségeket a koltségvetés terhére nem lehet
elszamolni. A felmeriilt, de nem rendezett, illetve vitatott tételekrd] a Szakképzési Centrum
féigazgatojat/kancellarjat haladéktalanul tijékoztatni kell. A vitatott tételek rendezésérdl a Szakképzési
Centrum fdigazgatdja/kancellarja dont.

(2) A munkavallalé/gépjarmiivezet a gépjarmiiben okozott, mashonnan meg nem teriil6 karért - amennyiben
az okozott kérért feleldsség terheli - az Mt. XIV. fejezetében foglaltak szerint tartozik kartéritési felelésséggel.
A munkavallalé/gépjarmiivezetd a keletkezett kar megtéritésére kotelezhetd. A térités mértékének
meghatérozasara az Mt. 179. §-dban foglaltak az irAnyaddak. A megtéritésre val6 kotelezésr6l a Szakképzési
Centrum fdigazgat6ja/kancellarja dont.

(3) A munkavillalo/gépjarmiivezetd a teljes kir megfizetésére akkor koteles, ha a gépjarmiivet engedély
nélkiil hasznélta, valamint ha a kart szandékosan okozta.

(4) A sajat tulajdonu gépjarmii hivatali céli hasznslataval Osszefliggd kikiildetés iddtartama alatt
bekdvetkezett karokat a munkaltaté és a munkavallalé az Mt. XIII. és XIV. fejezetében foglaltak alapjan koteles
viselni.

(5) A Szabélyzatban foglalt rendelkezések betartasaért és betartatisaért a hivatali gépjarmii hasznaldja, a
gépjarmii-koordindtor, illetve a féigazgat6, a kancellar, a gazdasagi vezet$ és az intézmények vezetdi a
felelések. A Szabalyzat be nem tartisa esetén a felelds személyekkel az Mt. XIV. fejezetében foglaltak szerint
kell eljarni.

(6) A rendelkezések betartisénak ellendrzését a folyamatba épitett elozetes és utdlagos vezetdi ellendrzés
keretében, a gazdasagi vezetének és a gépjarmi-koordinatornak folyamatosan, illetve a belsé ellenérzésnek az
¢ves ellen6rzési tervnek megfeleléen kell elvégezni:

VIII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

18. § (1) Jelen a Szabélyzat 202.*:‘.7.’.‘9.3..-jéve1 1ép hatalyba.
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1. szami melléklet

Engedélykérés hivatali gépjarmii vezetésére vonatkozé engedély
(laminalt kartya) kiallitisara

Alulirott ................. (személyi igazolvanyszam: .............ooeun........ , vezetdi engedély szam:

lakeim: e ) a Szakképzési Centrum .............oveeeeeeeevveemseerereessrnn,
Lot intézményvezetdje/referense/munkavallaléja  ezaton kérem Foigazgatod
Urat/Kancelldr Urat, hogy részemre, a Szakképzési Centrum tizemeltetésében 1év forgalmi rendszamu

gepjarmd hivatali célt igénybevételéhez szitkséges engedélyt kiallitani sziveskedjen.

A kérelmet az alabbiak indokoljak:

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

...............................................

kérelmezd neve

Tamogatom:

................................................

mtézményvezetd neve
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2. szamu melléklet
Feleldsségvillalisi nyilatkozat

A Szakképzési Centrum tulajdondban, vagyonkezelésében és hasznalatiban 1évé gépjarmiivek vezetésére
feljogositott munkavéllaloként a kozuti kozlekedésrél szolé 1988, évi 1. térvény 21. § (1) bekezdésében,
valamint a 21/A. § (2) és (4) bekezdésében foglaltak alapjan az alabbi

nyilatkozatot
teszem:
ATUIIOM <ottt kijelentem, hogy a Szakképzési Centrum altal
részemre haszndlatra dtadott hivatali gépjarmiivel valé kozlekedés soran, kiilondsen a KRESZ:

- amegengedett legnagyobb sebességre,

rrrrrr

L}
®
<
7]
g

&
g
=1
<
2,
O~
oo
=3
=
&
ff’;
R

- ajarmiiforgalom irdnyitdsdra szolgalé fényjelzé készitlék jelzéseire,

az autdpalya ledll6 savjanak igénybevételére,

a behajtési tilalomra, a korlatozott 6vezetre (z6na), a kételezd haladsi iranyra, tovabba

kiilon jogszabélyokban meghatérozott (pl. természet védelmére, parkolési dij megfizetésére vonatkozo) egyes
elbirasokat betartom, illetve az ezek megszegésébdl ered koltségek, birsagok és karok megtéritéséért vallalom
a felelosséget.

Tudomdsul veszem, hogy jelen nyilatkozatom alapjan szabalyszegés esetén a kiszabott birsagot koteles vagyok
megtériteni.

Tudomésul veszem tovabba, hogy a gépjarmiiben bekovetkezett esetleges kdr esetén a Szabalyzatban foglalt
kartéritési felel6sséggel tartozom.

A nyilatkozat érvényességéhez sziikséges adatok

1. A hasznalatra feljogositott neve (sziil. helye és ideje):

2. A hasznélatra feljogositott lakcime:

3. A gépjarmii vezetésére jogositd engedély szama, érvényességi ideje:

4

Személyi igazolvany szama:

Esztergom, 20... év..................... ho....coonenn.. nap

munkavallald
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3/A. melléklet

Hivatali gépjarmiivek tirolisa

intézmény megnevezése:

Forgalmi
engedély,
A A hivatali lizemanyag
. A . . | gépjdrmii A hivatali kdrtya,
A bivatali | hivatali pontos gépjdrmif biztesitdsi

A hivatali gépjdrmil | gépjdrmit | gépjdrmit

A hivatali gépjdrmii A hivatali gépjarmil forgalmi rendeltetése tdrolisi | téroldsi

tdroldsi | inditékulcsainak kétvény,

gydrtmdnya/tipusa rendszdma (személyg.ftcherg) | helye helye helye pontos tiroldsi | menetlevél,
(hrsz,) (@ontas (udliar, helye, személyi egyéb

cim) gardzs, JSelelgse haszndlattal

bedlld, stb) dsszefliggd

dokumentum
pontos taroldsi
helye, személyi

felelise

RS——"1/ ) .

intézmény vezetdje
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3/B. melléklet

Nyilatkozat
hivatali gépjarmii kijel6lt taroldsi helyen kiviili tarolasihoz

A Szakképzési Centrum tulajdonéban, vagyonkezelésében és hasznélatiban 166 ... forgalmi
rendszamm gépjarmi vezetésére feljogositott munkavallaloként az alabbi nyilatkozatot teszem:

A hasznalatra atvett hivatali gépjarmi kijelolt térolasi helyen tértén6 munkaidén tili elhelyezése a
menetiranyitisban engedélyezett titon nem megoldhaté / indokolatlan tobbletfeladatot jelent, ezért alulirott
gépjarmiivezetd nyilatkozom, hogy a hivatali gépjarmiivet zart helyen, biztonsagosan tarolom.

Az ezen id6 alatt bekévetkezett, a mashonnan meg nem téritett karokért anyagi felel6sséget véllalok.

A nyilatkozat érvényességéhez sziikséges adatok:
1. A hasznalatra feljogositott neve:

2. A térolas cime:

3. A térolas id6tartama:

4

A gépjarmi forgalmi rendszama:

Esztergom, 20... év ..........c.u......... ho..ecra nap

Engedélyezem:

..............................................

Szakképzési Centrum féigazgaté/kancellar

17
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6. szami melléklet

Gépjarmii nyilvintarto lap a raforditott koltségekrol

Gépjarmii nyilvintartélap a riforditott koltségekrsl

Forgalmi rendszim

Gyartmsany

Gépjirmi fajtija

Alvdzszam

Tulajdonos

Uzembentarté

Haszn4lé

Lékettérfogat (cm3)

CGzemanyag tipusa

Nyité 20...00.01. (km)

Z4r6 20...00.31. (km)

Megtett 0t januér

Megtett 0t februdr

Megtett it marcius

Megtett 4t dprilis

Norma (1/100km)

Literben Forintban

Literben Forintban

Literben Forintban

Tankolds koltségei (A)
januar

februar

marcius

aprilis

6SSZQSEII H

Janudr

Szamla szerinti fogyasztas (1)

Atlagfogyasztas (1/100 km)

Fajlagos megtakaritas (1)

Osszes megtakarits (1)

Februar

Szamla szerinti fogvasztas (1)

Atlagfogyasztis (17100 km)

Fajlagos megtakaritas (1)

(Osszes megtakaritas (1)

Madrcius

Szamla szerinti fogvasztas (1)

Atlagfogyasztds (1/100 km)

Fajlagos megtakaritas (1)

Osszes megtakarités (1)

|Aprilis

Szamla szerinti fogyasztas (1)




YT nnaya a scuveoycyy

Atlagfogyasztés (1/100 km)

Fajlagos megtakaritds (1)

Osszes megtakaritas (1)

Egyéb koltségek (B)

Mosatas

Kértyadij

Autdpélya matrica

Casco

Kételezé gépjarm feleldssép

Ablakmos6, Motorolaj

Parkolas

Javitas

Kotelez6 szerviz

Gumi csere (téli-nyari)

Cégautd ad6
I negyedéy|
II negyedév
1T negyedévi
IV negyedéy|
Miiszaki vizspa

(Osszesen: (A) +(B)
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Teljességi lista

9/B. szamii melléklet

a hivatali gépjarmii dtadas-atvételhez

Atadés / atvétel ideje: 20. &V ..onnven....

Atadas helye: .........ocoeen......

Atadé neve, beosztasa, szervezeti egyseége/intézménye:

Atvevé neve, beosztasa, szervezeti egysége/intézménye:

a .... perc

.....................................

Gépjarmii rendszama...................
Gépjarmi tipusa: ........ceeuneee.
) Gépjarm motor hengeriirtartalma: ................. cm3
Uzemanyag tipusa: ................. 1
Gépjarmii km 6ra-dlldsa:..................... km
Uzemanyag tartaly:
X teljesen feltoltott
o részben feltéltott (kb................. liter)
Sériilések a gépjarmiivon:
X sériilésmentes
o sériilt. Sériilés(ek) leirdsa:
Atadott dokumentumok, eszk6zok:
I. Inditd kules (2 db) X igen o nem 12. Mobiltelefon szett: o igen o nem
2. Forgalmi engedély: X igen o nem 13. Tiizoltd késziilék: o igen o nem
Miiszaki érvényesség: ........... 14, Uléshuzat garnitira: o igen o nem
3. Térzskartya: o igen o nem 5. Szényeggarnitira:  © igen o nem
4. Zsldkértya: o igen o nem I6. metat'c':k'fif‘él: - =] igen D nem
5. Biztositasi kétvény: o igen o nem 17. Lat%u}to’sagx mellény: o igen © nem
6. Gépjarmii kezelési utasitas: 18. Inditokabel: G igen o nem
o igen © nem 19. Hélanc: o igen o nem
7. Uzemanyagkartya: oi fﬁ’i . 20. Ment6doboz: G igen o nem
a 4 ’ 8 21. Elakadasjelz6: O igen o nem
8. 4 &Eﬁ%------------' """"" . 22, Izz6készlet: o igen o nem
PIN kod: . . .
Uze.manyagkartya b 23. Potkerék: C igen o nem
0 1550 S 24. Emel6: o igen o nem
9. Kdtelezd fel. bigt, lap: o 1gen o hem 25. Kerék kules: o igen © nem
10. Menetlevél tomb: X igen o nem
I1. szama: .............
k.m.f
atado atvevo
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10. szamu melléklet

KERELEM
sajat tulajdoni gépjarmi hivatali célg hasznalatara
ATUHIOLE cveveeeeiecee e , €V, beosztas), (sziiletési hely: ............ R
......................................................................... sziiletési
1T [ TR ,  ANYJANEVE: .ueeeerrirreeeerreeeeeerevesnenns ydakeim: v, )
................................. a
Esztergomi Szakképzési Centrum .................. kdzpontjdnak/intézményének munkavallal6ja

kérem, hogy sajat tulajdonu (hazastarsam/bejegyzett élettarsam tulajdondban 1év8) gépjarmii

hivatali céld hasznalatét részemre engedélyezni sziveskedjék, az aldbbiak szerint:

20 8V e, hé ....... napjatol, 20 ..&v ........cevrieeennn... ho ..napjaig, ................ km
felhasznalaséval.
Sajat gépjarmil adatai:

a gépjarmi tulajdonosanak nevel

a gépjarmii gydrtmanya, tipusa:

a gépjarmi rendszama:

Hengeriirtartalom (cm3):

I"Jzemanyag tipusa (benzin / gézolaj):

fogyasztas alapnorma 4talany (liter / 100
km):

a gépjarmi kotelezd felel6sségbiztositasi
kétvény szama:

CASCO biztositasi kotvény széma (nem
kotelez0 kitlteni):

Ervényes gépjarmii vezet6i engedély szama:

Indoklas:

Nyilatkozom, hogy az alabbi gépjarmiivet munkavégzés céljabol kizarolag a sajat feleldsségemre
veszem igénybe, a munkavégzés sordn a gépjarmiiben keletkezett esetleges karért a
munkaltatémat semmilyen ktelezettség nem terhel.

Az lizemanyag-elszamolast a Szakképzési Centrum a t6bbszér médositott 60/1992. (IV.1.)Korm.
rendelet 2. § (1) bekezdésének b) pontja alapjan atalany elszamolassal végzi.

Uzemanyagarként a személyi jovedelemadordl szolé 1995. évi CXVIL. térvény (a tovabbiakban:

Szja. torvény) 82. § (2) bekezdése szerinti, a Nemzeti Ad6- és Véamhivatal altal havonta kozzétett

26
'sq 'dt, va, ha’zastdrs, illetve bejegyzett élettars neve adhato meg
i gy



tizemanyagar kerill elszdmoldsra a leigazolt futdsteljesitmény alapjan. Fenntartasi, javitasi és
felujitasi koltségként (normakéltség) legfeljebb az Szja. torvény mindenkor érvényes eldirasainak

meértéki koltsége szamolhat6 el.

Kelt: ..o 520, €V e, ho .... nap

...................................

kérelmez6

* az indokol4sban kérjiik feltintetni a feladat megnevezését, illetve az egyszeri, vagy tarts
hasznélatot

Melléklet:

forgalmi engedély masolat
gépjarmii vezetdi engedély masolat

27



11. szami melléklet

ENGEDELY
sajat tulajdoni gépjarmii hivatali céld hasznalatira

Engedélyezem, hogy (kérelmez6 neve) sajat tulajdonii / hazastars
tulajdonn, forgalmi rendszamu személygépkocsit érvényes vezet6i
engedéllyel hivatali/intézményi célra a .......ceceeerrceerrcveerveceeneneee. ikt.sz.-0 kérelemben foglaltak
szerint hasznalja.

Jelen engedély az aldiras napjatol a kérelemben foglalt id6hatarig érvényes.

Kelt: .o s 200 Voo hé ....nap

.....................................

féigazgatd/kancellar

28



12. szama melléklet

Hazastarsi/bejegyzett élettarsi nyilatkozat

AINIott .o (NEV) et (személyi igazolvany
szam) hozzajéarulok, hogy hazastarsam

(név)
................................................ (lakcime) (személyi
igazolvany szam) a................. tulajdonomban 4all6
................................................ (rendszamu)
................................................... (tipust) személygépjarmiivet hivatali célra hasznalja.

Kijelentem, hogy a gépjdrmiiben hivatali hasznalata sordn keletkezett esetleges kérokért, a

Kelt:.....ccoeevenc. , 20....... €V e, honap nap
Szakképzési Centrum, mint munkaéltaté felé semmilyen kérigényt nem érvényesitek.

Gépjarmii tulajdonosa: (alairas)

Hazastars munkavallald: e, (alairas)

Tanutk:

tanu 1 tanu 2

név:

lakcime:

személyi igazolvany
szama:

alairsa:

29



13. szamu melléklet

Intézmény MeEGNEVEZESE: «oururererererrniarnucnsnsorcasacesssesnrses
Uzemanyag elszamolas

GEPKOCSI FORGALMI RENDSZAM: ...covvuvecsssisssn

ELSZAMOLASI IDOSZAK: 20............... - 20.....

GEPKOCSI ALAPNORMA: ............ /100 km

IDOSZAK ALATT MEGTETT OSSZES KM: ...cccorvsurcesncns

KORREKCIOS TENYEZOK:

» Varosi forgalom (megyeszékhely): 25%
« Varosi forgalom (egyéb varos): 15%

« Budapest: 35%

» Foldat: 10%

» Téli lizemeltetés: 3%

» Légkondiciondld berendezés: 5%

TELJESITETT KM:
» Orszaguti forgalom: km
« Virosi forgalom (megyeszékhely): km
« Varosi forgalom (egyéb varos): km
« Budapest: km
« Foldut: km
+ Téli izemeltetés: km

+ Légkondicionald berendezés: km

UZEMANYAG FELHASZNALAS KISZAMITASA:

 Orszagnti forgalom: liter
 Varosi forgalom (megyeszékhely): liter
« Varosi forgalom (egyéb varos): liter
« Budapest: liter
« Foldat: liter
 Téli tizemeltetés: liter
+ Légkondicional6 berendezés: liter
1. OSSZESEN: liter
. IDOSZAKI TANKOLT MENNYISEG: ... liter
Keltioieeieceeceeene 20..cccon.n. hé............. nap
III. ELTERES (I-1D): liter

intézmény vezetdje
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14. szamu melléklet

Személygépkocsi menetlevél nyomtatvanyai
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15. szamu melléklet

Tehergépjarmii menetlevél nyomtatvanyai

TEMERG EPJARMU MENETLEVEL "é‘: e
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16. szami melléklet
Megismerési nyilatkozat

Az Esztergomi Szakképzési Centrum hivatali és sajat tulajdonu gépjarmiivek hivatali céla
igénybevételének és hasznalatinak rendjérdl sz616 Szabalyzatdban foglaltak r4m vonatkozé
részét megismertem.

Tudomésul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn kételes vagyok betartani.

Srsz.

Név Feladat, hataskor Szervezet megnevezése Datum Alair

4

as
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