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Az Esztergomi Szakképzési Centrum Gazdilkodasi Szabalyzata
a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvinyozis eljiristendjérdl

1. Az dllamhiztartisrol sz0l6 térvény végrehajtisirdl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés a) pontjiban foglalt elSirss alapjan a koltségvetési szerv belsé szabalyzatban rendezi a
mikédéséhez, gazdilkodisahoz kapcesolédé és pénziigyi kihatassal bitd, jogszabélyban nem szabélyozott
kérdéseket.

2. A gazdilkodissal — igy kiilondsen a kotelezettségvallals, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesitésigazolas, az
érvényesités, utalvinyozas gyakorlisinak médjaval, eljarisi és dokumenticibs részletszabalyaival, valamint
az ezeket végz6 személyek kijelolésének rendjével — és az adatszolgaltatisi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belsé eldirasokat az allamhaztartistdl sz6l6 2011, évi CXCV. t6rvény (tovibbiakban: Aht), az
Aht. végrehajtisarol sz6l6 368/2011. (XIL. 31.) Komm. rendelet (tovibbiakban: Avt), a szakképzéstél sz6l6
2019. évi LXXX. torvény (tovabbiakban Szkt.), valamint a szakképzéstl sz616 térvény végrehajtisirdl sz616
12/2020. (IL. 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Szkt. vhr.) alapjan az 1. mellékletben foglaltak szerint
hatirozom meg.

3. Jelen szabdlyzat 2021. mijus 03. napjan 1ép hatalyba.

dt. Németh Szilard Péter
kancellar



I.  ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja

A szabalyzat az Esztergomi Szakképzési Centrum (a tovibbiakban: Centrum) kotelezettségvallalassal,
ellenjegyzéssel, teljesitésigazolassal, érvényesitéssel, utalvinyozissal, és kifizetésekkel kapcsolatos feladatait
és az ezzel Ssszefiiggs eljirisi és hatiskori szabalyokat tartalmazza, igy killonosen:

° a kotelezettségvillalis és ellenjegyzés rendjét;

. a kancellari egyetértés rendjét,

. a szakmai teljesitésigazolds rendjét;

° az érvényesitést;

. az utalvinyozis rendjét;

e a dokumentalasira szolgilé nyomtatvinyokat tartalmazé fiiggelékeket.

A szabilyzat személyi hatilya kiterjed a kancellirra, 2 Centrum figazgatdjara, a Centrum gazdasigi
vezetGjére, a Centrum szervezeti egységeinek (a tovibbiakban: intézmények) vezetSjére (a tovabbiakban:
intézmény-igazgat6), a Centrum és az intézmények foglalkoztatottjaira, valamint a Centrumnal
munkavégzésre irinyulé munkaviszonyban és egyéb jogviszonyban allékra.

2. Jogszabilyi el6irdsok
- az dllamhdztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény
- az allamhaztartisrél 52616 torvény végrehajtasardl sz6lé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
- a szamvitelrdl 52616 2000. C. térvény (tovibbiakban: Szamviteli tv.)
- az allamhdztartisi szamvitelrd] sz616 4/2013. (1. 11.) Korminyrendelet, (a tovabbiakban: Ahsz.)
- a szakképzésrdl sz616 2019. évi LXKX. térvény (a tovibbiakban: Szkt.)

- aszakképzésrdl sz016 torvény végrehajtasardl szol6 12/2020 (IL.7.) Kotm.rendelet (a tovibbiakban:
Szkt. vhr.)

3. A szabalyozasi dokumentum alkalmazasi teriilete

A szabilyzat targyi hatilya kiterjed a Centrum 4ltal kotendd szerzOdésekre, megrendelésekre és a Centrum
képviseletében teendd valamennyi jognyilatkozatra, amennyiben az a Centrum koltségvetési elGirinyzata
tethére vagy javara fizetési, illetve mis teljesitési, szolgaltatasi kotelezettséggel jar.

4. A helyettesités rendje

A Centrum vezetdi és dolgozéi a kételezettségvallalissal, ellenjegyzéssel, teljesitésigazolissal, érvényesitéssel,
utalvinyozissal, és kifizetésekkel kapcsolatos feladataik ellatisa sordn a Centrum Szervezeti és Mikédési
Szabilyzatinak a helyettesités rendjét szabilyozé pontjai szerint, valamint a munkakéri lefrdsok alapjan
jogosultak és kételesek eljami.



II. AKOTELEZETTSEGVALLALAS SZABALYAI
1. A kételezettségvallalas fogalma

Az Aht.1.§(1 5) bekezdése és 36.§-a, valamint az Avr. 45. §-a alapjan kételezettségvallalasnak mindsiil:

* afoglalkoztatisra irinyul6 jogviszony létesitésérdl, szerzédés, megallapodis megkétésérdl, illetve mis,
pénzben kifejezhet érték  szolgaltatss teljesitésére irdnyulé  kotelezettségvallalasrdl  sz4lo,
szabilyszerGien megtett jognyilatkozat, amelyet a koltségvetési szerv a kéltségvetési elSirinyzatinak
tethére véllal, ideértve az 4ru vagy szolgéltatis megrendelésérdl elkiildott és visszaigazolt megrendelést,
a jovihagyott feladat megvalésitisa érdekében kotott, szerzGdéssel alatimasztott és a Magyar
Allamkincstérnak (a tovabbiakban: Kincstir) az adott év december 20-ig bejelentett el8iranyzatok
felhasznalisahoz kapcsoléd6 okmény;

® a kozbeszerzés megkezdéseként a kozbeszerzési eljirist megindité hirdetmény, megkildétt
részvételi, ajanlattételi felhivas, pilyazati kiirds, tovabbi minden olyan nyilatkozat, harmadik
személlyel szemben villalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy jognyilatkozatatél
fuggd fizetési kotelezettséget tandsit.

Kételezettségvillalds el6tt meg kell gy8zEdni arrdl, hogy a j6vihagyott kdltségvetés fel nem hasznalt és
le nem kotott 1észe biztositja-e a fedezetet.

A kotelezettségvillalasra vonatkoz rendelkezéseket a kotelezettségvallalisok olyan tartalma médositisira
is alkalmazni kell, amely a korabban megallapitott fizetési kotelezettségek Gsszegét néveli, vagy az Avr. 46.
§ (2) bekezdés szerint érintett évek kozotti megoszlasat modositja.

A kiadisi elirinyzatok terhére kotelezettségvallalisra az Avr. 46. § (2) bekezdése alapjin keriilhet sot az
alabbiak szerint:
Az allamhiaztartds kozponti alrendszerébe tartozé koltségvetési szerv és a fejezeti kezelésii eliranyzat kiadasi
elSirinyzatai terhére a koltségvetési év december 31-ét kivetden esedékes hatirozott és hatirozatlan idejd
vagy a helyi dnkormanyzati kéltségvetési szerv kiadisi elSirdnyzatai terhére vallalt a kiltségvetési évet kovets
év junius 30-4t kovetd idSpontra is fizetési kotelezettséget tartalmazé hatirozott idejd fizetési kételezettség
(a tovibbiakban: tobb év el8iranyzatait terhels kotelezettségvallalis) esetén
a) a december 31-éig esedékes fizetési kotelezettségeket tartalmazé kotelezettség a koltségvetési év
kdadasi elGirdnyzatai terhére,
b) a december 31-ét kovetben esedékes fizetési kotelezettségeket tartalmazé kételezettség az
esedékesség szerinti év vagy évek koltségvetései terhére, évente az Aht. 36. § (4) bekezdése, (4a)
bekezdése vagy (4c) bekezdése szerinti mértékig vallalhats. A b) pont szerinti kotelezettségvallalasnak
nem feltétele, hogy annak fedezete a kdtelezettség vallalisinak évében a koltségvetési szerv, fejezeti
kezelésl elSirinyzat koltségvetésében rendelkezésre alljon.

2. A kételezettségvillalasra jogosultak

A koltségvetési szerv elGirinyzatai felhasznalisa tekintetében, feladatainak ellitdsa végett fizetési
kételezettséget villalhat.
A Centrum nevében kételezettséget
a. a kancelldr, mint a Centrum vezetSje, a Centrum torvényes és szakszerG miikddésének
biztositasahoz sziikséges, az Szkt.-ben és az Szkt. vhr.-ben meghatirozott feladatai tekintetben,
a nem oktatdi, illetve nem tandri munkakérben foglalkoztatottak jogviszonyaval dsszefiiggs
kotelezettségvallalasok, valamint a Centrum mékodtetéséhez kapcsol6dé  mindennemd



kotelezettségvallalis vonatkozasaban,

b. af8igazgatd, mint a Centrum vezetdje, az oktatéi, illetve taniri munkakérben foglalkoztatottak
jogviszonyival Osszefiiggd kotelezettségvillalisok, az oktatishoz, kapcsoléddan létrejott
megbizasi jogviszonnyal kapcsolatos kotelezettségvillalasok, valamint az alaptevékenység
végzéséhez kdzvetlentl létrejdtt kitelezettségvallalisok tekintetében a kancellir egyetértésével

¢. akancelldr dltal irdsban meghatalmazott, 2 Centrum alkalmazisiban 46 személy,

d. egyes, a kancellir 4ltal delegilt kotelezettségvallaldsi hatiskorok tekintetében az intézmény
igazgatéja vallalhat (a tovibbiakban egyiitt: kételezettségvillals).

A kételezettségvallalénak kotelessége megey6z6dni a fedezet rendelkezésre Allisirsl, tovabbéa felelds az
altala  aldirt kotelezettségvallalisnak az intézkedési kérébe utalt gazdasigossagi és szabalyossigi
kovetelmények teljesiiléséért.

A kotelezettségvallald személyében felel:
a) a vonatkoz4 jogszabilyok és a Centrum belsé rendelkezéseinek betartisaétt,
b) a kételezettségvillalas tartalmaére,
¢) a hataskorébe utalt pénziigyi keretek betartasaért,
d) annak feltiintetéséért, hogy targyévi vagy tirgyéven tili fizetési kételezettségrdl van szo,
€) azért, hogy pénziigyi ellenjegyzésre a jelen szabdlyzatban rogzitett rendelkezésre allasi id6t
figyelembe véve a sziikséges dokumentumok a pénziigyi ellenjegyz8hoz eljuttatisra keriiltek,
f) azért, hogy a feladat megkezdése, a beszerzés elinditisa a pénzligyi ellenjegyzés hisnyiban, azt
megel6zGen nem tortént meg, biztositva ezzel, hogy csak olyan kérben villaljon kételezettséget,
amelyre jogszabily, vagy belsé szabalyzat feljogositotta, és a pénziigyi kerete fedezetet biztosit r4.

A kotelezettségvillalista vonatkozé meghatalmazist jelen szabalyzat 2. fiiggeléke tartalmazza.
A kotelezettségvallalis az intézmény igazgatojira:
a. azintézmények miikédSképessége érdekében,
b. e szabilyzatban foglaltak alapjin,
¢ a fedezet nélkilli kotelezettségvillalast megakadilyozé garancidkkal (munkajogi felel8sségre
vonis, visszafizetés, hatiskor elvonisa) és
d. az 1. sz fiiggelékben meghatirozott esetekben és értékhatarig delegalhaté.

A koételezettségvillalisra jogosultak kétét és a kételezettségvallalassal érintett egyedi tigyletek értékét a
szabalyzat 1. fiiggeléke tartalmazza.

Kételezettséget villalni csak pénziigyi ellenjegyzés utin, a pénziigyi teljesités esedékességét
megel6z8en — az Avr. 53, § (1) bekezdése szetinti kivételekkel — irishan lehet.

Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalds az Avr. 53. § (1) bekezdés szetinti esetekben:
* agazdasigi eseményenként 200.000 forintot el nem éré kifizetések;

® a fizetési szamlikrdl a szimlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kiilf6ldi pénzértékben vallalt
kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy;

e azAht 36.§ (1) bekezdésében meghatirozott mis fizetési kotelezettség esetén.
Ervényesités,utalvényozés, nyilvintartis ezekben azesetekben isszitkséges!



3. Kotelezettségvallalas egyéb szabalyai

A kotelezettségvallalast kévetSen gondoskodni kell annak Ahsz. szerinti nyilvantartasba vételérdl, ezaltal a
kotelezettségvillalis értékébd] koltségvetési év és az azt kévetd évek szabad elGirinyzatait terheld rész
leko6tésérdl,

A kotelezettségvallalas modosulisa, meghiisulisa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a
nyilvintartasban szerepld adatok médositasardl. A kotelezettségvillalisok nyilvantartisat az integralt
szimviteli programban folyamatosan, naprakészen kell vezetni.

Hatirozatlan idGre vallalt kételezettségek értékét a koltségvetési évben és az azt kovetd harom éven keresztiil
szdrmaz6 fizetési kotelezettségek Osszegeként kell meghatirozni.

Annak érdekében, hogy az eldiranyzatok lekdtottségét teljes kérlien szimba Ichessen venni, a nem irdsban
tett kotelezettségvallalisokat (kettSszézezer forint alatt kotelezettségvallalisok) is fel kell vezetni a
kételezettségvallalisok nyilvintartisaba.



III. KOTELEZETTSEGVALLALAS ELLENJEGYZES

Pénziigyi ellenjegyzés nélkiil pénziigyi teljesitési kotelezettséget is keletkeztetd kotelezettségvallalas és
kotelezettségvallalds modositas, tekintet nélkiil annak targyira, nem véllalhato,

A kételezettségvallalss pénziigyi ellenjegyzésére a Centrum gazdasigi vezetdje vagy az altala frisban
kijel5lt személy jogosult.

A kételezettségvallals pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek
a) felsGoktatisban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy
b) legalibb kézépfok iskolai végzettséggel és pénziigyi-szimviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A pénziigyi ellenjegyzésre térténd kijel5lés, jelen szabalyzat 3. fiiggeléke alapjan torténik.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megel6zéen meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy:
® a jovihagyott koltségvetés fel nem hasznilt, illetve le nem kotott, a kotelezettségvillalis tirgyaval
Osszefliggd kiadisi elbirinyzat rendelkezésre all-e, illetve a befolyt vagy varhatéan befolyé bevétel
biztositja-e a fedezetet;

® az elSirinyzat felhasznilisi terv szerint a kifizetés idSpontjiban a fedezet rendelkezésre all-e;
® a kételezettségvallalis nem sérti-e a gazdilkoddsra vonatkozé szabalyokat;

® azarra jogosult vallalja-e 2 kotelezettséget;

® a kételezettségvallalis indokolt-e (szakmai, gazdasagi kovetkezményeknek megfelel-¢),

® hatékonynak, gazdasigosnak, szabalyszeriinek mindsiil-e.

A pénziigyi ellenjegyzé a feladata ellatisihoz szikség szetint szakértét vehet igénybe.

Amennyiben a kotelezettségvallalis nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve a fentiekben
elGirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének crrdl irisban tijékoztatni kell a kételezettségvallalét, a Centrum
féigazgatdjat és a kancellart.

Ha a kancellir a tijékoztatis ellenére irasban utasitist ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzs
kételes az utasitasnak eleget tenni és e tényrSl az iranyito szerv vezet&jét haladéktalanul irisban értesiteni.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés ditumanak és a
pénzligyi ellenjegyzés tényére térténd utalis megjelSlésével, az arra jogosult személy aldirisival kell igazolni.

A f6igazgatd a kancellar déntésével vagy intézkedésével szemben, illetve intézkedésének elmulasztisa esetén
- a tudomésszerzéstdl szimitott 8 napon beliil - a fenntarthos intézett kifogassal élhet.

VI.  TELJESITES IGAZOLASA

A szakmai teljesitésigazolis a kiadds utalvinyozisa elStt, a kotelezettségvallalds és a kiadasok teljesitése
jogossiginak, Gsszegszertiségének, az ellenszolgaltatist is magiban foglalé kételezettségvallalas esetén —
ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgiltatis teljesitését kévetSen esedékes — teljesitésének,
ellenérizheté okmanyok alapjan végzett ellenGrzése és igazolésa. A szakmai teljesités igazolasa csak a
kiaddsok esetén kotelezd, a bevételek eléirisa esetén nem sziikséges.



A szakmai teljesités igazolisa a szamlin vagy a teljesitést igazolé dokumentumon az igazolds ditumanak és
a teljesitésre torténd utalis megjelélésével, az arra jogosult személy aldirasival torténik.

A szakmai teljesitésigazolist a kételezettségvallalo, vagy az altala kijelslt személy litja el a
totvényesség betartisival.

Ervényes kételezettségvallalds esetén irisban kiadott igazolis sziikséges a kotelezettségvallaldsban foglaltak
teljesitésére vonatkozéan (szakmai igazolss). Kifizetés csak a teljesités igazoldsanak megléte mellett
teljesithets.

A szakmai teljesitést igazolok kérének kijelolése a kételezettségvallalas dokumentumaban, vagy a jelen
szabilyzat 4. fiiggeléke alapjan torténik,

Nincs sziikség a teljesités igazolisara az alsbbi esetekben:

- a fizetési szimldkrdl a szimlavezetd iltal leemelt dij, juttats, a kilfldi pénzértékben vallalt
kotelezettség arfolyamvesztesége,

-~ a jogszabilyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthat birésagi, illetve véglegessé
vilt vagy azonnal végrehajthat6 hatésigi dontésen, vagy mis, a fizetési kotelezettség dsszegét vagy az
Gsszeg megillapitisanak médjat, tovabbi a felek valamennyi jogat és kételezettségét megillapitd
kételezd elbirason alapulé fizetési kételezettség (pl. adok, illetékek, bitsigok, igazgatisi szolgaltatssi
dijak.

V. ERVENYESITES

A szakmai teljesités igazolisa alapjin az érvényesitGnek ellenbriznie kell az Osszegszer(iséget, a fedezet
meglétét és azt, hogy a megelézs igymenetben a kételezettségvallalds szabilyait, az alaki kévetelményeket
betartottik-e.

r rr

Az érvényesitést 2 Centrum kéltségvetési gazdalkodasért és szamviteli feladatok ellatisaért felelss
szetvezeti egységének, jogszabalyban eldirt végzettséggel rendelkezd, ezzel a feladattal a Centrum
kancellatja altal megbizott személy latja el a t5rvényesség betartdsaval,

Az Avr. 58, § (4) bekezdése alapjin az érvényesitési feladatokat ellat személynek a felsSoktatisban szerzett
gazdasigi szakképzettséggel, vagy legalibb kézépfoka iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szimviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

Az érvényesités az utalvinyozis eltt torténik.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell
® az érvényesitésre utalé megjeldlést,
® az érvényesités datumit és
® az érvényesitd alafrisit.

A kifizetések esetén a teljesitésigazolds alapjin az érvényesit6nek ellendrizni kell, hogy:
* ateljesités a kitelezettségvallalss alapjin és annak megfeleléen tértént-e;
* jogszabily szerint jogos-e a kévetelés;
® aszamla, vagy a szamljt helyettesitd okirat megfelel-e az alaki kovetelményeknek;
® aszimla szdmszakilag, Gsszegszeriien helyes-e;
® a targyi eszkdzok, kis értéki targyi eszk6z6k bevételezése vagy atvétele megtortént-e.



Amennyiben az érvényesits az érvényesités sorin a jogszabilyok, illetve a belsé szabalyzatok megsértését
tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvinyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetéen az
utalvinyozé erre irasban utasitja. Az érvényesits kételes az utasitisnak eleget tenni és e tényrdl 2 kancelldrt
haladéktalanul irdsban értesiteni. Az érvényesités ellitisira vonatkozé kijel6lést jelen szabalyzat 5. fiiggeléke
tartalmazza.

VI.  UTALVANYOZAS

Az utalvinyozis a kiadisok teljesitésének vagy elszimoldsinak elrendelése.

A kiadisi elSirdnyzatok terhére térténd utalvanyozisra a teljesités igazolasit, és az annak alapjan végrehajtott
érvényesitést kévetden keriilhet sor.

Utalvinyozni készpénzes fizetési méd esetén az érvényesitett okmanyra rivezetett, mas esetben kiilén
irdsbeli rendelkezéssel (utalvinyrendelet) lehet.

Utalvanyozasra a kancellr vagy az altala irdsban felhatalmazott személy jogosult.

A - készpénzes fizetési méd kivételével — kiilén frdsbeli rendelkezésként elkészitett
utalvinyrendeleten fel kell tiintetni:

¢ az ,utalvany” szét,

® 2 koltségvetési évet,

* abefizetS és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

® 2 fizetés idSpontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,

® abevétel, kiadis egységes rovatrend és korményzati funkcié szerinti szAmdt,

® a terheléssel, jovairissal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz Ahsz. szerinti konyvviteli
szamldjanak szamat,

* akotelezettségvallalas nyilvantartisi szamat,

* azutalvinyozé keltezéssel ellatott alirisat,

* az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Az utalvinyrendeletet az integralt kényvelési rendszer generalja.

Nem kell utalvinyozni:

* a kézigazgatisi hatésagi hatirozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kézhatalmi bevételek
rovatain  elszimoland kéltségvetési bevételek beszedését, az egységes rovatrend BAO1.
Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgiltatisok ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatasok
ellenértéke és B406. Kiszamlazott 4ltalinos forgalmi ad6 rovatain elszamolandé koltségvetési
bevételeket,

® a fizetési szimla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szimlavezetd altal
felszdmitott dfjakkal, koltségekkel kapcsolatos kéltségvetési kiaddsokat és kamatbevételeket,

® azegységes rovatrend B813, Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandé finanszirozasi bevételek
teljesitését, és

* afedezetkezelSi szamlardl, valamint — a fedezetkezelsi szdmlira torténd 4tutalis esetén — az épittetéi
fedezetbiztositisi szamlardl torténd kifizetéseket.

A bevételi és kiaddsi pénztirbizonylatra ravezetett rendelkezésen az Avr, 59, § (3) bekezdés szerinti adatokat
kell feltiintetni, azzal, hogy az okmaényon mar szerepls adatokat nem kell megismételni.
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Az utalvinyozasi jogkor gyakorlasira jogosultak kérét a szabélyzat 6. fiiggeléke tartalmazza.
VII. OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK

Kételezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozisi, és teljesités igazolisira iranyuld
feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V.
torvény 8:1. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti kézeli hozzitartoz6ja vagy maga javira litnd el.

Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint
® a kotelezettségvillalb és a pénziigyi ellenjegyz8 ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet,
® az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvillalasra,
az utalvanyozisra jogosult és a teljesitést igazol6 személlyel.

A kételezettségvillalé és pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemeény tekintetében, nem lehet azonos
az egyetértd (kancellir) személyével.

VIII. KOTELEZETTSEGVALLALASOK TiPUSAIRA VONATKOZO SZABALYOK
1. A timogatisb6l megvalésitott projektekre vonatkozé specidlis szabalyok

A timogatisra vonatkozé pélyazatok benytjtisa nem minGsil kotelezettségvallalasnak, azonban a palyazat
benyujtisira a kéltségvetési szerv vezetGjeként a kancellir, amennyiben a palyazati kiirds lehet6vé teszi, az
intézmény képviseletében eljirva a kancellir jovihagyisival az igazgaté jogosult.

A tdmogatdsi szerz8dés megkotése kotelezettségvallalasnak mingsiil, a timogatasi szerzédések
megkotésére az 1. fiiggelékben meghatirozott személyek jogosultak, az ott meghatirozott feltételek és
értékhatir szerint. Pily4zatok csak akkor nyijthaték be, ha az 6neréhéz és eléfinanszirozashoz szlikséges
fedezet rendelkezésre 3ll.

1. Elkiildtt és visszaigazolt megrendelés

Kivételesen indokolt esetben, amennyiben a kételezettségvallalas tirgya egyszert, teljesitése r6vid hataridén
beliil torténik, az egységes okiratba foglalt szerz3dés helyett megrendelés is tehetd.

Amennyiben frisbeli megrendeléste keril sor, Ugy legalibb a megrendel§ és a partner azonositisara alkalmas
adatokat (név, székhely, adészam, nyilvantartisi szam, bankszdmlaszim, képviselSjének neve), a
megtendelés tirgyit (amennyiben lehetséges a teljesités mennyiségi és mindségi jellemzGinek a
lehetdségekhez képesti legrészletesebb feltiintetésével, meghatirozisival), a teljesités hatiridejét, a
szolgiltatas dfjat és fizetési feltételeket kell feltiintetni, A megrendelést a Centrum képviseletében a
kételezettségvallalasra jogosult személynek kell aldirnia a pénziigyi ellenjegyzést kévetGen. A megrendelés
befogadisirdl a partner részérdl irasbeli visszaigazolds sziikséges.
A megrendelésnek az iltalinos adatokon, feltételeken tilmenden tartalmaznia kell a teljesitésigazolisra
jogosult személy nevét és munkakdrét, valamint az Avr. 50, § (1) bekezdése alapjan:

- aszakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és minSségi jellemzdinek meghatirozasit, hataridejét,

- a kifizetend§ Osszeget vagy a szimlazis alapjaul szolgdlé egységarat, a pénziigyi teljesités

devizanemét, médjit és feltételeit,
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- kifizetés hatiridejét, tobb év eléirdnyzatai terhére vallalt kételezettség esetén évenkénti
ltemezésben,

- apénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzs keltezéssel ellitott aldirasit.

A kettSszazezer forintot el nem érd megrendeléseknél az Avr. 53 § (1) bekezdés szerint sziikséges eljarni.
Amennyiben az irisbeli megrendelés a partner 4ltal meghatirozott formanyomtatvinnyal valésul meg, az e
szabilyzatban meghatirozott tartalmi elemektél - ha a formanyomtatviny nem tartalmazza — el lehet térni.

2. Szerzbdés

Amennyiben 2z adott szerzédés megkdtéséhez nem kell kozbeszerzési eljarast lefolytatni és a kétendd
szerzbdést ugyanakkor nem kizardlagosan egy szetrvezet vagy személy képes teljesiteni, tigy a szakmailag és
gazdasigilag legmegfelelébb partner kivélasztasira lehetéség szerint legalabb 3 ajinlat bekérése és
kiértékelése alapjin keriilhet sor. A kiértékelés szempontjai lehetnek tbbek kézétt a termék, szolgaltatis
min8sége, ara, referenciak, fizetési teltételek, rendelkezésre all4s.

A Centrum altal kétott visszterhes szerzGdésnek, adott megbizasnak vagy mas hasonlé visszterhes
maginjogi kételemnek az altalinos adatokon, feltételeken tilmenden tartalmaznia kell az Avr. 50. §-aban
meghatirozottakat, valamint a teljesitésigazoldsra jogosult szemely nevét és munkakérét. Jogi személlyel,
jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel kététt vissztethes szerz8dés esctén a szerzddésnek
tartalmaznia kell a szervezet képviselSjének nyilatkozatit arra vonatkozéan, hogy atlithaté szervezetnek
mindsil. A szervezet képviselsje a nyilatkozatban foglaltak viltozdsa esetén arrél haladéktalanul koteles a
kételezettségvallalot tijékoztatni. A valotlan tartalmn nyilatkozat alapjin kotott visszterhes szerzédést a
kotelezettségvallalé fel kell mondja vagy - ha a szerz8dés teljesitésére még nem keriilt sor - a szerzédéstdl
elkell dllnia.

A Centrum alapfeladatival kapcsolatos szerzédések esetében a szerzddés érvényességének feltétele a
{Gigazgatd aliirisa és a kancellir jovahagyisa, vagy a kancellar aldirisa, minden esetben a pénziigyi
ellenjegyzés mellett.

A Centrum mikodtetésével kapcsolatos szerzédések esetében a szerzddés érvényességének feltétele a
kancellar al4irasa, valamint a pénziigyi ellenjegyzés.

IX. ZARO RENDELKEZESEK

A Centrum figazgatja és a kancellér kézésen gondoskodik a szabalyzat intézmények igazgatoi felé torténd
elektronikus megkiildésérél. Az intézmények igazgat6i gondoskodnak art6l, hogy a szabalyzat tartalmat —
annak jévahagyisit kévetSen haladéktalanul — 2 vezetésiik alatt 4ll6 szervezeti egység alkalmazottai
megismetjék.

A szabalyzat aktualizilisa a gazdasigi vezetd, jévihagydsa a kancellar feladata.

Esztergom, 2021. m4jus 03. - N

dr. Németh Szilird Péter
kancellar
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