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E rvényes vissavondsig



Az Esztergomi Szakképzési Centrum Gazdalkoddsi Szabalyzata
a kételezettségvallalis, ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvinyozas eljirasrendjérdl

1. Az dllamhéztartasrdl sz616 térvény végrehajtisardl sz616 368/2011. (XIL. 31.) Kotm. rendelet 13. § 2
bekezdés a) pontjiban foglalt elsirss alapjan a koltségvetési szerv belsd szabalyzatban rendezi a
mikodéséhez, gazdilkodisihoz kapcsol6dé és pénziigyi kihatassal bird, jogszabilyban nem szabilyozott
kérdéseket.

2. A gazdalkodassal — igy kiilondsen a kotelezettségvallalss, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesitésigazolds, az
érvényesités, utalvinyozis gyakorlisinak modjaval, eljarisi és dokumenticiés tészletszabélyaival, valamint
az ezeket végz8 személyek kijellésének rendjével — és az adatszolgiltatasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos bels6 el8irisokat az allamhaztartistdl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht), 2z
Aht. végrehajtisarol sz616 368/2011. (XII. 31) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avt.), a szakképzéstél sz6l6
2019. évi LXXX. térvény (tovibbiakban Szkt.), valamint a szakképzéstdl sz616 torvény végrehajtisardl sz6lé
12/2020. (I1. 7.) Kotm. rendelet (a tovibbiakban: Szkt. vhr.) alapjan az 1. mellékletben foglaltak szerint
hatirozom meg.

3. Jelen szabilyzat 2020. szeptember 01. 1ép hatalyba.

dr. Németh Szilird Péter
kancellar



I ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja
A szabélyzat az Esztergomi Szakképzési Centrum (a tovibbiakban: Centrum) kételezettségvallalassal,

ellenjegyzéssel, teljesitésigazolassal, érvényesitéssel, utalvanyozassal, és kifizetésekkel kapcsolatos feladatait
€s az ezzel Ssszefiiggd eljarisi és hataskéri szabalyokat tartalmazza, gy kiilénosen:

° a kételezettségvillalss és ellenjegyzés rendjét;
. a kancellari egyetértés rendjét,

. a szakmai teljesitésigazolss rendjét;

e az érvényesitést;

° az utalvinyozis rendjét;

. a dokumentaliséra szolgilé nyomtatvanyokat tartalmazé figgelékeket.

A szabilyzat személyi hatilya kitetjed 2 kancellirra, a Centrum féigazgatdjara, a Centrum gazdasagi
vezetdjére, a Centrum szervezeti egységeinek (a tovabbiakban: intézmények) vezetdjére (a tovibbiakban:
intézmény-igazgat6), a Centrum és az intézmények foglalkoztatottjaira, valamint a2 Centrumnal
munkavégzésre irinyuls munkaviszonyban és egyéb jogviszonyban 4llékra.

2. Jogszabalyi eldirasok
- az dllamhiztartasedl sz616 2011, évi CXCV. torvény
- az dllamhéztartasrdl 52616 torvény végrehajtisirdl sz616 368,/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
- aszamviteltdl sz616 2000. C. térvény (tovabbiakban: Szimviteli tv.)
- az dllamhéztartisi szamvitelrdl sz616 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendelet, (a tovibbiakban: Ahsz.)
- aszakképzésrdl sz616 2019, évi LXXX, torvény (a tovabbiakban: Szkt.)

- aszakképzésril szol6 térvény vegrehajtisirél sz616 12,/2020 (IL7.) Kotm.rendelet (a tovébbiakban:
Szkt. vht.)

3. A szabalyozasi dokumentum alkalmazisi teriilete

A szabilyzat tirgyi hatélya kiterjed 2 Centrum 4ltal kétendd szerz8désekre, megrendelésekre és a Centrum
képviseletében teends valamennyi jognyilatkozatra, amennyiben az a Centrum kéltségvetési elSirinyzata
tethére vagy javira fizetési, illetve mis teljesitési, szolgaltatisi kotelezettséggel jar.

4. A helyettesités rendje

A Centrum vezetdi és dolgozéi a kb telezettségvallalissal, ellenjegyzéssel, teljesitésigazolissal, érvényesitéssel,
utalvinyozissal, és kifizetésekkel kapcsolatos feladataik elldtdsa sordn a Centrum Szervezeti és Miikédési
Szabilyzatanak a helyettesités rendjét szabélyozé pontjai szetint, valamint a munkakéri leirssok alapjan

jogosultak és kitelesek eljarni.



II. AKOTELEZETTSEGVALLALAS SZABALYAI
1. A kételezettségvallalas fogalma

Az Aht. 1. § (15) bekezdése és 36.§-a, valamint az Avr, 45. §-a alapjén kitelezettségvallalisnak mindsiil:

¢ afoglalkoztatisra irinyulé jogviszony létesitésérdl, szerz6dés, megillapodis megkétésérdl, illetve mas,
pénzben kifejezhetS értékdi  szolgaltatas teljesitésére irdnyuld  kotelezettségvallalistdl  sz6lé,
szabilyszerien megtett jognyilatkozat, amelyet 2 kéltségvetési szerv a koltségvetési el6iranyzatinak
tethére villal, ideértve az 4ru vagy szolgaltatas megrendelésérd] elkiildott és visszaigazolt megrendelést,
a jévahagyott feladat megvaldsitdsa érdekében kotott, szerz8déssel alitimasztott és a Magyar
Allamkincstirnak (a tovibbiakban: Kincstir) az adott év december 20-ig bejelentett el8iranyzatok
felhaszndlasahoz kapcsolédé okmany;

® a kozbeszerzés megkezdéseként a kézbeszerzési eljarist megindité hirdetmény, megkiildstt
részvételi, ajanlattételi felhivis, palyazati kiiris, tovdbbi minden olyan nyilatkozat, harmadik
személlyel szemben villalt kételezettség, amely feltételesen, valamely személy jognyilatkozatatél
fiiggd fizetési kotelezettséget tandsit.

Kételezettségvallalas elStt meg kell gyézdni arrdl, hogy a jovihagyott koltségvetés fel nem hasznalt és
le nem kotétt része biztositja-e a fedezetet.

A koételezettségvillalisra vonatkozé rendelkezéseket a kotelezettségvallalasok olyan tartalmt médositisira
is alkalmazni kell, amely a korabban megallapitott fizetési kotelezettségek Gsszegét noveli, vagy az Avr. 46.
§ (2) bekezdés szerint érintett évek kozétt megoszlasat médositja.

A kiadasi elSirdnyzatok terhére kotelezettségvallalisra az Avr. 46. § (2) bekezdése alapjan keriilhet sor az
alabbiak szerint:
Az dllamhiztartis kézponti alrendszerébe tartozd kéltségvetési szerv és a fejezeti kezelésti elSiranyzat kiadisi
el8irinyzatai terhére a koltségvetési év december 31-ét kévetden esedékes hatirozott és hatirozatlan idejd
vagy a helyi 6nkorményzati kéltségvetési szerv kiadasi el6irinyzatai terhére vallalt a kéltségvetési évet kévetd
év junius 30-at kévetd idSpontra is fizetési kotelezettséget tartalmazé hatirozott idejfi fizetési kotelezettség
(a tovibbiakban: tobb év eliranyzatait terhels kotelezettségvillalas) esetén
a) a december 31-éig esedékes fizetési kételezettségeket tartalmazé kételezettség a koltségvetési év
kiaddsi eléiranyzatai terhére,
b) a december 31-ét koveten esedékes fizetési kotelezettségeket tartalmazéd kotelezettség az
esedékesség szerinti év vagy évek koltségvetései terhére, évente az Aht. 36. § (4) bekezdése, (42)
bekezdése vagy (4c) bekezdése szerinti mértékig villalhaté. A b) pont szerinti kotelezettségvallalasnak
nem feltétele, hogy annak fedezete a kételezettség vallalisanak évében a koltségvetési szerv, fejezeti
kezelés elGirinyzat koltségvetésében rendelkezésre alljon.

2. Akételezettségvallaldsra jogosultak

A koltségvetési szerv elbiranyzatai felhasznaldsa tekintetében, feladatainak ellitisa végett fizetési
kételezettséget vallalhat.
A Centrum nevében kételezettséget
a. a kancellar, mint a Centrum vezetje, a Centrum torvényes és szakszer(l mikodésének
biztositisdhoz sziikséges, az Szkt.-ben és 2z Szkt. vhr.-ben meghatirozott feladatai tekintetben,
a nem oktatdi, illetve nem tanari munkakérben foglalkoztatottak jogviszonyéval Osszefiiggd
kételezettségvillalisok, valamint a Centrum mékodtetéséhez kapcsolédé  mindennem



kotelezettségvallalis vonatkozdsiban,

b. afdigazgatd, mint a Centrum vezetGje, az oktatdi, illetve tanari munkakérben foglalkoztatottak
jogviszonyaval Gsszefliggd kotelezettségvallalisok, az oktatdshoz, kapcsolédéan létrejott
megbizasi jogviszonnyal kapcsolatos kotelezettségvillalasok, valamint az alaptevékenység
végzéschez kdzvetleniil létrejott kdtelezettségvallalisok tekintetében a kancellir egyetértésével

¢ akancellar 4ltal irdsban meghatalmazott, a Centrum alkalmazisiban allé személy,

d. egyes, a kancelldr 4ltal delegilt kotelezettségvallaldsi hatiskérok tekintetében az intézmény
igazgat6ja vallalhat (a tovabbiakban egyiitt: kotelezettségvillald).

A kbtelezettségvillalonak kételessége meggy6zdni a fedezet rendelkezésre allisardl, tovabba felelés az
altala  alairt kotelezettségvillalisnak az intézkedési kérébe utalt gazdasagossigi és szabilyossigi
kévetelmények teljesiiléséért.

A kotelezettségvillalé személyében felel:
a) a vonatkozé jogszabalyok és a Centrum bels rendelkezéseinek betartasaért,
b) a kételezettségvillalas tartalméaért,
<) a hatiskorébe utalt pénziigyi keretek betartasaért,
d) annak feltiintetéséért, hogy targyévi vagy tirgyéven tili fizetési kotelezettségrdl van szb,
€) azért, hogy pénziigyi ellenjegyzésre 2 jelen szabalyzatban rogzitett rendelkezésre 4lldsi iddt
figyelembe véve a sziikséges dokumentumok a pénziigyi ellenjegyz6héz eljuttatisra keriiltek,
f) azért, hogy a feladat megkezdése, a beszerzés elinditasa 2 pénziigyi ellenjegyzés hianyiban, azt
megelSzGen nem tortént meg, biztositva ezzel, hogy csak olyan kérben villaljon kételezettséget,
amelyre jogszabaly, vagy belsd szabalyzat feljogositotta, és a pénziigyi kerete fedezetet biztosit ra.

A kotelezettségvallalista vonatkozé meghatalmazast jelen szabalyzat 2. fiiggeléke tartalmazza.
A kételezettségvallalds az intézmény igazgatéjira:
a. azintézmények mikodSképessége érdekében,
b. e szabilyzatban foglaltak alapjén,
¢ a fedezet nélkili kételezettségvallaldst megakadalyozé garancidkkal (munkajogi felelésségre
vonas, visszafizetés, hatiskor elvonasa) és
d. az 1. sz fuggelékben meghatirozott esetekben és értékhatarig delegilhaté.

A kotelezettségvallalista jogosultak korét és a kotelezettségvillalissal érintett egyedi iigyletek értékét a
szabilyzat 1. fiiggeléke tartalmazza.

Kdtelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utin, a pénziigyi teljesités esedékességét
megel6z6en — az Avr. 53. § (1) bekezdése szetinti kivételekkel — frashan lehet.

Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalds az Avr. 53. § (1) bekezdés szerinti esetekben:
® agazdasigi eseményenként 200.000 forintot el nem étd kifizetések;
® a fizetési szamlikrél a szimlavezetd 4ltal leemelt dij, juttatds, a kilfoldi pénzértékben vallalt
kotelezettség rfolyamvesztesége, vagy;

e azAht 36.§ (1) bekezdésében meghatirozott mas fizetési kotelezettség esetén.
Ervényesités, utalvinyozas, nyilvintartis ezekben azesetekben is szlikséges!

3. Kotelezettségvallalds egyéb szabilyai



A kdtelezettségvallalist kévetSen gondoskodni kell annak Ahsz. szerinti nyilvintartasba vételérdl, ezaltal a
kitelezettségvallalis értékébdl kéltségvetési év és az azt kévetd évek szabad elSiranyzatait terheld rész
lekStésérsl.

A kételezettségvillalas médosulisa, meghitisulisa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a
nyilvantartisban szerepld adatok moédositisirél A kotelezettségvillalisok nyilvantartisit az integrlt
szimviteli programban folyamatosan, naprakészen kell vezetni.

Hatirozatlan idére vallalt kotelezettségek értékéta kéltségvetési évben és az azt kévetd hirom éven keresztiil
szarmazé fizetési kitelezettségek Osszegeként kell meghatirozni.

Annak érdekében, hogy az elSiranyzatok lekdtottségét teljes kortien szimba lehessen venni, a nem frdsban
tett kotelezettségvallalisokat (kettGszdzezer forint alatti kételezettségvallalasok) is fel kell vezetni a
kételezettségvallalisok nyilvantartisiba.



II.  KOTELEZETTSEGVALLALAS ELLENJEGYZES

Pénziigyi ellenjegyzés nélkiil pénziigyi teljesitési kotelezettséget is keletkeztetd kotelezettségvallalas és
kételezettségvillalds modositds, tekintet nélkiil annak targyara, nem vallalhaté.

A kotelezettségvallals pénziigyi ellenjegyzésére a Centrum gazdasagi vezetGje vagy az 4ltala frasban
kijelslt személy jogosult.

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek
a) felsGoktatasban szerzett pénzigyi-szimviteli végzettségpel, vagy
b) legalabb kézépfoki iskolai végzettséggel és pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A pénzigyi ellenjegyzésre torténd kijel6lés, jelen szabalyzat 3. fiiggeléke alapjin torténik.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak az cllenjegyzést megel8z5en meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy:
® a jovihagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kététt, a kotelezettségvallalas tirgyaval
Osszefliggé kiadisi elSirinyzat rendelkezéste all-e, illetve a befolyt vagy virhatéan befoly6 bevétel
biztositja-€ a fedezetet;

® az elSiranyzat felhasznalasi terv szerint a kifizetés idSpontjiban a fedezet rendelkezésre all-e;
® akotelezettségvallalis nem sérti-e a gazdalkodista vonatkozd szabalyokat;

® azatra jogosult villalja-e a kételezettséget;

® 2 kotelezettségvallalis indokolt-e (szakmai, gazdasagi kovetkezményeknek megfelel-¢),

® hatékonynak, gazdasigosnak, szabalyszerGnek minsiil-e.

A pénziigyi ellenjegyz a feladata ellatasihoz szlikség szerint szakértGt vehet igénybe.

Amennyiben a kotelezettségvallalis nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve a fentiekben
eléirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzSnek errdl irisban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalét, a Centrum
féigazgatSiat és a kancellrt.

Ha a kancellir a téjékoztatds ellenére frisban utasitist ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz
kételes az utasitisnak eleget tenni és ¢ tényrél az itdnyité szerv vezetjét haladéktalanul frisban értesiteni.

A pénziigyi ellenjegyzést a kitelezettséovallals dokumentumin a pénziigyi ellenjegyzés ditumanak és a
penzugyl J€gy gV penzugyl Jegy:
pénziigyi ellenjegyzés tényére térténd utalis megjelolésével, az arra jogosult személy alairaséval kell igazolni.

A téigazgatd a kancelldr déntésével vagy intézkedésével szemben, illetve intézkedésének elmulasztisa esetén
- a tudomisszerzéstsl szamitott 8 napon belil - a fenntartéhoz intézett kifogassal élhet.

VI.  TELJESITES IGAZOLASA

A szakmai teljesitésigazolas a kiads utalvényozasa el6tt, a kdtelezettségvillalss és a kiadisok teljesitése
jogossaganak, Osszegszeriiségének, az ellenszolgiltatast is magaban foglald kotelezettségvallalds esetén —
ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatés teljesitését kivetSen esedékes — teljesitésének,
ellendrizhets okméanyok alapjan végzett ellenérzése és igazolisa. A szakmai teljesités igazoldsa csak a
kiaddsok esetén kételezd, a bevételek elSitasa esetén nem sziikséges.



A szakmai teljesités igazolésa 2 szamlan vagy a teljesitést igazolé dokumentumon az igazolas ditumanak és
2 teljesitésze t6rténd utalds megjelélésével, az arra jogosult személy aldirisival torténik.

A szakmai teljesitésigazolst a kdtelezettségvallals litja el 2 tétvényesség betartisival.

Ervényes kételezettségvallalas esetén irasban kiadott igazolds sziikséges a kételezettségvallalisban foglaltak
teljesitésére vonatkozéan (szakmai igazolis). Kifizetés csak a teljesités igazoldsanak megléte mellett
teljesithetd.

A szakmai teljesitést igazolék kérének kijelolése a kotelezettségvallalas dokumentumiban, vagy a jelen
szabilyzat 4. fiiggeléke alapjin torténik.

Nincs sziikség a teljesités igazolésara az alibbi esetekben:

- a fizetési szimlikedl a szimlavezetd iltal leemelt dij, juttatis, a kiilfoldi pénzértékben vallalt
kotelezettség drfolyamvesztesége,

- a jogszabélyon, joger8s vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birésagi, illetve véglegessé
valt vagy azonnal végrehajthaté hatésigi dontésen, vagy mis, a fizetési kételezettség Gsszegét vagy az
Osszeg megallapitasinak moédjat, tovabba a felek valamennyi jogit és kételezettségét megallapité
kotelez6 elirison alapulé fizetési kotelezettség (pl. addk, illetékek, bitsigok, igazgatisi szolgaltatisi
dijak.

V.  ERVENYESITES

A szakmai teljesités igazolisa alapjan az érvényesitének ellendtiznie kell az Osszegszeriiséget, a fedezet
meglétét és azt, hogy 2 megel626 tigymenetben a kételezettségvillalas szabalyait, az alaki kévetelményeket
betartottik-e.

Az érvényesitést a Centrum kéltségvetési gazdalkodasért és szamviteli feladatok ellatasaért felelGs
szervezeti egységének, jogszabdlyban elSirt végzettséggel rendelkezd, ezzel a feladattal 2 Centrum
kancellarja 4ltal megbizott személy litja el a térvényesség betartassval.

Az Avr. 58, § (4) bekezdése alapjin az érvényesitési feladatokat ellato személynek a felsoktatasban szerzett
gazdasdgi szakképzettséggel, vagy legalibb kozépfoka iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szimviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

Az érvényesités az utalvanyozés elétt térténik.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell
® az érvényesitésre utald megjelélést,
® az érvényesités datumat és
® az érvényesit aliirisit.

A kifizetések esetén a teljesitésigazolds alapjén az érvényesitének ellengrizni kell, hogy:
® ateljesités a kotelezettségvallalas alapjin és annak megfelelGen tortént-e;
® jogszabily szerint jogos-e a kévetelés;
® aszimla, vagy a szamlat helyettesitd okirat megfelel-e az alaki kévetelményeknek;
* aszimla szimszakilag, 6sszegszeriien helyes-e;

* atirgyi eszk6z0k, kis értékil tirgyi eszkozok bevételezése vagy atvétele megtértént-e.



Amennyiben az érvényesits az érvényesités sorin a jogszabilyok, illetve a bels§ szabélyzatok megsértését
tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvinyozénak. Az érvényesités nem tagadhat6 meg, ha ezt kovetéen az
utalvinyozé erre irdsban utasitja. Az érvényesité kételes az utasitisnak eleget tenni és e tényrdl a kancellart
haladéktalanul irisban értesiteni. Az érvényesités ellatasra vonatkozo kijeldlést jelen szabalyzat 5. fiiggeléke
tartalmazza.

VI.  UTALVANYOZAS

Az utalvinyozis a kiadasok teljesitésének vagy elszimoldsinak elrendelése.

A kiadési elGirinyzatok terhéte torténd utalvinyozasra a teljesités igazoldsat, és az annak alapjan végrehajtott
érvényesitést kovetSen keriilhet sor.

Utalvinyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett okmanyra rivezetett, mis esetben kiilén
irisbeli rendelkezéssel (utalvanyrendelet) lehet.

Utalvinyozésra a kancellr vagy az 4ltala frisban felhatalmazott személy jogosult.

A - készpénzes fizetési méd kivételével —  kiildn irasbeli rendelkezésként elkészitett
utalvinyrendeleten fel kell tintetni:

® az ,utalvany” szét,

® akoltségvetési évet,

* abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

* afizetés idSpontjit, médjat, Gsszegét, devizanemét,

® abevétel, kiadis egységes rovatrend és korményzati funkci6 szerinti szimat,

® a tetheléssel, j6vairissal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz Ahsz. szerinti kényvviteli

szamldjanak szimat,
* akotelezettségvillalis nyilvantartisi szamit,
® az utalvinyoz6 keltezéssel ellatott al4irasat,

* az Avt. 58. § (3) bekezdése szetinti érvényesitést.
Az utalvinyrendeletet az integralt kdnyvelési rendszer generilja.

Nem kell utalvanyozni:

* a kézigazgatisi hatésigi hatirozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kézhatalmi bevételek
rovatain  elszimolandé koltségvetési  bevételek beszedését, az egységes rovatrend B401.
Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgiltatasok ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatdsok
ellenértéke és B406. Kiszamlizott Altalinos forgalmi adé rovatain elszdmolandé koltségvetési
bevételeket,

® a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a szimlavezetd iltal
felszamitott dijakkal, kéltségekkel kapcsolatos kéltségvetési kiadasokat és kamatbevételeket,

® azegységes rovatrend B813. Maradviny igénybevétele rovatain elszamolandé finanszirozasi bevételek
teljesitését, és

® afedezetkezeldi szamlardl, valamint — a fedezetkezeldi szamlira torténd dtutalds esetén — az épittetdi
fedezetbiztositisi szimlardl torténd kifizetéseket.

A bevételi és kiadisi pénztarbizonylatra rivezetett rendelkezésen az Avr. 59, § (3) bekezdés szerinti adatokat
kell feltiintetni, azzal, hogy az okméanyon mar szereplS adatokat nem kell megismételni.



Az utalvinyozasi jogkor gyakotlisira jogosultak korét a szabélyzat 6. fiiggeléke tattalmazza.
VII.  OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK

Kotelezettségvillalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozisi, és teljesités igazolasira irdnyuld
feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgati Torvénykonyvedl sz616 2013, évi V.
térvény 8:1. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti kozeli hozzétartozbja vagy maga javira litns el.

Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint
* a kotelezettségvallal6 és a pénzigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet,
® az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemeény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
az utalvinyozisra jogosult és a teljesitést igazol6 személlyel.

Alcdtelezettségvillald és pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében, nem lehet azonos
az egyetertS (kancelldr) személyével.

VIII. KOTELEZETTSEGVALLALASOK TIPUSAIRA VONATKOZO SZABALYOK
1. A tamogatisbdl megvaldsitott projektekre vonatkozé specilis szabilyok

A timogatista vonatkozé pilyézatok benytjtisa nem mingsiil kotelezettségvallalisnak, azonban a palyazat
benytjtasira a koltségvetési szerv vezetSjeként a kancellir, amennyiben a palyazati kifris lehet6vé teszi, az
intézmény képviseletében eljarva a kancellar jévahagyisival az igazgaté jogosult.

A tdmogatisi szerz8dés megkotése kitelezettségvillalisnak mindsiil, a timogatési szerz6dések
megkotésére az 1. fiiggelékben meghatirozott személyek jogosultak, az ott meghatirozott feltételek és
értékhatir szerint. Palyazatok csak akkor nydjthatok be, ha az 6neréhodz és eléfinanszirozashoz szitkséges
fedezet rendelkezésre 4ll.

1. Elkiildott és visszaigazolt megrendelés

Kivételesen indokolt esetben, amennyiben a kotelezettségvillalds targya egyszer(, teljesitése révid hatiridén
beliil t6rténik, az egységes okiratba foglalt szerz8dés helyett megrendelés is tehetd.

Amennyiben irasbeli megrendeléste keriil sor, ugy legalibb a megrendeld és a partner azonositdséra alkalmas
adatokat (név, székhely, adészam, nyilvintartisi szam, bankszdmlaszam, képviselGjének neve), a
megrendelés tArgyit (amennyiben lehetséges a teljesités mennyiségi és mindségi jellemzdinek a
lehetSségekhez képesti legrészletesebb feltiintetésével, meghatirozisival), a teljesités hatiridejét, a
szolgiltatis dfjit és fizetési feltételeket kell feltiintetni. A megrendelést a Centtum képviseletében a
kotelezettségvallalisra jogosult személynek kell alditnia a pénziigyi ellenjegyzést kovetéen. A megrendelés
befogadasirél a partner részérdl irasbeli visszaigazolds sziikséges.
A megrendelésnek az altalinos adatokon, feltételeken talmenden tartalmaznia kell a teljesitésigazolsra
jogosult személy nevét és munkakorét, valamint az Avr, 50. § (1) bekezdése alapjan:

- aszakmai, miszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzSinek meghatirozisit, hataridejét,

- a kifizetend$ Gsszeget vagy a szamlizis alapjaul szolgalé egységirat, a pénziigyi teljesités

devizanemét, médjat és feltételeit,

- kifizetés hatiridejét, tobb év elbiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén évenkénd
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utemezésben,

- apénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyz3 keltezéssel ellatott aldirdsat.

A kett8szazezer forintot el nem éré megrendeléseknél az Avr. 53. § (1) bekezdés szerint sziikséges cljdrni,
Amennyiben az irisbeli megrendelés a pattner altal meghatirozott formanyomtatvinnyal valésul meg, az e
szabilyzatban meghatirozott tattalmi elemektd] - ha a formanyomtatviny nem tartalmazza — el lehet térni.

2. Szerz4dés

Amennyiben az adott szerzédés megkotéséhez nem kell kézbeszerzési eljarast lefolytatni és a kétends
szerz6dést ugyanakkor nem kizarélagosan €gy szetvezet vagy személy képes teljesiteni, Gigy a szakmailag és
gazdasigilag legmegfelelébb partner kivalasztasira lehetSség szerint legalibb 3 ajénlat bekérése és
kiértékelése alapjan keriilhet sor. A kiértékelés szempontjai lehetnek tébbek kozott a termék, szolgaltatds
minGsége, ira, referencisk, fizetési feltételek, rendelkezésre allis.

A Centrum altal kotott visszterhes szerz6désnek, adott megbizdsnak vagy mds hasonl6 visszterhes
maginjogi kdtelemnek az 4ltalinos adatokon, feltételeken tilmenden tartalmaznia kell az Avr. 50. §-aban
meghatirozottakat, valamint a teljesitésigazolasra jogosult személy nevét és munkakdrét. Jogi személlyel,
jogi személyiséggel nem rendelkez8 szervezettel kotott visszterhes szerzOdés esetén a szerzGdésnek
tartalmaznia kell a szervezet képvisel6jének nyilatkozatit arra vonatkozéan, hogy 4tlathatd szervezetnek
mindsill. A szervezet képviselSje a nyilatkozatban foglaltak viltozasa esetén arr6l haladéktalanul kételes 2
kotelezettségvallalot tijékoztatni. A valétlan tartalma nyilatkozat alapjin kotott visszterhes szerzédést a

kotelezettségvillal6 fel kell mondja vagy - ha a szerzGdés teljesitésére még nem keriilt sor - a szerzgdéstdl
elkell dllnia.

A Centrum alapfeladatival kapcsolatos szerzGdések esetében a szerz6dés érvényességének feltétele a
féigazgatd aldirdsa és a kancelldr jovahagyisa, vagy a kancellar aliirisa, minden esetben a pénziigyi
ellenjegyzés mellett.

A Centrum mikédtetésével kapcsolatos szerzGdések esetében a szerzGdés érvényességének feltétele a
kancellar aldirisa, valamint a pénziigyi ellenjegyzés.

IX. ZARO RENDELKEZESEK

A Centrum f8igazgatéja és a kancellar kézosen gondoskodik a szabalyzat intézmények igazgatdi felé térténd
elektronikus megkiildésérdl. Az intézmények igazgatéi gondoskodnak arrél, hogy a szabalyzat tartalméat —
annak jovihagyasit kovetSen haladéktalanul — a vezetésiik alatt 4116 szervezeti egység alkalmazottai
megismer;jék.

A szabilyzat aktualizalisa a gazdasigi vezetd, jovahagyisa a kancellar feladata.

Esztergom, 2020. szeptember 01. & >y -
dr. Németh Szilard Péter
kancelldr
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