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Az Esztergomi Szakképzési Centrum (tovébbiakban: Szakképzési Centrum) az 4llamhaztartésrél sz616 térvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontjaban foglalt kételezettsége,
valamint a kozbeszerzési értékhatérok alatti értékii beszerzések megvalositasaval és ellendrzésével kapcsolatos
szabélyokrol sz616 459/2016. (XIL. 23.) Korm. rendelet rendelkezéseire figyelemmel, a beszerzések

jogszabalyoknak megfelels lebonyolitdsa érdekében — a Szakképzési Centrum Szervezeti és Miikddési
Szabalyzataban biztositott jogkérémben eljarva — az alabbi szabélyzatot adom ki.

L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabilyzat célja

1.§ A Szabélyzat célja, hogy — a vonatkozé jogszabalyokra tekintette] — meghatirozza a Szakképzési Centrum
altal alkalmazandé beszerzési szabalyokkal kapcsolatos fogalmakat, feladatokat, hataskoroket és eljarasi rendet,
biztositva ezzel a Szakképzési Centrum, valamint a Szakképzési Centrum Tagintézményei zavartalan
mitkddéséhez sziikséges korszeri, megfeleld szinvonalt, osszetételli és mennyiségli druk beszerzését,
szolgaltatasok, valamint épitési beruhazasok megrendelését.

2. A Szabilyzat hatilya

2.§ (1) Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:
a) a Szakképzési Centrum kbzpontjanak valamennyi szervezeti egységére
b) a Szakképzési Centrum tagintézményeire
¢) a Szakképzési Centrum kézpontjanak munkavillaléira
d) a Szakképzési Centrum tagintézményeinek munkavallaléira

€) a Szakképzési Centrum tevékenységével Gsszefliggd feladat bel- és/vagy kilfoldon torténd
elvégzésével megbizott egyéh személyekre, szervezetekre terjed ki

(2) A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed a Szakképzési Centrum, valamint az Intézmények miikédése sorén
felmeriilé valamennyi beszerzésének és beszerzési igényének a tervezésére, illetve azon a kozbeszerzésekrsl szold
torvény hatalya ald nem tartozé, illetve a kozbeszerzésekr6l szold térvény valamely kivételi jogcime alapjan
mentesitett beszerzéseinek az el6készitésére, megvalbsitaséra, teljesitésére, valamint az ezzel kapcsolatos
adminisztrativ és kozzétételi kotelezettségekre.

(3) A Szabélyzat targyi hatlya kiterjed tovabba a Szakképzési Centrum 4ltal bonyolitott eurdpai uniés és hazai
projektek alapjan torténd beszerzésekre is azzal, hogy az eurépai unids és hazai projektek keretében bonyolitott
beszerzések esetén jelen Szabélyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolodd dokumentumokban foglaltakra
is figyelemmel kell eljarni.

3. Alapelvek, alapfogalmak
3.8 A beszerzések sordn az AjanlattevOk részére az esélyegyenlbséget, az egyenld bandsmédot, a
nyilvanossagot, valamint a verseny tisztasagat biztositani kell.

4.§ E szabalyzat értelmében:

a) ajdnlatkérs: Osszhangban a kozbeszerzésekrdl 52016 2015. évi CXLIIL. térvény (Kbt.) 5. §-ban rogzitett
ajanlatkérd szervezetek megjeldlésével, a Szakképzési Centrum kozpontja, illetve a Szakképzési Centrum
tagintézményei

b) ajdnlattevd: Az a természetes vagy jogi személy, jogi szemé€lyiséggel nem rendelkezd gazdasagi tarsasag,
vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, akinek az ajanlatkérd az ajanlat kérését kdzvetlentil megkiildi,
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illetve az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyujt be. Ajanlattevének mindsiil a kiilfoldi
székhelyii véllalkozas magyarorszagi fioktelepe is.

c) beszerzés: minden olyan a Szakképzési Centrum tevekenysége soran kezdeményezett arubeszerzés, épitési
beruhdzas, épitési koncesszid, szolgaltatds megrendelés, valamint szolgaltatasi koncesszi6, amelyek értékhatéra
nem €ri ¢l a kozbeszerzési értékhatart

d) becsiilt érték: a beszerzés sorén a becsiilt érték megillapitisira a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi
CXLIIL torvényben foglaltakat sziikséges alkalmazni.

4. Osszeférhetetlenség

5.§ (1) A beszerzési eljaras sorén a kdzbeszerzésekr8l sz616 2015. &vi CXLIIL torvényben (Kbt.)
meghatarozott dsszeférhetetlenségi szabélyokat kell alkalmazni.

(2) Akivel szemben az adott beszerzési eljaras soran osszeférhetetlenségi ok meriil fel, kételes azt soron
kiviil a kancellarnak, a gazdasagi vezetd Utjan jelezni. Az oOsszeférhetetlenség beallasanak pillanatétol az érintett
személy az adott beszerzési eljardsban nem jérhat el,

(3) Az osszeférhetetlenségbél eredd jogkovetkezményeket az érintett személy viseli.
5. Feleldsségi rend

6.§ (1) A Szakképzési Centrum munkavallaléinak felel6sségi rendjét a beszerzési tigyeket illetéen a (2)-(5)
bekezdés hatirozza meg,

(2) A kancellar felelds a Szakképzési Centrum beszerzéseinek és beszerzési folyamatainak stratégiai
irdnyitasaért, vezetéséért, az 4ltala meghozott dontésekért és a szerzédésekkel kapcsolatos teend8k ellatasaért,
teljesitéséért.

(3) A gazdaségi vezet§ felelds az intézményi forrasbél megvaldsuld beszerzési cljaras fedezetének igazolasaért,
tovabba a beszerzési eljarasok eldzetes gazdasagi szemponti megalapozottsaganak vizsgalataért.

(4)  Abeszerzésért felelések gazdasagi szervezeten beliil, a beszerzéssekkel s a miiszaki feladatokkal megbizott
kollégak. Ok feleldsek a beszerzési eljardsok szabilyszer(i lefolytatisaért, az érvényben 16v6 hat6sagi eldirasok és
belsd szabalyzatokban foglaltak betartatdsaért, az eljarasok dokumentaldsaért.

(5) A beszerzési eljarast kezdeményezd szervezeti egyseg (beszerzés, miiszak): felelés a beszerzés targyat
érint szakteriilet szakértelmének biztositaséért, a beszerzési igény sziikségszerfiségének indoklasaért, a beszerzés
becsiilt értékének meghatirozasaért, az ajénlatkérés miiszaki leirdsanak Osszeallitdsért, a biralati szempontok
meghatarozasaért.

(6) A Szakképzési Centrum kbzpontja — fiiggetleniil a beszerzés targyatol — a tagintézmények részére torténd
beszerzések elékészitését és lebonyolitasat, részben vagy egészben sajat hataskorben végzi.

(7) A (6) bekezdés alkalmazésa esetén is a tagintézmények részére torténd beszerzések elékészitési és értékelési

folyamataiba a beszerzéssel érintett tagintézményvezetdjét, illetve az Altala irasban kijelolt személy (eke)t be kell
vonni, biztositva ezzel a javaslattétel lehetBségét, és az atlathatésag kovetelményét.

II. FEJEZET
ELJARASRENDEK, BECSULT ERTEK SZAMITASA
6. A biintetés-végrehajt4si szervezet igénybe vételével lefolytatandé beszerzési eljarasok

7.§ (1) Amennyiben a beszerzés a fogvatartottak kételezé foglalkoztatisa keretében eldallitott termékek és
szolgaltatasok kérérdl sz616 9/2011. (IIL. 23.) BM rendelet 1. szdmii mellékletében felsorolt targykorbe tartozik és

5



Esztergomi Szakképzési Centrum Az Esztergomi Szakképzési Centrum Beszerzési szabalyzata

a beszerzés értéke eléri vagy meghaladja a netté 100 000 Ft-ot, a beszerzési eljarast a kozponti 4llamigazgatasi
szervek és a rendvédelmi szervek iranydban fenndllé egyes ellatasi kotelezettségekrdl, a termékek és
szolgaltatasok atads-atvételének és azok ellentételezésének rendjérél sz616 44/2011. (M. 23.) Korm. rendelet (a
tovébbiakban: BVOP. Korm. t.) alapjan kell lefolytatni,

Nem relevins. A Szakképzési Centrum beszerzései soran vasérolhat a BVOP-t0], am ez részére nem kételezd.
(2) A Szakképzési Centrum nem koteles a Kdzponti Ellaté Szervhez ajanlatért fordulni.

7. A kizpontositott kozbeszerzés alapjan lefolytathaté eljarasok

8.8 (1) A Szakképzési Centrum kételes a megrendeléseit a kdzpontositott kdzbeszerzés targykorébe tartozo
termékek €s szolgéltatisok vonatkozisaban, a Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosag (tovibbiakban: KEF és
DKU) hatélyos keret-megallapodisanak/keretszerz6désének terhére teljesiteni.

(2) A beszerzési eljarast a 168/2004. (V. 25.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: 168/2004. (V. 25.) Korm. r.)
meghatérozott médon kell lefolytatni.

9.8 (1) A kozpontositott kozbeszerzés hatdlya ald tartozé termékek esetében sajat hataskérben csak a
168/2004. (V. 25.) Korm. r. 7. § (1) bekezdésében meghatdrozottak szerint keriilhet sor, amennyiben az alabbi
feltételek fennalinak:

a) a mitkddéshez, fenntartishoz sziikséges kiemelt termékbeszerzés megvalésitasa elére nem lithaté
okbél rendkiviil siirgdssé valik és a hatdlyos keretszerzédés vagy keret-megéllapodés alapjan a
kdzbeszerzés hatéridére nem lenne megvalosithat;

b) akiemelt termékbeszerzés vonatkozisiban nincs hatélyos keret-megéllapodas vagy keretszerz6dés;
c) lehetdség van més intézmény készletének atvételére, és az megfelel az allami normativaknak;

d) keretszerz8désben meghatarozott és az egyeb (pl. azonos szolgaltatasi) feltételek tekintetében is
mindenben megfeleld kiemelt terméket a keretszerz6dés szerinti amél alacsonyabb 4ron tud beszerezni.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott okok fennallasét a beszerzési eljiras megkezdésének idépontjéban, vagy
amikor a tény realizalodik, dokumentalni kell. Az erre vonatkozé dokumentumok a tirgyban lefolytatandé
beszerzési eljaras irat anyaginak részét képezik.

8. A brutté 200 000 Ft-ot el nem éré értéki sajat hatdskorben lefolytathaté beszerzési eljarasok szabdlyai

10.§ (1) A brutté 200 000 Ft-ot el nem éré értékii beszerzések vonatkozasiban elegendd egy ajanlat bekérése
és az alapjén beszerzési eljaras lefolytatasa.

(2) Az eljarast sajat hataskorben, abban az esetben lehet lefolytatni, ha a beszerezni kivant termék, vagy
szolgaltatas vonatkozasaban a Kézponti Ellatdsi Féigazgatosag nem rendelkezik hatélyos keret-megallapodéssal,
vagy keretszerzGdéssel, illetve a KEF vagy a DKU irasban engedélyt adott a szabad forgalomban torténé
beszerzésre.

9. A brutté 200 000 Ft-ot eléré vagy meghaladé, de a netté 1 000 000 Ft el nem éré értékii sajat
hataskorben lefolytathaté beszerzési eljardsok szabalyai

11. § (1) Amennyiben a beszerzés értéke eléri, vagy meghaladja a brutté 200 000 forintot, de nem éri el a netté
1 000 000 Ft-ot, és a 168/2004. (V. 25.) Korm. r. alapjan a beszerzési eljaras lefolytatisa nem lehetséges, mert a
beszerezni kivant termék vagy szolgaltatis nem tartozik a Kézponti Ell4to Szerv beszerzési korébe, illetve nem
képes a teljesitésre, vagy fennéllnak a 9. §-ban foglalt feltételek, tovabb4 a Kézponti Ellatasi F8igazgatosag nem
rendelkezik hatalyos keret-megéllapodassal, vagy keretszerz6déssel, akkor a beszerzési eljrast sajat hataskorben
kell lefolytatni.
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(2) A brutt6 200 000 Ft-ot eléré vagy meghaladd, de a nett6 1 000 000 Ft-ot el nem éré értékii beszerzések
vonatkozasiban harom, egymastol fliggetlen gazdasagi szerepld irasbeli ajanlatanak bekérése sziikséges. frasbeli
ajanlatnak mindsiil a lehetséges ajanlattevd altal a sajat honlapjan megjelenitett termékajanlat, ha a termék
egyértelmiien beazonosithatd, és a termék ellenértékét, valamint a termék minimalis miiszaki adatait, amely
alkalmas az ajanlatok dsszehasonlitaséra, az ajanlat tartalmazza.

A hérom 4rajanlatnak dsszehasonlithaténak kell lenn.

(3)  Mell8zni lehet a harom ajanlat bekérést a 12. § (3) bekezdésében felsorolt esetekben.

10. A nett6 1 000 000 Ft-ot meghaladd, de a jogszabélyban meghatirozott kozbeszerzési értékhatdrokat el
nem érd sajit hataskiorben lefolytathaté beszerzési eljarisok szab4lyai

12.§ (1) Amennyiben a beszerzés értéke cléri, vagy meghaladja a nett6 1000 000 Ft-ot, de nem éri el a
jogszabélyban meghatirozott kdzbeszerzési ertékhatart, és a 168/2004. (V. 25.) Korm. r.alapjan a beszerzési
eljaras lefolytatdsa nem lehetséges, mert a beszerezni kivant termék vagy szolgéltatds nem tartozik beszerzési
kotelezettség ald és a Kozponti Ellatd Szerv nem képes a teljesitésre, vagy fennallnak a 7. § (4) bekezdésében
foglalt feltételek, tovabba a Kozponti Ellatasi Foigazgatésag nem rendelkezik hatélyos keret-megallapodassal,
vagy keretszerz6déssel, akkor a beszerzési eljarast sajat hataskorben kell lefolytatni a kdzbeszerzési értékhatirok
alatti értékii beszerzések megvalositasaval és ellendrzésével kapcsolatos szabalyokrol sz616 459/2016. (XII. 23)
Korm. rendelet (tovabbiakban: 459/2016. (XIL 23.) Korm.r.) alapjan.

(2)  Anett6 1 000 000 Ft-ot elérd vagy meghaladé értékil beszerzések vonatkozasiban legalabb harom irasbeli
ajanlat bekérése kotelezd, lehetdség szerint a Szakképzési Centrum székhelye, vagy a teljesités helye szerinti
mikro-, kis-, vagy kozépvallalkozisok részérél. A beszerzésért felelds -beszerzési csoport, miiszaki
csoportilletékes alkalmazottja- ellendrzi, hogy az ajanlattevé a mikro-, kis-, vagy kézépvillalkozasi kérbe tartozik-
e, és ezt a beszerzési ligyiratban dokumentslja.

(3)  Mell6zni lehet a harom ajanlat bekérését, ha;

a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek kirébe tartozik [Kbt. 9-14. §, 111. §], azzal,
hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az Orszaggyilés illetékes bizottsaga altal torténd
mentesités nem sziikséges;

b) a beszerzés tirgya a Kbt.-ben - vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkérék esetében a kdzszolgaltatok
kdzbeszerzéseire vonatkozé sajatos kozbeszerzési szabalyokrél sz6l6 Korm. rendeletben -
meghatérozott hirdetmény nélkiili targyalésos eljarasban lenne beszerezhetd;

c) abeszerzés kivételesen kedvezs feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az ellenszolgéltatas a piaci
arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd feltételek igénybevétele az ajanlatok
bekérésére vonatkozé e rendelet szerinti szabalyok alkalmazasa esetén meghitsulna;

d) a beszerzés targya igazsagiigyi szakértsi megbizds, vagy kozbeszerzési eljardsokhoz, palyazatokhoz
kapcsol6dé szakmai birdlébizottsagi tag megbizasa;

€) a szerz8dés targya koziizemi szolgaltatasok (kiilondsen viz, gaz, villamos energia, héenergia), vagy
internet szolgaltatds megrendelése;

f) az ajanlatkérd piackutatis eredményeképpen igazolhaté médon meggydz3détt arrdl, hogy az adott
piacon haromnél kevesebb gazdasagi szerepld lelhetd fel, igy potencialis versenyhelyzet nincs az adott
beszerzési targy tekintetében;

g) aszerz8dés tirgya egyedi gyartasi 4ru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a gyart6 igazolja;

h) a fizetési kotelezettség elGzetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciira tdrténd
jelentkezéssel kapesolatos;

1)  aszerz6dést kiilfoldén kell megkotni vagy teljesiteni;
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j)  aszerzddés targya repiiljegy vasérlasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatds megrendelése;
K) abeszerzés kozfoglalkoztatisi program keretében torténik;
1) aszerz8dés targya személyhez kotott, bizalmi jellegii szolgaltatds teljesitése;

m) a szerzGdés targya 4llami vezeték hivatali tevekenységéhez kapcsolodd, bizalmi jellegii szolgaltatasok
beszerzése (kiilondsen beszédiro, fotos, személyi kommunikécids tanécsadd, személyi tolmacsolds);
esetiinkben nem relevans.

n) a szerz8dés targya allami vezetSk képzésére, oktatiséra vonatkozo, vezet6i és személyiségfejlesztési
tandcsadasi szolgaltatas;- nem relevéans

0) aszerzGdés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,
P) aszerzOdés trgya emberi erforras kezelési tanacsadas,

q) a szerz6dés targya olyan a 459/2016. (XIL 23.) Korm.r. hatdlya ala tartozé korabbi szerzédéshez
kapcsolodo kiegészitd arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés vagy épitési beruhazas, amelynek értéke
nem haladja meg az eredeti szerz8dés értékének Stven szazalékét, és az alapszerz6désben szerzdds
partnertdl torténé beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy
beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kézbeszerzési értékhatarokat,

11. A beszerzés becsiilt értékének szamitisa

13. § A beszerzési eljaras soran a becsiilt érték megallapitisira a Kbt.-ben foglaltakat kell értelemszeriien
alkalmazni.

HI. FEJEZET
A BESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE
12. Az eljaris el6készitése, a szakmai specifikicio és biralati szempontok meghatdrozisa

14.§ (1) Beszerzési eljaras 2020. szeptember 16. napjatdl papir alapon, a kételezettségvallalds igény
benyujtisival kezdeményezhets.
Ha a beszerzés értéke nem haladja meg a netté 1 000 000,- Ft-ot. az eljéras irat anyagénak elvalaszthatatlan
részét képezi.
(2) A formanyomtatvanyt gy kell kit6lteni, hogy abbél egyértelmiien megallapithat6 legyen:

a) abeszerzés targya és mennyisége,

b) abeszerzés sziikségessége, indokoltsaga,

¢) abeszerzés varhato becsiilt értéke,

d) esetlegesen az ajanlattételre felkérni kivant gazdasdgi szerepl6k megnevezése és az ajanlattételi
felhivas megkiildéséhez sziikséges kapcsolattartas adatai,

) ateljesités helyére és id6pontjara vonatkozo adatok.

A kdtelezettségvallalas teljes folyamata a programban torténik.

A tagintézmény altal kezdeményezett kotelezettségvallalas taniigyi szlikségességét a taniigyi referens biralja el.
Ezt kévetSen a beszerzési vagy a milszaki részleg dolgozéihoz kerill, akik ellendrzik a feltsltott arajanlatokat.

A folyamat kévetkezd 1épéseként, amennyiben a kotelezettségvéllalds kezdeményezés megalapozott és kelléen
alatamasztott pénziigyi ellenjegyzésre adhato at, majd a pénziigyi ellenjegyzd alairasaval i gazolja..
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A pénziigyi ellenjegyz8: engedélyezem, elutasitom, vagy mas sszeggel Jovahagyom lehetéségeket hasznalhatja.

A kotelezettségvallalas véglegesitése a kancellr hatirkore. Elutasitom, javitisra visszaadom, vagy engedélyezem
vélasztasi lehetdségek allnak rendelkezésére a dontéshez,

Minden — a kételezettségvallalas folyamataban részt vevéd kollégdnak 5 nap all rendelkezésére, hogy a varakozd
iratot elintézze, tovébbitsa a kovetkezb illetékes ligyintézs részére.

A kancellar jovahagyasat kovetben a kotelezettségvallalds valamennyi melléklete a megrendelés illetve a szama
mellékleteit képezik.

A kinyomtatott dokumentumon minden megjegyzés, jOvahagyss, javitisra visszaadas, pétlolagos iratanyag
bekérése datumozva lathaté.

15.§ (1) Amennyiben a beszerzési eljrds eléri, vagy meghaladja a netté 1 000 000 Ft-ot, ugy a beszerzési
eljards a kancelldr részére megkiilditt feljegyzéssel kezdeményezhets. A beszerzési eljaras meginditaséra irinyul6
feljegyzést a kezdeményez6 szervezeti egyseég vezetdje irja al4 és juttatja el papir alapon, eredetiben a gazdasagi
vezetd részére.

2) A beszerzési eljaras meginditdsara irsnyuld feljegyzésnek az alabbi adatokat kell tartalmaznia:
a) abeszerzés tirgya és mennyisége,
b) abeszerzés sziikségessége, indokoltsaga,
¢) abeszerzés varhat6 becsiilt értéke, ha sor keriilt r4 csatolni kell a piackutatas dokumentéciéjat,

d) az ajanlattételre felkémi kivant gazdasagi szereplok megnevezése és az ajanlattételi felhivas
megkiildéséhez sziikséges kapesolattartss adatai,

) ateljesités helyére és iddpontjara vonatkozd adatok,
f) javaslat a birdlati szempontok vonatkozaséban.

(3) A beszerzési eljaras meginditasara iranyulé feljegyzéshez csatolni kell a szakmai specifikiciot, amely a
beszerezni kivant dru/szolgaltatas/épitési beruhdzas pontos miiszaki leirdsat tartalmazza, aminek meghatarozasa
soran tekintettel kell lenni az sszes olyan koriilményre, amely a teljesités sorén felmeriilhet. A feljegyzés és a
muszaki leiras az eljarés irat anyaganak elvalaszthatatlan részét képezi.

16.§ (1) Biralati szempontok fajtdi:
a  alegalacsonyabb dsszegit ellenszolgéltatas, vagy
b) az bsszességében legeldnyosebb ajanlat kivalasztasa.
2 Az Osszességében legelénydsebb ajanlat kivalasztisa esetén meg kell hatarozni:
a)  az Osszességében legelénydsebb ajanlat megitélésére szolgalé részszempontokat,

b)  részszempontonként az azok sulyét meghatdroz6 — a részszempont tényleges jelentségével aranyban
&ll6 — szorzészamokat (stlyszdmot),

¢)  az ajinlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek ertékelése soran adhaté pontszim alsé és
felsd hatart, amely minden részszempont esetében azonos,

d)  azt amoédszert, amellyel megadja a ponthatarok kozétti pontszadmot.

(3) Amennyiben a  gazdasigi vezetd a  beszerzési eligrdis ~ meginditdsdra  irdnyulé
formanyomtatvinyban/feljegyzésben foglaltakat gazdasagi oldalrdl megfelelének, okszeriinek tartja, a beszerzési
eljaras megkezdésére engedélyt ad.
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13. Ajanlatkéréshez sziikséges dokumenticié dsszesllitisa

17.§ (1) A beszerzési-, miiszaki referensek és a gazdasagi ligyintéz8k vezetSje a gazdasagi vezetd altal
engedélyezett eljaras vonatkozisaban — a beszerzési eljards meginditaséra iranyulé feljegyzés alapjan — el6késziti
az ajanlatkéréshez sziikséges dokumentaciét,

2) Az ajanlatkéréshez sziikséges dokumentéciénak minimum az alabbiakat kell tartalmaznia;

a) beszerzés targyat,

b) beszerzés mennyiségét,

¢) abeszerzés targyara vonatkozo6 pontos szakmai specifikiciot,

d) biralati szempontokat,

e) Osszességében legelénydsebb ajanlat kivalasztasa esetén az elbirals moédszerét,

f)  birdlati szempontokra az ajénlat megadasanak médjét egységes szerkezetben,

g) sziikség szerint targyalas, helyszini konzulticid, bejaras idépontjat, helyét,

h)  ajanlatok benyujtasi idejének, moédjéanak, helyének pontos meghatarozasat,

)  azeljaras soran kapcsolattartasra kijeldlt felelSs elérhet8ségét.
(3) A nett6 1000 000 Ft-ot el nem érd beszerzések esetén az ajanlatkéréshez sziikséges dokumenticiénak nem
kell tartalmaznia a (2) bekezdés d)-g) pontjaiban foglaltakat.

IV. FEJEZET
A BESZERZESI ELJARAS MEGINDITASANAK ES LEFOLYTATASANAK SZABALYAI
14. Beszerzési eljaras meginditdsa

18.§ (1) A beszerzési eljaras megkezdésének a beszerzési eljarast megindité ajanlatkérés lehetséges
ajanlattevé(k) részére torténé megkiildésének idépontjat kell tekinteni.

(2) A beszerzési illetve a miiszaki referensek a jovahagyott ajanlatkéréshez sziikséges dokumenticiot, a

beszerzés targyara tekintettel alkalmasnak itélt ajanlattevék részére t6rténd megkiildik. Az ajénlatkérd irat az
eljaras irat anyaganak elvalaszthatatlan részét képezi.

15. Tovabbi (kiegészit6) informécidk, adatok, pontosftisok megadasa

19. § Amennyiben az Ajanlattevd a pontos és teljes korii ajanlattételhez kiegészits tajékoztatast kér, a beszerzési
eljarast kezdeményez6 szervezeti egység altal szolgaltatott adatok, informaciok alapjan, a beszerzési-, és miiszaki
referensek vezetdje gondoskodik annak megvalaszolasar6l, indokolt esetben intézkedik az ajanlatok beérkezési
hatéridejének médositasarol, amennyiben az sziikséges.

16. Targyalds, helyszini konzulticié, bejaras

20.§ (1) A megfeleld ajanlattéte] érdekében a Szakképzési Centrum, mint ajénlatkérd — erre irAnyulé igény
esetén —helyszini konzultaciét vagy targyalast tarthat az ajanlattevék részére.

(2) A konzultéciérél, targyalasrél, bejarasrél jegyz8kényvet kell késziteni és az ajanlattevk részére meg kell
kiildeni. A jegyz8kényv ajanlattevék részére torténd megkiildéséért a beszerzési és miiszaki referensek felelnek.
A jegyzbkonyv az eljras irat anyagénak elvalaszthatatlan 1észét képezi.
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17. Ajanlatok értékelése

21.§ Az ajanlatok beérkezését kovetden a beszerzési és miiszaki referensek az ajanlatok értékelése soran:

a) megvizsgiljdk, hogy azok tartalmazzik—e a Szakképzési Centrum, mint ajanlatkérs 4ltal az
ajanlatkérés sorin meghatdrozott, kért valamennyi adatot,

b) amennyiben sziikséges frasban kérnek t4jékoztatast ajanlattevéts] a hidnyz6 adatok vonatkozéséban,

c) ateljes kérii ajanlatokat a me gadott biralati szempontok alapjan, a beszerzést kezdeményezé referensek
képviseldjével kdzosen értékelik,

d) az eljiras értékelésérs] dsszesitdt készitenck a Kancellar részére,
18. Megrendelés

22.§ (1) A beszerzési-, és miiszaki referensek az ajanlat(ok) értékelését kdvetden elkésziti a megrendelét és
jovahagyasra (aldirisra) el6terjesztik a gazdasagi vezetdnek, vagy a kancellar altal kotelezettségvallalasra kiilon
szabalyzat szerint felhatalmazott szemely részére, a pénziigyi ellenjegyzést, valamint a beszerzési eljarast
kezdeményez6 beszerzési ¢s/vagy miiszaki referensekkel, szakmai oldalré] tortént ellenjegyzését kovetden.

(2)  Megrendelének minimum tartalmazni kell:
a) abeszerzési eljaras targyat, mennyiségét,
b) amegrendelni kivant aru/szolgaltatds pontos meghatdrozasat,
¢) ellenszolgaltatas Osszegét,
d) étvétel vagy a teljesités megkezdésének modjat, helyét, idépontjat,
e) akapcsolattart6, valamint a teljesitésigazolasra jogosult megnevezését,
f) mindségi elvarasokat,
g) fizetési feltételeket.

(3) A megrendel$ ajanlattev részére torténdé megkiildésérél — annak szabélyszer(i alairdsit kovetden — a
beszerzési-, miiszaki referensek &s a gazdaségi iigyintéz6k gondoskodnak.

(4) A megrendeld megkiildése el6tt, a beszerzési-, miiszaki referensek és a gazdaségi iigyintézdk beszerzik az
ajanlattevotol az Aht. 41, § (6) bekezdés szerinti atlathat6sagi nyilatkozatot,

19. Szerzédéskotés
23.§ (1) Amennyiben a beszerzési eljards soran a célszeriiség, illetve a teljesités szamon kérhet8sége azt
indokolja, szerzédést kell kotni.

A szerz8déskotés alkalmazasarél minden esetben a kotelezettségvallalé kancellar dént a beszerzési-, és miiszaki
referensek javaslata alapjan.

(2) A beszerzési-, és miiszaki referensek gondoskodnak a szerzédéstervezet elkészitésérsl.

(3) A szerzddéstervezetet minden esetben — mellékleteivel felszerelve — a Szakképzési Centrum jogi feladatok
ellatasaért felelds szervezeti egységenek/kiilsé jogi szakértSjének részére meg kell kiildeni véleményezésre.

(4) A Szakképzési Centrum Jogi feladatok ellatasaért felelds szervezeti egysegének/kiilsd jogi szakértbjének
feladata a szerz6déstervezet attekintése, jogi szempontu szignaldsa vagy ellenjegyzése.

(5) A szerzédés minden példanyat a beszerzési referensek vagy vezetdjiik oldalanként szignéljak. A szerzédés
alairaséra — a pénziigyi ellenjegyzést kovetden — a gazdaségi vezet6, vagy a kancellar 4ltal kotelezettségvallalsra
megfelelden, kiilon szabalyzat szerint felhatalmazott személy jogosult.
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(6) A szerzdés szerz8dé féllel torténd aldiratisarél — a Szakképzési Centrum altali alairist kovetéen — a
beszerzési-, és miiszaki referensek gondoskodnak.

(7) A szerz6dés megkiildése elbtt, a beszerzési-, és miiszaki referensek beszerzik az ajanlattevétsl az Aht. 41.
§ (6) bekezdés szerinti atlathatésagi nyilatkozatot.

20. Az eljiras eredménytelensége

24. § Eredménytelen az eljaras, ha:
a) nem nyujtottak be ajanlatot,
b) kizérélag érvénytelen ajanlatokat nytjtottak be,

¢) egyik Ajanlattevd sem, vagy az osszességében legelonydsebb ajanlatot tevd sem tett — az ajanlatkérd
rendelkezésére 4116 anyagi fedezet mértékére tekintettel — megfeleld ajanlatot,

d) a Szakképzési Centrum az eljras érvénytelenitésérél dont, vagy eldll az eljaras lefolytatasanak
szandékatol.
21. Az iratok megérzése
25.§ A beszerzési eljaras soran keletkezett iratokat az eljards lezarasat kovetden az Iratkezelési Szabalyzatban

foglalt hatéridéig, de legalabb a keletkezésiikté] szamitott 5 ¢vig meg kell 8rizni. Az jratanyagok megdrzésért a
beszerzési referensek vezetdje a felelds.

22. A beszerzési eljarasok nyilvintartasa, adatszolgaltatis

26. § (1) A beszerzésekrdl a beszerzési-, miiszaki referensek és a gazdasagi tigyintéz8k nyilvantartist vezetnek.

(2) A BVOP. Korm. r. hatilya al tartozé beszerzésekrdl a beszerzési-, és miiszaki referensek vezetbje a
kozépirdnyité szerv Utjan adatszolgaltatast nyljt az irdnyité szerv részére, a BVOP. Korm. r. 1. szami
mellekletében foglalt adattartalommal, targyévet kdvetd év jinius 30-ig.- nem relevéans

(3) A 459/2016. (XIL 23.) Korm. . hatalya ala tartozé beszerzésekrdl a beszerzési-, és miiszaki referensek a
kdzbeszerzésért felel6s miniszter részére minden évben Junius 30-i allapotra, valamint december 31-i allapotra 10
munkanapon beliil adatszolgaltatast teljesit, a 459/2016 (XIL. 23.) Korm. r. 4. § (1) bekezdés szerinti
adattartalommal.

23. A beszerzési eljarasok ellendrzése
27.§ A beszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a kancellar hataskorébe tartozik.
V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

28.§ (1) A Szabalyzat a vonatkozé jogszabélyi elbirdsok alapjan késziilt, a Szabélyzatban nem érintett
kérdésekben a mindenkori hatalyos Jjogszabalyok el8irdsai alkalmazandok.

(2)  Jelen szabélyzat 2020. szeptember 16. napjén 1ép hatilyba, és a hatalyba lépésekor a mar el6készités alatt
all6 beszerzési eljarasokra is alkalmazni kell.

(3) A Szabalyzat hatélya ala tartozé személyek kotelesek a vonatkozd jogszabélyok és e Szabalyzat elbirasait
attanulményozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhaté gondossaggal eljarni.

(4)  Jelen szabéilyzat hatilyba lépésével egyidejileg hatilyit vesziti az e tirgykérben kiadott kordbbi
szabalyozis.
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ESZTERGOMI SZAKKEPZESI CENTRUM

Az Esztergomi Szakképzési Centrum Beszerzési szabélyzata

Beszerzést kezdeményez6 irat

Iktatoszam;

Igényl6 szervezeti egység megnevezése:

1. szimii mellékle

neve:
Igényld elérhetdsége:
kapcsolattart6janak telefon:

e-mail:

Igénylés targyanak a megnevezése:

Igénylés céljanak a leirasa, a miiszaki tartalom meghatirozisa, mennyisége:

Vérhato brutté 6sszeg (Ft-ban):

Beszerzés prioritasa stirgos normal
S—
Kételezettségvallalast
engedélyezd neve:
A kitelezettségvallalst Engedélyezem. NEM engedélyezem.

Détum:

Kezdeményezd szervezeti egység vezetSjének
aldirasa

Datum:

ph.



